3 } Obec Sindelova
Sindelova 117, PSC 357 06 IC 00259632, tel. +420 352 695 277

Starosta obce Sindelova
vyhlasujedne01.08. 2014

ve smyslu § 6 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich Gzemnich samospravnich celk( a o zméné
nékterych zakond,
verejnou vyzvu pro vznik pracovniho poméru ufednika
zatazeného do Obecniho Gfadu Sindelova

referent obecniho Gfadu
(pracovni pomér na dobu neur¢itou)

Pfevazujici napln prace:
Vede Ucetnictvi obce podvojnym zplsobem, zpracovava navrhy na rozpocet obce, sleduje
Cerpani rozpoctu, zpracovava navrhy na rozpoétova opatfeni, zpracovdva mésiéni a roéni
ucetni uzavérky, vypracovava ctvrtletni rozbory hospodareni.
Vede sprévu veskerych dani a poplatkii od obyvatel, vede knihu pohledavek a jejich plateb
(poplatky ze pst, najmy pozemka, platby za ndjem bytovych jednotek, platby za sbér a svoz
domovniho odpadu)
Vbytovém hospodafstvi — najemni smlouvy, platby za ndjem bytovych jednotek a
nebytovych prostor.
Vede evidenci obyvatel, pfihlasky a odhlasky obyvatel.
Vede mzdovou agendu — vypracovani vyplat, evidence mzdovych list, evidenéni listy
pracovnikd, socidlni a zdravotni pojisténi.
Vedeni pokladny a pokladni hotovosti, pokladniho deniku.
Vede evidenci majetku, provadi roéni inventarizaci majetku, provadi kontroly majetku na
sledovani v ucetnictvi.
Vyfizovani pisemnosti a dalsi prace dle pokynu starosty obce a zastupiteld.
Misto vykonu préce: spravni obvod Obecniho Gfadu Sindelova
Platova tfida odpovidajici druhu prace: dle nafizeni vlady €. 564/2006 Sb. v platném znéni
Pfedpokladany den vzniku pracovniho poméru: 01.09.2014

Pfedpoklady pro vznik pracovniho poméru Grednika:

e statni oblanstvi Ceské republiky, u ciziho stitniho obéana trvaly pobyt v CR,
minimalni vék 18 let, znalost jednaciho jazyka, zplsobilost k pravnim Ukonm,
bezthonnost

PoZadavky na uchazece:

e stfedni vzdélani s maturitni zkougkou

® uméni jednat s lidmi, zodpovédnost a spolehlivost, ochota déale se vzdélavat
e fidi¢sky prikaz skupiny B

e znalost prace s PC

Vyhodou uchazece o pfijeti do pracovniho poméru tfednika je:



Obec Sindelova

- Sindelova 117, PSC 357 06 IC 00259632, tel. +420 352 695 277

znalost prévnich predpist: zakona o obcich, zakona o Géetnictvi, zdkona o DPH,
danového radu, spravniho radu

NaleZitosti pisemné pFihlasky:

jméno, pfijmeni a titul uchazee, datum a misto narozeni uchazece, statni pfislusnost
uchazeCe, misto trvalého pobytu uchazece, ¢islo ob&anského prikazu nebo Cislo
dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob&ana

datum mozného néastupu uchazece

datum a podpis uchazece, pfipadné telefonni kontakt

K pisemné pfihld$ce uchazet priloii:

Zivotopis, ve kterém uvede udaje o dosavadnich zaméstnanich a odbornych
znalostech a dovednostech

vypis z evidence rejstfiku trestG ne star$i 3 mésice; u cizich statnich prislusnika téz
obdobny doklad osvédcujici bezdhonnost, vydany domovskym statem (pokud takovy
doklad domovsky stat nevydava, doloZi bezihonnost ¢estnym prohlasenim)

ufedné ovérena kopie dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani

Pisemnou piihlasku s poZzadovanymi doklady Ize pod‘at osobné, pfipadné zaslat nejpozdéji
do 15.8.2014 do 15,00 hodin (véetné) na adresu Obecni Gfad Sindelova, starosta obce,
Sindelova €.p. 117, 357 06 Sindelova.

Informace Vam poskytneme na tel. 725 052 458

Pfihlasky, dorucené po stanovené lhiité, budou vyfazeny. Obec Sindelova si vyhrazuje
pravo kdykoliv zrusit tuto vefejnou vyzvu bez udéani diivodu.

V Sindelové dne 01.08.2014

Jaroslav Benda
starosta obce
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