Oznameni o vyhiaSeni vybérového Fizeni
Mésto Rotava, Sidliste 721, 357 01 Rotava

vyhlaguje v souladu se zakonem ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich izemnich samospravnych
celkii ve znéni pozdéjsich predpish

vybérové Fizeni
na obsazeni mista
referent(ka)-ucetni

odboru finanéniho
Misto vykonu prace: Rotava
Predpoklad pro vznik a délku trvani pracovniho poméru: prosinec 2012 na dobu neurtitou
Platové zaiazeni: dle nafizeni vlady & 56472006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancti ve
vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdgjsich predpisii a nafizeni vlady ¢. 222/2010 Sb., o
katalogu praci ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich predpist

Charakteristika vvkondvané Cinnosti:

- zajisfovani vykonu souhrmu véené souvisejicich oborovych agend statni spravy nebo
samospravy,

- zpracovani Gcetni agendy mésta. méstského Uradu. organiza¢nich slozek.

- realizace platebniho styku,

- vyporadani prijatych dotaci.
zpracovani mzdové agendy véetné vikaza,
zpracovani a evidence dafovych pFiznani-k dani z pt{jmi pravnickych osob, k dani
2 pridan¢ hodnoty, k dani 7 pievodu nemovitosti. k dani z nemovitosti, k dani silnicni,
sestavovani navrhu rozpotiu, provadéni pribézné kontroly rozpottu, kontrola plnéni
rozpodtu, zpracovani rozpottovyceh zmén, zpracovani vykazi.

- poskytovani podkladi finangénimu vyboru,

- vedeni evidence majetku,

- zpracovani materialii pro organy mésta.

Piedpoklady pro vznik pracovniho poméry urednika

(ust. § 4 zékona & 312/2002 Sb., o GFednicich zemnich samospravnych celkil. ve znéni pozdéjsich predpist):

- fyzicka osoba, kterd je statnim obc¢anem Ceské republiky, popf. fyzicka osoba, ktera je
cizim statnim obanem a méa v Ceské republice trvaly pobyt,

- dosazeni veku 18 let,

- zphsobilost k pravnim tkonum.

- bezihonnost,

- ovladani jednaciho jazyka (slovem i pismem),

. stfedni vzdélani zakongené maturitni zkouskou nebo vy3si odborné vzdélani nejlépe
ekonomického sméru.

Souéasti vybérového fizeni bude osobni pohovor a znalostni test.



Dalsi pFedpoklady:
- znalost prace na PC(MS Word, MS Excel, Outlook, popf. Windomy apod.).

- znalost Geetnictvi, resp. Gcetnictvi Gzemnich samospravnych celkl a rozpottové skladby.
danové problematiky, spravniho fadu. mzdovych piedpish

- uméni jednat s lidmi-vstficnost k ob¢aniim,
- ochota se vzdélavat,

- samostatnost,

- spolehlivost.

Ostatni piredpoklady:

- fidi¢sky pritkaz skupiny B.

- praxe ve vefejné sprave.

Nilezitosti prihlasky:

- jméno. prijmeni a titul zajemce,

- datum a misto narozeni zajemce,

- statni pFislugnost zajemce,

- misto trvalého pobytu zdjemee (z divodu kontaktu uved'te 1 tel. &islo, e-mail),

- ¢islo ob¢anského prikazu nebo Eislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obtana,

-datum a podpis zajemce.
K prihlasce se pFipoji tyto i

- #ivotopis, ve kterém se uvedou tdaje o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech a
dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti.

- v¥pis 7z evidence Rejstifku trestii ne star§i 3 mésice, u cizich statnich piislusniku 1€z
obdobny doklad osvédéujici bezahonnost vydany domovskym stitem. Pokud takovy doklad
domovsky stat nevydava, dolozi se bezithonnost Eestnym prohlésenim,

- ovéfena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani.

Lhita pro podani pfihlasky: 21.11. 2012

Misto a zpusob podéni prihlasky:

- osobné pisemné do podatelny Méstského tfadu Rotava, Sidliste 721, 357 01 Rotava
nebo zasldnim pisemné na adresu Méstsky tfad Rotava, Sidlist¢ 721, 357 01 Rotava

Piihlasky je nutno doru¢it se vSemi poZzadovanymi ndleZitostmi a piilohami. Bez
pozadovanych priloh a naleZitosti nebude piihlaska zahrnuta mezi Zadosti dalSich uchazect na
obsazované pracovni misto. Po skonceni vybérového fizeni budou ptihlasky veetné pfiloh



jZ//,z/

skartovany nebo uchaze¢i o obsazované pracovni misto na jeho zadost vraceny.
VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo toto vybérové fizeni zrusit kdykoliv v jeho pritb¢hu nebo
nevybrat Zadného uchazece.

BliZ8i informace je mozno ziskat u tajemnice Méstského tfadu Rotava, Be. Véry Kliméukové,
tel. 352 350 613.
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