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C. j.: 301/22/0U8/624
OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIiZENi

Starostka obce Stiibrna vyhlasuje dne 29.06.2022 dle § 7 zakona ¢&. 312/2002 Sb... o
fednicich uzemnich samospravnych celkt a 0 zméng nekterych zakont, ve znéni pozdéjsich
predpisi (déle jen ,.zdkon o Ufednicich™),

vybérové rizeni

na obsazeni pracovniho mista mzdovi/mzdovy Géetni, referent/ka spravnich véci
Obecniho uiadu ve Stribrné

Pracovni pomér bude sjednan na dobu neurgitou se zkusebni dobou dva mésice.
Pracovni uvazek: 40 hodin tydné.
Predpoklidany den vzniku pracovniho poméru: 1.8.2022.

Druh prace: agenda useku mzdového cetnictvi - zpracovani mésiéni vyplaty zam&stnanct a
zastupitelt. Provadéni ro¢ni platové uzavérky a ro¢niho ziactovani dané. Vyhotovovani vech
vykazi pozadovanych (SSZ, FU a pojistovnami, vedeni ELDP a odesilani dle potieby na
piislusnou CSSZ. Zadavani do systému davky nemocenského pojisténi, srazky z platu
zaméstnanct, vedeni mzdovych listti a ostatni doklady k platiim a archivovani jich.
Vystavovani potvrzeni o primémém vydélku: zpracovavani nejriizngjsi statistickych vykazi
za personalni oblast. ZajiStovani agendy persondlniho useku.

Agenda referenta/ referentky spravnich véci — spravni fizeni — kdceni stromu. zvI4stni uzivani
pozemni komunikace, odhlaseni z trvalého pobytu.

Sprava hibitova: zapisovéani a zakladani posty: najmy byt pobytové poplatky; evidence
obyvatel: prace s Mobilnim rozhlasem, webovymi strankami, Facebookem obce. A dalsi
agenda spojena s vefejnou spravou.

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru tfednika podle § 4 zdkona ¢. 312/2002 Sb.. o
ufednicich izemnich samospravnych celka a o zméné nékterych zakonu:

a) fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let;

b) zptisobilost k pravnim ukonum:;

¢) bezuhonnost.

d) obeanstvi Ceské republiky, popiipad cizi stétni ob&an s trvalym pobytem v Ceské
republice, ktery ovlada Cesky jazyk

Pozadované vzdélani:

* minimalné stiedoskolské vzdélani,
* praxe v oboru vitana.
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Platové zarazeni: 9 platova tFida dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zaméstnancu ve vefejnych sluzbach a sprave, ve znéni pozdgjsich predpist.

Pozadované znalosti a dovednosti:

* zkuSenosti z oblasti mzdové agendy, zakladni znalost zakoniku prace,

* organizacni schopnosti a dovednosti,

¢ prace na PC (Windows, Excel, Internet atd.),

* znalost administrativnich praci, schopnost samostatné prace a rychlé orientace v pracovni
problematice. schopnost vstiicné jednat s vefejnosti. ochota se dale vzdélavat.

Uchaze¢/uchazecka podava prihlasku k vybérovému Fizeni, kterou se rozumi samostatny
doklad, jehoz nalezitosti podle § 7 odst. 4 zdkona ¢. 312/2002 Sb.. o tednicich uzemnich
samospravnych celkt a o zméné nékterych zdkond, jsou:

* jméno, pifjment, titul, datum a misto narozeni, statni piislusnost, misto trvalého pobytu,
* ¢islo ob¢anského priikazu (¢islo dokladu o povoleni k pobytu. jde-li o ciziho stétniho
obc¢ana),

* datum a podpis.

K ptihlasce je podle § 7 odst. 5 zdkona ¢. 312/2002 Sb.. o tfednicich uzemnich
samospravnych celkl a o zméné nékterych zakonu, nutno pFipojit:

* Zivotopis, ve kterém budou uvedeny tdaje o dosavadnich zamé&stnanich.

* vypis z evidence Rejstiiku trestil ne starsi nez 3 mésice (origindl nebo ovéfena kopie), u
cizich statnich ob¢ant téZ obdobny doklad osvédéujici bezithonnost vydany domovskym
statem; pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezithonnost ¢estnym
prohldsenim,

* doklad o nejvyssim dosazeném vzdélani (ovéiena kopie),

» telefonni spojeni nebo e-mailova adresa,

* souhlas se zpracovanim osobnich udaju dle zakona o ochrané osobnich tdaji.

Prihlasku s pozadovanymi doklady je nutno dorucit nejpozdéji do 24.07.2022 do 10.00 hodin
postou. datovou schrankou Obec Stiibrna (y8xbpy6) nebo osobné na Obecni Gifad ve Stifbrné
— Stiibrna 670. 357 21 Stiibrna.

Podrobn¢jsi informace o naplni prace poda: Be. Katefina Seckd — tel. 352 686 938
Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni bez uvedeni diivodu kdykoliv v jeho

prub&hu nebo nevybrat zadného uchazece. Piihlasky doru¢ené po stanovené lhite¢ budou
vyfazeny.

OBEC
Ve Stifbrné dne 29.06.2022 ST RIBRN A

Jana Kortusova
Starostka obce Stiibrna
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Informace pro uchazece k ochrané osobnich udajt:

Obec Stiibrna je ve smyslu ¢l1. 4 bodu 7) obecného natizeni Evropského parlamentu a Rady
(EU) €. 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaju a o
volném pohybu té&chto idaji a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné naiizeni o ochrané
osobnich tidaji — GDPR), spravecem osobnich udaji. které mu poskytnou uchazeéi o
zamestnani. Pravnim titulem pro zpracovani osobnich tdaji je plnéni zakonné povinnosti, a to
piedevsim zakona ¢. 312/2022 Sb., o tiednicich uzemnich samospravnych celku, ve znéni
pozdgjsich piedpist. Zpracovavanymi osobnimi udaji jsou jméno, pifjmeni a titul uchazece.
datum a misto narozeni uchazege. statni piislusnost uchazece. misto trvalého pobytu, &islo
obcanského pritkazu nebo ¢&islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob&ana,
kontaktni udaje (telefonni ¢islo nebo e-mailové adresa). dorucovaci adresa, je-li odligna od
adresy trval¢ho pobytu, kontaktni tidaje (telefonni ¢islo nebo e-mailova adresa), predchozi
pracovni zkuSenosti (Zivotopis), udaj o bezahonnosti (vypis z evidence rejstifku trestd; u
cizich statnich pfislusniki téz obdobny doklad osvédeujici bezithonnost vydany domovskym
statem: pokud takovy doklad domovsky stat nevydavé, dolozi se bezthonnost ¢estnym
prohlasenim). dosazené vzdélani a kvalifikace.

Osobni udaje zpracovava zamestnavatel ve spisech ke konkrétnimu vyb&rovému fizeni.

V piipad¢ uzavieni pracovniho poméru zpracovava zaméstnavatel osobni tidaje v osobnim
spisu zaméstnance.

Zamestnavatel pfijal veSkera organizacni a technické opatieni k zabezpe&eni zpracovanych
osobnich udajii. zaméstnanci, ktefi maji pfistup k osobnim tdajim., jsou povinni o obsahu
teéchto udaju zachovavat ml¢enlivost. a to i po skon¢eni pracovniho poméru. Stejn tak maji i
tito zamestnanci povinnost zachovavat ml¢enlivost o bezpe¢nostnich opatieni piijatych za
ucelem zajisténi ochrany osobnich tidaju, a to i po skonéeni pracovniho poméru.



