Obec SLATIN A, 569 43 posta Jevicko

Obec Slatina vyhlasuje vybérové rizeni na pracovni pozici:

Uéetni a administrativni pracovnik obce Slatina

Popis pracovniho mista:
- provadét kompletni ucetnictvi obce
- pomahat s administrativni praci na OU Slatina
- pfiprava a ucast na auditech
- prejimat a odesilat postu a datové schranky
- pracovat s CzechPointem
- provadét ovérovani podpist
- vyfizovat agendu s krajskym Ufadem a dalSimi Gfady
- Ucastnit se Skoleni za obec Slatina

- provadét kompletni Ucetnictvi projektu BRKO

- pro projekt BRKO fidit logistiku (dispecink), planovat rozvozy, komunikovat se
zakazniky, vyfizovat telefonické i emailové objednavky, vypracovavat nabidky,
hledat a objizdét stavajici / nové zakazniky a dale rozvijet projekt BRKO

- Uzce spolupracovat s fidicem projektu BRKO

Vlastnosti pracovniho mista:
- pracovni Uvazek: plny
- pracovni pomér: od zafi - fijna 2012
- mzda dle platové tabulky

Pozadavky:
- vzdélani stfedni s maturitou (ekonomicky smér vyhodou)
- minimalné zakladni znalosti uc€etnictvi (praxe vyhodou)
- dobréa znalost prace na PC (Windows, MS Office, Internet)
- Fidi¢ské opravnéni B
- ochota a prfedpoklady dale se vzdélavat
- dobré komunikativni a organiza¢ni schopnosti
- samostatnost a ¢asova flexibilita
- dobry zdravotni stav
- dlouhodoby Uvazek a mobilita

Zajemci predaiji:

- pravodni dopis

- zivotopis

- vypis rejstiiku trestd

- kopii osvéd&eni o nejvy§Sim dosazeném vzdélani

- kopii fidi¢ského opravnéni
do 10.8.2012 do 18 hod starostovi nebo mistostarostovi obce Slatina nebo postou na
adresu: Obec Slatina, Slatina 54, 569 43 posta Jevicko.
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