Jednací řád kontrolního a finančního výboru zastupitelstva obce Skorkov

Zastupitelstvo Obce Skorkov  se usneslo na svém zasedání dne ……………., ve smyslu § 117, zákona 

č.128/2000 Sb., o obcích (obecní zřízení), na jednacím řádu kontrolního a finančního výboru. 
1. Pravomoc

Kontrolní výbor a finanční výbor zastupitelstva obce plní své úkoly uvedení v § 119, odst. 2) a odst. 3), zákona č. 128/2000 Sb., o obcích (dále jen zákon): 

Kontrolní výbor: 

· kontroluje plnění usnesení zastupitelstva obce, 

· kontroluje dodržování právních předpisů ostatními výbory a obecním úřadem na úseku samostatné působnosti, 

· plní další úkoly, jimiž jej pověřilo zastupitelstvo obce. 

Finanční výbor: 

· provádí kontrolu hospodaření s majetkem a finančními prostředky obce, 

· plní další úkoly, jimiž jej pověřilo zastupitelstvo obce. 

O provedené kontrole výbory pořídí zápis, který obsahuje, co bylo kontrolováno, jaké nedostatky byly zjištěny a návrhy opatření, směřující k odstranění nedostatků. Zápis podepisuje člen výboru a zaměstnanec ( pověřená osoba), jehož činnosti se kontrola týkala. 

Výbor předloží zápis zastupitelstvu obce, k zápisu připojí vyjádření orgánu, popřípadě zaměstnanců, jejichž činnosti se kontrola týkala. 

2. Složení výboru

· Členy výboru a předsedu jmenuje zastupitelstvo obce. Předseda výboru je vždy členem zastupitelstva obce. 

3. Příprava jednání

· Přípravu jednání výboru zastupitelstva obce zabezpečuje předseda výboru. 
· Výbor může k jednotlivým bodům svého jednání přizvat dalšího člena zastupitelstva obce i jiné osoby. 

· Jednání výboru zastupitelstva obce se schází podle potřeby, minimálně však dvakrát  ročně a svolává jej předseda výboru. 

4. Účast členů výboru zastupitelstva obce na jednání

· Člen výboru zastupitelstva obce je povinen se zúčastnit jednání výboru. 

5. Průběh jednání výboru zastupitelstva obce

· Jednání výboru zastupitelstva obce jsou neveřejná

· Jednání řídí předseda výboru

· V úvodu jednání ověří předseda počet přítomných členů. Není-li přítomna nadpoloviční většina všech členů výboru, ukončí předseda zasedání a do 7 dnů svolá zasedání náhradní. 

6. Usnesení

· Usnesení musí odpovídat obsahově výsledkům jednání. 

7. Hlasování

· Výbor zastupitelstva je usnášeníschopný za přítomnosti nadpoloviční většiny všech jeho členů. K platnému přijetí usnesení, rozhodnutí nebo volbě je třeba souhlasu nadpoloviční většiny všech členů výboru. 

8. Ukončení zasedání
· Předseda ukončí jednání , byl-li pořad jednání vyčerpán a žádný člen výboru se již nehlásí o slovo. 

· Předseda též prohlásí jednání za ukončené, klesl-li počet přítomných členů pod nadpoloviční většinu nebo v případě, že nastaly skutečnosti, znemožňující nerušené jednání. V těchto případech pak svolá předseda pokračující jednání do 7 dnů. 

9. Zápis

· průběhu jednání výboru zastupitelstva obce se pořizuje zápis, který podepisuje předseda. V zápise se uvede počet přítomných členů výboru, pořad a průběh jednání, výsledek hlasování a přijatá usnesení. 

· Zápis, který je nutné po řídit do 14 dnů, musí být uložen na obecním úřadu k nahlédnutí. O případných námitkách člena výboru proti zápisu rozhodne nejbližší zasedání výboru. 

10. Plnění usnesení

· Kontrolu plnění usnesení výboru provádí zastupitelstvo obce. 

Schváleno zastupitelstvem obce Skorkov dne  ………
           Starosta obce                                                                místostarosta obce
Finanční výbor zastupitelstva obce
je vždy zřizován zastupitelstvem. Ze zákona jeho členy nemohou být starosta, místostarosta,  obecního úřadu ani osoby, které zabezpečují rozpočtové a finanční práce na obecním úřadu. Minimální počet členů je tři, včetně předsedy výboru, který musí být členem zastupitelstva. Členem výboru může být dle dikce zákona navržen a zvolen vyjma člena zastupitelstva také člen obce. Maximální počet není zákonem omezen.
Finanční výbor provádí kontrolu hospodaření s obecním majetkem a finančními prostředky a další úkoly, kterými jej pověří zastupitelstvo. Je oprávněn kontrolovat čerpání dotací, kontrolu rozpočtu obce, hospodárného využívání finančních prostředků, se kterými obec disponuje, ale o čerpání finančních prostředků nerozhoduje. Dále může provádět finanční kontrolu příspěvkových organizací zřízených obcí, protože tyto disponují s majetkem a finančními prostředky obce jim svěřenými. Můžeme říct, že kontrolní činnost finančního výboru má charakter preventivní a průběžné kontroly.
 Z prováděné kontroly vyhotoví finanční výbor zápis ve formě usnesení, ve kterém musí být uvedeno, co bylo kontrolováno a popřípadě jaké byly kontrolou zjištěny nedostatky a stanoví návrh na odstranění těchto nedostatků.
Finanční výbor nadále neurčuje přímé opatření ani nekontroluje splnění těchto opatření, pokud jej k tomu nezmocní zastupitelstvo. V případě, že by zastupitelstvo kontrolou splnění opatření pověřilo finanční výbor, kontrola odstranění nedostatků by měla být schválena v jednacím řádu finančního výboru. Toto ustanovení musí být podepsáno členem výboru, který kontrolu provedl, a je předáno zastupitelstvu obce.
V případě zjištěných nedostatků zastupitelstvo uloží učinit opatření k nápravě nedostatků radě obce, pokud v obci není zvolena rada, tak starostovi. Pokud se budou nedostatky zjištěné při finanční kontrole týkat obecního úřadu, starosta uloží splnění opatření k nápravě místostarostovi. 
Konkrétní činnost finančního výboru
· Minimálně 2x ročně provést kontrolu na úseku hospodaření obce

· Minimálně 1x za čtvrt roku zkontrolovat stav pokladny obce a stav účtu

· 1x ročně provést kontrolu dodržování na úseku hospodaření s majetkem dle zákona o obcích  §38 a §39
· Provede věcnou kontrolu závěrečného učtu obce za uzavřený rok
Dokumentování kontrol

Ze svých kontrol provede zápis s přijatým usnesením a návrhy, které předkládá zastupitelstvu obce. O usneseních hlasuje tak, že musí být přítomna nadpoloviční většina členů a přijatá usnesení musí být schválena nadpoloviční většinou přítomných členů. Při rovnosti hlasů rozhoduje hlas předsedy výboru. Zápis bude podepsán předsedou výboru. Bude přiložena prezenční listina.
Kontrolní výbor zastupitelstva obce
 zastupitelstvo zřizuje dle zákona povinně, počet členů výboru je minimálně tříčlenný, tak jako u všech výborů, včetně předsedy, který taktéž jako u finančního výboru musí být člen zastupitelstva. Omezení počtu členů zákon neurčuje. 
Zastupitelstvo obce schválí zřízení finančního a kontrolního výboru na zasedání co nejdříve, zpravidla se tak děje na ustanovujícím zasedání nově zvoleného zastupitelstva. Kontrolní výbor provádí kontrolu plnění usnesení zastupitelstva obce, rady obce, je-li zřízena, kontroluje dodržování právních předpisů ostatními výbory a obecním úřadem na úseku samostatné působnosti a plní další kontrolní úkoly, kterými jej pověřilo zastupitelstvo obce.

Kontrolní činnost tohoto výboru spočívá primárně v kontrole zákonnosti postupů a dodržování právních předpisů kontrolovaných subjektů obce a obecního úřadu zákonem stanovených, případně dalších subjektů, které kontrolnímu výboru stanoví zastupitelstvo obce. Kontrolní výbor se schází dle potřeby, je však vhodné, aby se scházel před zasedáním zastupitelstva z důvodu předložení usnesení z kontroly zastupitelstvu tak, aby mohlo být projednáno včas. Toto však není zákonem stanoveno.

Kontrolní výbor zasedá a provádí kontrolu jako celek, z toho plyne, že jednotliví členové kontrolního výboru nemohou jen tak samostatně kontrolovat zákonem a zastupitelstvem stanovené subjekty kontroly. Z jednání kontrolního výboru se vyhotovuje zápis ve formě usnesení, ve kterém je zapsáno, co bylo kontrolováno, případně jaké nedostatky byly zjištěny, vždy podepsaný členem výboru, který kontrolu vykonával. Pokud se kontrola týká činnosti zaměstnance, podepisuje zápis i tento kontrolovaný a k zápisu se připojí i případně připomínky kontrolovaného. Pokud byly zjištěny nedostatky, uvede kontrolní výbor návrh na odstranění zjištěných nedostatků. Dále se zápis předkládá ve výše zmíněném termínu zastupitelstvu obce.

Konkrétní činnosti kontrolního výboru.

· Minimálně 3x ročně provést plnění usnesení zastupitelstva

· 1 x ročně provést kontrolu činnosti výborů finančního a ostatních výborů

· 1 x ročně provést kontrolu plnění usnesení zastupitelstva a starosty obce v oblasti nápravy a odstranění nedostatků při hospodaření obce

· 1 x ročně kontrola výběrových řízení, pokud byla vypsána
Dokumentování kontrol
Ze svých kontrol provede zápis s přijatým usnesením a návrhy, které předkládá zastupitelstvu obce. O usneseních hlasuje tak, že musí být přítomna nadpoloviční většina členů a přijatá usnesení musí být schválena nadpoloviční většinou přítomných členů. Při rovnosti hlasů rozhoduje hlas předsedy výboru. Zápis bude podepsán předsedou výboru. Bude přiložena prezenční listina.
Finanční výbor

Předseda: Kocmanová Jiřina

Členové:  Soňa Brožová

                Otakar Ferfetský

Plán práce finančního výboru:

Dle zákona o obcích provádí finanční výbor kontrolu hospodaření s majetkem a finančními prostředky obce a plní další úkoly, jimiž jej pověřilo zastupitelstvo obce.

Finanční výbor bude pravidelně namátkově kontrolovat účetní doklady a bude se řídit náplní konkrétní činnosti finančního výboru. O každé kontrole pořídí zápis.

Projednáno se zástupci finančního výboru obce Skorkov  dne

Zapsala Kocmanová
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