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Zakladni informace

Skolni poradenské pracovisté

Poskytovani poradenskych sluzeb ve Skole se Fidi vyhlaskou ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani
poradenskych sluZzeb ve skolach a skolskych poradenskych zafizenich, ve znéni vyhlasky ¢. 197/2016
Sh., zdkonem €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisu, vyhlaskou €. 27/2016 Sb., o vzdélavani zaka
se specialnimi vzdélavacimi potfebami a 7a4kd nadanych, ve znéni pozdéjsich predpist. Skolni
poradenské sluzby jsou zajistovany skolnim poradenskym pracovistém.

Skolni poradenské pracovité (dale jen SPP) poskytuje poradenské a konzultaéni sluzby Zakiim, jejich
zadkonnym zastupcdim a pedagogtim. K hlavnim cildm SPP patfi iniciace aktivit vedoucich k vylepseni
socialniho klimatu Skoly - posileni pozitivnich vztahd mezi viemi subjekty skoly, rozsiteni oblasti
primarni prevence a zkvalitnéni péce o déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami.

Cinnost Skolniho poradenského pracovisté (dale jen SPP) pFedstavuje komplexni poradenskou sluzbu
7akam, jejich rodi¢dm a pedagoglim. Aktivity SPP zajistuje vychovny poradce, kariérovy poradce
pedagog zaméreny na specidlni pedagogiku a skolni metodik prevence.

Personalni obsazeni SPP
Mgr. Vaclava Koubova, vychovnd poradkyné, skolni metodicka prevence

Mgr. Lenka Rasochova, zaméreni - speciadlni pedagogika
Mgr. Aneta Novotn4, skolni metodicka prevence
Mgr. Ladislava Malikova, kariérovy poradce; reditelka Skoly

Nasledujici informace jsou platné po celé obdobi Skolni dochazky a vztahuje se na nasledujici
pedagogicko — psychologické Cinnosti:

e Uvodni poradenska konzultace ditéti, které pracovnika SPP samo vyhled3;

e poskytnuti krizové intervence ditéti, které se octne v psychicky mimotradné ndrocné situaci;

e spoluprace s uciteli pti vyhledavani zakd se specialnimi vzdélavacimi potfebami a Zaku
mimoradné nadanych, screeningova Setfeni studijniho oslabeni, specifickych poruch uceni,
ucebnich styl(;

e evidenci zprav z pedagogicko — psychologickych a jinych vysetieni;

e prace s tridnimi kolektivy (diagnostika vztahG-tfidni klima, Skolni klima, rozvoj spoluprace a
komunikace, posileni pozitivnich vztah(, rozvijeni osobnosti a socialnich dovednosti);

e anonymni anketni Setfeni a prizkumy ve Skole (vyskyt rizikového chovani, vztah zak( k
vyucovacim predmétim apod.) a konzultovani zjisténych udaja s vedenim Skoly, vychovnym
poradcem, Skolnim metodikem prevence, tfidnim udcitelem, pfi dlsledném zachovavani
anonymity jednotlivych zZakd, ktefi se Setfeni Ucastnili;
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e opatieni k maximalnimu vyuZiti potencidlu ditéte;
e opatieni k posileni pozitivni atmosféry ve skole;
e preventivni programy pro zaky

K dal$im aktivitdm pracovnik(i SPP (napf. dlouhodoba péce o dité, zarazeni ditéte do reedukaéni
skupiny apod.) bude rodi¢ udélovat informovany individudIni souhlas jednorazové na predtisténém
formulafi, ktery bude obsahovat piesnou informaci o ¢innosti, kterou bude pracovnik SPP s ditétem
vykondvat.

Cile poradenského a konzulta¢niho servisu SPP

Skola uskutecriuje program poradenskych sluzeb ve $kole, ktery zahrnuje popis a vymezeni rozsahu
¢innosti pedagogickych pracovnikd, preventivni program skoly véetné strategie predchazeni skolni
neuspésnosti, Sikané a dalsim projevim rizikového chovani.

Posileni kvality poskytovanych poradenskych sluzeb probihd zejména prostfednictvim soucinnosti
SPZ a SPP.

Pedagogicti pracovnici se podileji na zajistovani podpulrnych opatfeni pro zaky se specialnimi
vzdélavacimi potrebami, poskytuji soucinnost Skolskym poradenskym zafizenim a spolupracuji s
organy verejné moci za Ucelem ochrany prav zakd. Skola spolupracuje se SPZ také v oblasti dalsich
sluZeb zajistovanych pro Zaky podle standardnich ¢innosti a sluzeb zajistovanych skolou.

Skola vede dokumentaci o poskytovanych podplrnych opatienich prvniho stupné. Ve $kole jsou
zajistovany poradenské sluzby v rozsahu odpovidajicim poctu a vzdélavacim potiebam Zzakd skoly
zamérené zejména na:

e poskytovani podplrnych opatieni pro zZaky se specialnimi vzdélavacimi potifebami;

e sledovani a vyhodnocovani uc¢innosti zvolenych podplrnych opatfeni;

e prevenci Skolni nelspésnosti;

e kariérové poradenstvi spojujici vzdélavaci, informaéni a poradenskou podporu k vhodné
volbé vzdélavaci cesta a pozdéjSimu profesnimu uplatnéni,

e podporu vzdélavani a socidlniho zaclenovani zakl z odliSného kulturniho prostiedi a
odlisSnymi Zivotnimi podminkami; podporu vzdélavani Zakd nadanych a mimoradné
nadanych;

e pribéZnou a dlouhodobou péci o zaky s vychovnymi obtizemi a vytvareni pfiznivého
socialniho klimatu pro pfijimani kulturnich a jinych odlisnosti ve Skole a Skolském zafizeni;

e vcasnou intervenci pfi aktudlnich problémech u jednotlivych Zaka a tfidnich kolektivi;

e predchazeni viem formdam rizikového chovani véetné riznych forem Sikany a diskriminace;

e pribéziné vyhodnocovani Ucinnosti preventivnich programi uskuteériovanych skolou;

e metodickou podporu ucitelim pri pouZiti psychologickych a specidlné pedagogickych
postupl ve vzdélavaci ¢innosti Skoly;

e spolupraci a komunikaci mezi skolou a zakonnymi zastupci;

e spolupraci Skoly pfi poskytovani poradenskych sluzeb se skolskymi poradenskymi zafizenimi.
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Veskera dokumentace pracovnikil SPP o svych ¢innostech je vedena v souladu s predpisy o ochrané
osobnich Udaji a je archivovana. Pfistup k dokumentaci o ditéti maji pouze rodice (popf. déti).
Preventivni program skoly a Plan poskytovani poradenskych sluzeb je rodi¢lim pfistupny k nahlédnuti
na sekretariatu skoly.

Vychovny poradce

Mgr. Vaclava Koubova
Tel.: 603818756

e-mail: koubova.vaclava@seznam.cz

KONZULTACNI HODINY: kdykoliv po domluvé

Vychovny poradce se vénuje problematice kariérového poradenstvi a procesu integrace zak( se SVP,
véetné integrace nadanych Zaku. Vykonava Cinnost poradenskou, metodickou, informacni, o téchto
¢innostech vede pisemnou dokumentaci. Napln prace vychovného poradce vychazi z vyhlasky ¢.
72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a Skolskych poradenskych zafizenich, ve

znéni vyhlasky ¢. 197/2016 Sb. a z planu préace vychovného poradce pro dany Skolni rok.

Standardni ¢innosti vychovného poradce

Poradenské c¢innosti:

1. Vyhledavani a orientacni Setfeni zakQ, jejichz vyvoj a vzdélavani vyzaduji zvlastni pozornost a
pfiprava navrhl na dalsi péci o tyto Zaky, véetné spoluprace na pripravé, kontrole a evidenci planu
pedagogické podpory pro zaky s potfebou podplrného opatieniv 1. stupni.

2. Zprostredkovani vstupni a prabézné diagnostiky specialnich vzdélavacich potfeb a mimoradného
naddani a intervencnich ¢innosti pro zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami nebo mimoradné
nadané Zaky ve Skolskych poradenskych zafizenich.

3. Spoluprace se skolskymi poradenskymi zafizenimi pti zajistovani podpurnych opatreni pro zaky se
specialnimi vzdélavacimi potfrebami a intervencnich cinnosti pro zaky se specialnimi vzdélavacimi
potiebami.

4. Ptiprava podminek pro vzdélavani zakl se specialnimi vzdélavacimi potfebami ve Skole, koordinace
poskytovani poradenskych sluzeb témto Zakim Skolou a Skolskymi poradenskymi zafizenimi a
koordinace vzdélavacich opatfeni u téchto zakd.
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Metodické a informacni ¢innosti:

1. Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikdim Skoly:

a) s pripravou a vyhodnocovanim planu pedagogické podpory,

b) s napliovanim podpulrnych opatfeni ve vzdélavani zakl se speciadlnimi vzdélavacimi potiebami,
c) s tvorbou a vyhodnocovanim individualnich vzdélavacich plani,

d) v praci s nadanymi a mimoradné nadanymi zaky.

2. Zprostfedkovani novych metod pedagogické diagnostiky a intervence pedagogickym pracovnikiim
Skoly.

3. Poskytovani informaci o Cinnosti Skoly, skolskych a dalsich poradenskych zafizeni v regionu, o jejich
zaméreni, kompetencich a o moZnostech vyuzivani jejich sluzeb zakim a jejich zdkonnym zastupcim.

6. Shromazdovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci dalSich poradenskych
zafizeni a jejich zajisténi v souladu se zdkonem o ochrané osobnich tdaju.

7. Vedeni pisemnych zaznam( umoznujicich doloZit rozsah a obsah ¢innosti vychovného poradce,
navrzena a realizovana opatreni

Hlavni ukoly vychovného poradce:

e  Zajisténi vySetieni zakl v PPP, SPC na doporuceni tfidnich ucitelll nebo na zZadost rodicd.

e Péce o integrované zaky s poruchami uceni nebo chovani — pomoc pfi ptipravé individudlnich
vzdéldvacich plant pro tyto zaky, jejich projedndvani a vyhodnocovani Gcinnosti.

o Péce o zaky nadané a talentované zaky — jejich vyhledavani spolecné s tfidnimi uciteli, ndvrh
dalsi péce o tyto zaky.

e Sledovani zakd s neprospéchem a ve spoluprdaci s ostatnimi vyucujicimi hledani zpUsobu
feSeni tohoto problému.

e Pomoc pfi feSeni konfliktnich situaci ve skole.

e Redeni pfipadt hrubych a opakovanych prestupk proti kolnimu fadu.

e Spoluprace s dalSimi odborniky - pedagogicko-psychologické poradny, stfediska vychovné
péce, kurator pro mladez, urad prace.

Skolni metodik prevence :

Skolni metodik prevence se zaméfenim na 1. stupefi
Mgr. Aneta Novotna

Tel.: 776030801

KONZULTACNI HODINY: kdykoliv po domluvé

Skolni metodik prevence se zaméfenim na 2. Stupei

Mgr. Vaclava Koubova
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Tel.: 603818756

e-mail: koubova.vaclava@seznam.cz

KONZULTACNI HODINY: kdykoliv po domluvé

SMP pracuje predevsim v oblasti prevence rizikového chovani 7ak(.Vykonava &innost metodickou,
koordinacni, informacni, poradenskou. Pfipravuje, koordinuje a realizuje preventivni program skoly,
spolupracuje s organy statni spravy, vede pisemnou dokumentaci o ¢innosti. Napln prace Skolniho
metodika prevence vychazi z vyhlasky ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach
a Skolskych poradenskych zatizenich, ve znéni vyhlasky ¢. 197/2016 Sb. Prioritnim cilem preventivni
strategie skoly je podpora bezpecného chovani, zdravého Zivotniho stylu Zakd a pozitivnich
mezilidskych vztaha.

Standardni ¢innosti Skolniho metodika prevence

Metodické a koordinacni ¢innosti:
1. Koordinace tvorby, kontrola, evaluace a participace pfi realizaci minimalniho preventivniho
programu skoly.

2. Koordinace a participace na realizaci aktivit Skoly zamérenych na prevenci zaskolactvi, zavislosti,
nasili, vandalismu, sexudlniho zneuZivani, zneuzivani sektami, rasismu a xenofobie, prekriminalniho a
kriminalniho chovani, rizikovych projevl sebeposkozovani a dalSich projev rizikového chovani.

3. Metodické vedeni ¢innosti pedagogickych pracovnikl Skoly v oblasti prevence rizikového chovani.
Vyhledavani a nastaveni vhodné podpory smétujici k odstranéni rizikového chovani.

4. Koordinace vzdélavani pedagogickych pracovnikid skoly v oblasti prevence rizikového chovani.

5. IndividudIni a skupinova prace se Zaky a studenty s obtiZzemi v adaptaci, se socidlné-vztahovymi
problémy, s rizikovym chovanim a problémy, které negativné ovliviuji jejich vzdélavani.

6. Koordinace pfipravy a realizace aktivit zamérenych na zapojovani multikulturnich prvkd do
vzdéldvaciho procesu a na integraci zakl/cizincG; prioritou v radmci tohoto procesu je prevence
rasizmu, xenofobie a dalSich jevd, které souviseji s pfijimanim odliSnosti.

7. Koordinace spoluprdce Skoly s organy statni spravy a samosprdvy, které maji v kompetenci
problematiku prevence rizikového chovéani, s metodikem preventivnich aktivit v poradné a s
poradenskymi, terapeutickymi, preventivnimi, krizovymi, a dalSimi odbornymi pracovisti, zatizenimi a
institucemi, které pUsobi v oblasti prevence rizikového chovani.

8. Kontaktovani odpovidajiciho odborného pracovisté a participace na intervenci a nasledné péci v
pfipadé akutniho vyskytu rizikového chovani.
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9. Shromazdovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci specializovanych
poradenskych zafizeni v rdmci prevence rizikového chovani v souladu se zdkonem o ochrané
osobnich udaju.

10. Vedeni pisemnych zaznam{ umoznujicich doloZit rozsah a obsah cinnosti Skolniho metodika
prevence, navrzena a realizovana opatreni.

Informacni ¢innosti:

1. Zajistovani a predavani odbornych informaci o problematice rizikového chovéni, o nabidkach
programl a projektl, o metodich a formach specifické primarni prevence pedagogickym
pracovnikdim skoly.

2. Prezentace vysledk( preventivni prace skoly, ziskavani novych odbornych informaci a zkusenosti.

3. Vedeni a prlibéiné aktualizovani databaze spolupracovnikd Skoly pro oblast prevence rizikového
chovéni, zejména organl statni spravy a samospravy, stfedisek vychovné péce, poskytovatell
socialnich sluzeb, zdravotnickych zatizeni, Policie Ceské republiky, organ(i socidlné-pravni ochrany
déti, nestatnich organizaci pUsobici v oblasti prevence, center krizové intervence a dalsich zafizeni,
instituci a jednotlivych odbornik(.

4. Predavani informaci a zprdv o realizovanych preventivnich programech zakonnym zastupciim,
pedagogickym pracovniklim Skoly a Skolskému poradenskému zafizeni.

5. Vedeni dokumentace, evidence a administrativa souvisejici se standardnimi ¢innostmi v souladu se
zakonem o ochrané osobnich Udajl a predavani informaci o realizovanych preventivnich programech
Skoly pro potreby zpracovani analyz, statistik a krajskych plan( prevence.

Poradenské ¢innosti:

1. Vyhledavani a orientacni Setfeni zZakd s rizikem ¢i projevy rizikového chovani; poskytovani
poradenskych sluzeb témto Zdkim a jejich zdkonnym zastupclm, pfipadné zajistovani péce
odpovidajiciho odborného pracovisté ve spolupraci s tfidnimi uciteli.

2. Spoluprace s tfidnimi uciteli pfi zachycovani varovnych signdli spojenych s moZnosti rozvoje
rizikového chovani u jednotlivych Zak( a tfid a participace na sledovani Urovné rizikovych faktord,
které jsou vyznamné pro rozvoj rizikového chovani ve skole.

3. Priprava podminek pro integraci zakl se specifickymi poruchami chovani ve skole a koordinace
poskytovani poradenskych a preventivnich sluzeb témto zak(m Skolou a specializovanymi sSkolskymi
zafizenimi.

Pedagog zaméreny na specialni pedagogiku

Mgr. Lenka Rasochova
Tel.: 776119231

e-mail: lenka_berankova@centrum.cz
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KONZULTACNI HODINY: kdykoliv po domluvé

Cinnosti:

e podpora pfi péci o zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami (Zaci s poruchami uceni a
chovani, Zaci mimoradné nadani, Zaci socidalné znevyhodnéni, Zaci s jinym zdravotnim
postizenim)

o individualni specidlné pedagogicka reedukace zakl s doporucenim k integraci (2. — 5. tfida)

e rozvoj nezralych funkci a docvic¢eni grafomotorickych dovednosti u zaka.

e pomaha s tvorbou individualnich vzdélavacich planl pro déti integrované

Kariérovy poradce

Mgr. Ladislava Malikova
Tel.: 603516450

e-mail: reditelka.zsvelemin@seznam.cz

KONZULTACNI HODINY: kdykoliv po domluvé

Hlavni ukoly kariérového poradce:

Poradenské ¢innosti:
1. Kariérové poradenstvi a poradenska pomoc pfi rozhodovani o dalsi vzdélavaci a profesni cesté
zaka, tj. zejména:

a) koordinace mezi hlavnimi oblastmi kariérového poradenstvi - kariérovym vzdélavanim a
diagnosticko-poradenskymi cinnostmi zamérenymi k volbé vzdéldvaci cesty Zaka,

b) zakladni skupinova Setfeni k volbé povolani, administrace, zpracovani a interpretace zajmovych
dotaznik( v rdmci vlastni odborné kompetence a analyzy preferenci v oblasti volby povolani zakd,

c) individualni Setfeni k volbé povolani a individualni poradenstvi v této oblasti ve spolupraci s
tridnim ucitelem,

d) poradenstvi zdkonnym zastupclim s ohledem na ocekavani a predpoklady zak( ve spolupraci s
tridnim ucitelem,

e) spoluprace se skolskymi poradenskymi zafizenimi a stfedisky vychovné péce pti zajistovani
poradenskych sluzeb presahujicich kompetence skoly,

f) zajistovani skupinovych navstév zakd skoly v informacnich poradenskych stfediscich krajskych
pobocek Uradu prace Ceské republiky a poskytovani informaci 74kim a zdkonnym zastupcdm o
moznosti individudlniho vyuZiti informacnich sluzeb téchto stredisek,
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g) poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi zaklm cizincim se zietelem k jejich specidlnim
vzdélavacim potfebam.

Metodické a informacni ¢innosti:
1. Metodickd pomoc pedagogickym pracovnikiim Skoly v otazkach kariérového rozhodovani Zaka,
integrace, individualnich vzdélavacich pland, prace s nadanymi Zaky apod.

2. Predavani odbornych informaci z oblasti kariérového poradenstvi a péce o Zaky se specialnimi
vzdélavacimi potfebami pedagogickym pracovniklm skoly.

Prace s informacemi a diivérnymi daty

Informace a divérna data o Zacich a jejich zakonnych zastupcich, kterd se poradensti pracovnici Skoly
dozvédi v souvislosti s vykonem své poradenské c¢innosti, jsou ochrafovany v souladu se zdkonem
€.101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji a o zméné nékterych zadkon(, ve znéni pozdéjsich
predpisl. Poradensti pracovnici Skoly zachovavaji miéenlivost o skutecnostech tykajicich se osobnich
Udaja zaka a zdkonnych zastupcl zakd, zachovavaji micenlivost o zdravotnim stavu Zak(. Dbaji o to,
aby dokumenty tykajici se osobnich Udaji a zdravotniho stavu nebyly volné pristupné.

Zpracovala Mgr. Vaclava Koubova (VP, SMP)
Schvéleno reditelkou Mgr. Ladislavou Malikovou

Ve Veleminé 29. 8. 2024
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