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Směrnice o poskytování poradenských služeb ve škole vychází z Vyhlášky č. 607/2020 

Sb., o poskytování poradenských služeb ve školách a školských poradenských zařízení ve 
znění vyhlášky č. 197/2016 Sb. v platném znění. 
 

1) Vymezení pojmů  
 
Školní poradenské pracoviště (ŠPP) spadá do oblasti poradenských služeb ve škole. 

Poradenské služby ve škole jsou obvykle zajišťovány výchovným poradcem, školním 
metodikem prevence, případně školním psychologem/školním speciálním pedagogem a 
jejich konzultačním týmem složeným z vybraných pedagogů školy. (Věstník MŠMT, 2005).  

Školská poradenská zařízení (ŠPZ) zajišťují pro děti, žáky a studenty a jejich zákonné 
zástupce, pro školy a školská zařízení informační, diagnostickou, poradenskou a metodickou 
činnost, poskytují odborné speciálně pedagogické a pedagogicko-psychologické služby, 
preventivně výchovnou péči a napomáhají při volbě vhodného vzdělávání dětí, žáků nebo 
studentů a přípravě na budoucí povolání. Školská poradenská zařízení spolupracují s orgány 
sociálně-právní ochrany dětí a orgány péče o mládež a rodinu, poskytovateli zdravotních 
služeb, popřípadě s dalšími orgány a institucemi.  

 

2) Pravidla poradenských služeb  
 
          ŠPZ a školy (ŠPP) poskytují bezplatně standardní poradenské služby ve stanoveném 
rozsahu, a to na žádost žáků, jejich zákonných zástupců, škol nebo školských zařízení nebo na 
základě rozhodnutí orgánu veřejné moci. Podmínkou poskytnutí psychologické nebo 
speciálně pedagogické poradenské služby je předání informace a písemný souhlas žáka nebo 
jeho zákonného zástupce. Souhlasu není třeba v případech stanovených jinými právními 
předpisy.  

Škola (ŠPP) nebo ŠPZ musí předem srozumitelně informovat žáka a v případě žáka, 
který má zákonného zástupce, také jeho zákonného zástupce o  

a) všech podstatných náležitostech poskytované poradenské služby, zejména o 
povaze, rozsahu, trvání, cílech a postupech poskytované poradenské služby;  



b) prospěchu, který je možné očekávat, a o všech předvídatelných důsledcích, které 
mohou vyplynout z poskytování poradenské služby, i možných následcích, pokud tato služba 
nebude poskytnuta; 

 c)  jeho právech a povinnostech spojených s poskytováním poradenských služeb, 
včetně práva žádat kdykoli poskytnutí poradenské služby znovu, práva podat návrh na 
projednání podle § 16 a odst. 5 školského zákona, práva žádat o revizi podle §16 b školského 
zákona a práva podat podnět České školní inspekci podle §174 odst. 5 školského zákona, a to 
prostřednictvím vzorového formuláře (viz příloha).  

  
  

Při poskytování poradenských služeb ŠPP a ŠPZ  

 respektují účel poradenských služeb, 

 dodržují etické zásady poskytování poradenských služeb, 

 vycházejí z individuálních potřeb žáka, podporují jeho samostatnost a přispívají k 
jeho sociálnímu začleňování, 

 poskytují zletilému žákovi nebo zákonnému zástupci žáka zprávu a doporučení, 
které jsou výsledkem psychologické nebo speciálně pedagogické diagnostiky, 

 spolupracují s jinými školami a školskými zařízeními, 

 sledují a vyhodnocují poskytování navržených podpůrných opatření žáka, 

 informují žáka a zákonného zástupce žáka o poradenských službách 
poskytovaných školou nebo školským poradenským zařízením, 

 poskytují žákovi a zákonnému zástupci žáka podrobné a srozumitelné seznámení 
s průběhem a výsledkem poskytování poradenských služeb. 

 
Poradenská služba se začne poskytovat bez zbytečného odkladu, nejpozději však do tří 
měsíců ode dne přijetí žádosti, nestanoví-li jiný právní předpis jinak. Podmínkou poskytnutí 
poradenské služby je, že žadatel poskytl součinnost potřebnou k naplnění účelu poradenské 
služby. Krizová poradenská intervence, kterou se poskytuje pomoc v naléhavých ohrožujících 
situacích, se poskytuje bezprostředně po přijetí žádosti.  

Výsledkem poradenských služeb školských poradenských zařízení směřujících k 
zjišťování speciálních vzdělávacích potřeb nebo mimořádného nadání žáka jsou zpráva a 
doporučení - s předepsanými náležitostmi.  

 
 

3) Školní poradenské pracoviště (ŠPP)  
 
Program ŠPP v naší škole naplňuje zejména tyto cíle:  

 

 pracuje se všemi subjekty školy a vytvoří tak širokou základnu primární 
prevence školní neúspěšnosti  a sociálně nežádoucích jevů;  

 spolupracuje k naplnění vzdělávacích potřeb žáka při poskytování 
poradenských služeb s dalšími odborníky;  

 sleduje účinnost preventivních programů aplikovaných školou a vytvořit 
metodické zázemí pro jejich vytváření a realizaci;  



 zavede do školství novou koncepci kariérového poradenství,  

 připravuje podmínky a rozšíří možnosti integrace žáků se speciálními 
vzdělávacími potřebami a žáků nadaných; 

 vybuduje příznivé sociální klima pro integraci kulturních odlišností a 
přijímání sociálních odlišností na škole;  

 posiluje průběžnou a dlouhodobou péči o žáky s neprospěchem a vytváří 
předpoklady pro jeho snižování;  

 prohlubuje včasnou intervenci při aktuálních problémech u jednotlivých 
žáků a třídních kolektivů;  

 poskytuje metodickou podporu učitelům při aplikaci psychologických a 
speciálně pedagogických aspektů vzdělávání do školních vzdělávacích 
programů; 

 prohlubuje a zlepšuje spolupráci a komunikaci mezi školou a rodiči; 

 integruje poradenské služby poskytované školou se službami ŠPZ (zejm. 
pedagogickopsychologické poradny, speciálně pedagogická centra, 
střediska výchovné péče) a s úřady práce.  

 vede o poradenských službách poskytovaných školním metodikem 
prevence a výchovným poradcem dokumentaci.  

 

Zaměření poradenské služby 
 
Prevence školní neúspěšnosti 
Věnovat se všem žákům s výchovnými a výukovými problémy, průběžně a dlouhodobě s nimi 

pracovat a vytvářet tak předpoklady pro snižování těchto problémů. Prohloubit včasnou intervenci 
při aktuálních problémech u jednotlivých žáků. 

  
Prevence sociálně patologických jevů 
Věnovat se všem projevům rizikového chování, které předchází vzniku sociálně patologických 

jevů a dalších problémů souvisejících se vzděláváním a s motivací k překonávání problémových 
situací. Prohloubit včasnou intervenci při aktuálních problémech u jednotlivých žáků a třídních 
kolektivů. 

 
Kariérové poradenství 
Poskytnout žákům a jejich zákonným zástupcům kariérové poradenství. Vést žáky k vhodné 

volbě vzdělávací cesty a pozdějšího profesního uplatnění. Integrovat vzdělávací, informační a 
poradenskou podporu pro vhodnou volbu vzdělávací cesty. 

 
Žáci se speciálními vzdělávacími potřebami 
Připravit podmínky a rozšířit možnosti integrace žáků se speciálními vzdělávacími potřebami 

včetně žáků z jiného kulturního prostředí a žáků se sociálním znevýhodněním. Zmírňování důsledků 
zdravotního postižení, zdravotního znevýhodnění a sociálního znevýhodnění a prevence jeho vzniku. 
Vybudovat příznivé sociální klima pro integraci kulturních odlišností a přijímání sociálních odlišností 
na škole. 
 

Žáci nadaní 
Vytvářet vhodné podmínky, formy a způsoby práce pro žáky nadané a mimořádně nadané. 
 



Další vzdělávání pedagogických pracovníků 
Podporovat rozvoj pedagogicko-psychologických a speciálně pedagogických znalostí a 

profesních dovedností pedagogických pracovníků ve škole. Zajistit metodickou podporu učitelům při 
aplikaci psychologických a speciálně pedagogických poznatků a dovedností do vzdělávací činnosti 
školy. 

 
Spolupráce s poradenskými zařízeními 
Rozvíjet spolupráci se školskými poradenskými zařízeními (pedagogicko-psychologická 

poradna, speciálně pedagogické centrum, středisko výchovné péče) a dalšími poradenskými 
zařízeními (informačně-poradenské středisko úřadu práce). 

 
Spolupráce se zákonnými zástupci žáků 
Prohloubit a zlepšit spolupráci a komunikaci mezi školou a zákonnými zástupci žáků.  
 
Logopedická péče 
Zabezpečit odbornou činnost v prevenci, diagnostice a komplexní logopedické intervenci u 

žáků s narušenou komunikační schopností a zabezpečuje metodické a konzultační činnosti v oblasti 
působnosti.  

 

4) Cíle poradenských služeb ŠPP  
 
Škola uskutečňuje program poradenských služeb ve škole, který zahrnuje popis a 

vymezení rozsahu činností pedagogických pracovníků, preventivní program školy včetně 
strategie předcházení školní neúspěšnosti, šikaně a dalším projevům rizikového chování.  

 
Posílení kvality poskytovaných poradenských služeb probíhá zejména prostřednictvím 

součinnosti ŠPZ a ŠPP.  
 
Pedagogičtí pracovníci se podílejí na zajišťování podpůrných opatření pro žáky se 

speciálními vzdělávacími potřebami, poskytují součinnost školským poradenským zařízením a 
spolupracují s orgány veřejné moci za účelem ochrany práv žáků. Škola spolupracuje se ŠPZ 
také v oblasti dalších služeb zajišťovaných pro žáky podle standardních činností a služeb 
zajišťovaných školou.  

 
Škola vede dokumentaci o poskytovaných podpůrných opatřeních prvního stupně. Ve 

škole jsou zajišťovány poradenské služby v rozsahu odpovídajícím počtu a vzdělávacím 
potřebám žáků školy zaměřené zejména na:  
 

 poskytování podpůrných opatření pro žáky se speciálními vzdělávacími potřebami;  

 sledování a vyhodnocování účinnosti zvolených podpůrných opatření;  

 prevenci školní neúspěšnosti;  

 kariérové poradenství spojující vzdělávací, informační a poradenskou podporu k 
vhodné volbě vzdělávací cesta a pozdějšímu profesnímu uplatnění,  

 podporu vzdělávání a sociálního začleňování žáků z odlišného kulturního prostředí a 
odlišnými životními podmínkami;  

 podporu vzdělávání žáků nadaných a mimořádně nadaných;  



 průběžnou a dlouhodobou péči o žáky s výchovnými obtížemi a vytváření příznivého 
sociálního klimatu pro přijímání kulturních a jiných odlišností ve škole a školském 

třídních kolektivů;  

 předcházení všem formám rizikového chování včetně různých forem šikany a 

uskutečňovaných školou;  

 metodickou podporu učitelům při použití psychologických a speciálně pedagogických 
postupů ve vzdělávací činnosti školy;  

 spolupráci a komunikaci mezi školou a zákonnými zástupci;  

 spolupráci školy při poskytování poradenských služeb se školskými poradenskými 
zařízeními.  

 

5) Postup školy při poskytování podpůrných opatření 

Postup školy při poskytování podpůrných opatření prvního stupně  
 

•  Při zjištění obtíží a speciálních vzdělávacích potřeb informuje vyučující daného předmětu 
třídního učitele a výchovného poradce.   
•  Třídní učitel je zodpovědný za vytvoření individuálního plánu pedagogické podpory žáka 
(IPPP). Plán pedagogické podpory vytváří s metodickou podporou výchovného poradce. Na 
tvorbě IPPP se účastní i vyučující jiných předmětů.     
•  S plánem pedagogické podpory seznámí škola žáka, zákonného zástupce žáka, všechny 
vyučující žáka další pedagogické pracovníky podílející se na provádění tohoto plánu. Výše 
jmenovaní se seznamují s plánem na školní síti.     
•  Poskytování podpůrných opatření prvního stupně třídní učitel ve spolupráci s ostatními 
vyučujícími průběžně vyhodnocuje. V případě potřeby třídní učitel za metodické podpory 
výchovného poradce plán pedagogické podpory průběžně aktualizuje v souladu s vývojem 
speciálních vzdělávacích potřeb žáka. Nejpozději po 3 měsících od zahájení poskytování 
podpůrných opatření poskytovaných na základě plánu pedagogické podpory výchovný 
poradce vyhodnotí, zda podpůrná opatření vedou k naplnění stanovených cílů. Pokud se 
daná opatření ukáží jako nedostatečná, výchovný poradce doporučí zákonnému zástupci 
žáka využití poradenské pomoci školského poradenského zařízení.     
•  Pokud jsou daná opatření dostatečná, pedagogičtí pracovníci nadále pokračují v jejich 
realizaci a úpravách dle potřeb žáka.  

 
 

Postup školy při tvorbě individuálního vzdělávacího plánu žáka se speciálními 
vzdělávacími potřebami (IVP) 
•  V případě, že opatření vyplývající z individuálního plánu pedagogické podpory žáka nejsou 
dostačující, výchovný poradce doporučí zákonnému zástupci žáka návštěvu školského 
poradenského zařízení.     
•  Škola bezodkladně předá Plán pedagogické podpory školskému poradenskému zařízení.     



•  Pokud školské poradenské zařízení doporučí vzdělávání žáka dle Podpůrných opatření 2. – 
5. Stupně nebo  individuálního vzdělávacího plánu, odsouhlasí zákonný zástupce  vzdělávání 
podle doporučení ŠPZ.  
•  Za tvorbu IVP/ PO2.-5. stupně, spolupráci se školským poradenským zařízením a spolupráci 
se zákonnými zástupci je odpovědný výchovný poradce. IVP/PO vytváří třídní učitel ve 
spolupráci s vyučujícími dotčených předmětů, podklady kontroluje a konzultuje se školským 
poradenským zařízením výchovný poradce. IVP/PO vzniká bez zbytečného odkladu, 
nejpozději do 1 měsíce od obdržení doporučení. Vyučující předmětů, jichž se IVP/PO týká, 
vypracují učební plán se zapracováním využívaných metod, pomůcek, způsobů hodnocení a 
dalších informací vyplývajících ze specifických vzdělávacích potřeb žáka. 
•  S IVP/PO jsou seznámeni všichni vyučující, žák a zákonný zástupce žáka.     
•  Zákonný zástupce stvrdí seznámení s IVP podpisem. Ostatní zúčastnění vyučující se 
zavazují svým podpisem  na zahajovací ped. radě, že se budou pravidelně seznamovat 
s novými doporučeními ŠPZ na školní síti. Informace pedagogickému sboru předává 
výchovný poradce na pravidelných provozních poradách.     
•  Poskytování podpůrných opatření třídní učitel ve spolupráci s ostatními vyučujícími 
průběžně vyhodnocuje. V případě potřeby učitel daného předmětu za metodické podpory 
výchovného poradce IVP/PO průběžně aktualizuje a souladu s vývojem speciálních 
vzdělávacích potřeb žáka.     
•  Školské poradenské zařízení 1 x ročně vyhodnocuje naplňování  individuálního 
vzdělávacího plánu.    
•  Pokud jsou daná opatření dostatečná, pedagogičtí pracovníci nadále pokračují v jejich 
realizaci a úpravách dle potřeb žáka.     
•  Stejný postup platí, i pokud zákonný zástupce žáka vyhledal pomoc školského 
poradenského zařízení i bez vyzvání školy.     

 

Úprava očekávaných výstupů stanovených ŠVP 
  
Na úrovni IVP je možné na doporučení ŠPZ v rámci podpůrných opatření upravit 

očekávané výstupy stanovené ŠVP, případně upravit vzdělávací obsah tak, aby byl zajištěn 
soulad mezi vzdělávacími požadavky a skutečnými možnostmi žáků a aby vzdělávání 
směřovalo k dosažení jejich osobního maxima. K úpravám očekávaných výstupů stanovených 
v ŠVP se využívá podpůrné opatření IVP. To umožňuje u žáků s přiznanými podpůrnými 
opatřeními od třetího stupně podpory (týká se žáků s lehkým mentálním postižením) 
upravovat očekávané výstupy vzdělávání, případně je možné přizpůsobit i výběr učiva. K 
úpravám vzdělávacích obsahů stanovených v ŠVP dochází v IVP žáků s přiznanými 
podpůrnými opatřeními od třetího stupně (týká se žáků s lehkým mentálním postižením).  
Části vzdělávacích obsahů některých vzdělávacích oborů lze nahradit jinými vzdělávacími 
obsahy nebo celý vzdělávací obsah některého vzdělávacího oboru lze nahradit obsahem 
jiného vzdělávacího oboru, který lépe vyhovuje jejich vzdělávacím možnostem. Minimální 
doporučená úroveň pro úpravy očekávaných výstupů v rámci podpůrných opatření jsou 
uvedeny v RVP ZV - Rámcový vzdělávací program pro základní vzdělávání platný od 1. 9. 
2021. V IVP žáků s přiznanými podpůrnými opatřeními třetího stupně (týká se žáků s lehkým 
mentálním postižením) a čtvrtého stupně lze v souvislosti s náhradou části nebo celého 
vzdělávacího obsahu vzdělávacích oborů změnit minimální časové dotace vzdělávacích 
oblastí (oborů). Pro žáky s přiznanými podpůrnými opatřeními spočívajícími v úpravě 
vzdělávacích obsahů může být v souladu s principy individualizace a diferenciace vzdělávání 



zařazována do IVP na doporučení ŠPZ speciálně pedagogická a pedagogická intervence. 
Počet vyučovacích hodin speciálně pedagogické péče je v závislosti na stupni podpory 
stanoven v Příloze č. 1 vyhlášky 27/2016 Sb. Časová dotace na předměty speciálně 
pedagogické péče je poskytována z disponibilní časové dotace. 

  
Při vzdělávání žáků s lehkým mentálním postižením je třeba zohledňovat jejich 

specifika: problémy v učení – čtení, psaní, počítání, nepřesné vnímání času, obtížné 
rozlišování podstatného a podružného, neschopnost pracovat s abstrakcí, snížená možnost 
učit se na základě zkušenosti, pracovat se změnou, problémy s technikou učení, problémy s 
porozuměním významu slov, krátkodobá paměť neumožňující dobré fungování pracovní 
paměti, malá představivost, nedostatečná jazyková způsobilost, nižší schopnost číst a 
pamatovat si čtené, řešit problémy a vnímat souvislosti. Mezi podpůrná opatření, která se 
kromě běžných pedagogických opatření ve vzdělávání žáků s lehkým mentálním postižením 
osvědčují, patří například posilování kognitivních schopností s využitím dynamických a 
tréninkových postupů, intervence s využitím specifických, speciálně pedagogických metodik 
a rozvojových materiálů, pravidelné a systematické doučování ve škole, podpora přípravy na 
školu v rodině, podpora osvojování jazykových dovedností, podpora poskytovaná v 
součinnosti asistenta pedagoga. 

  
Specifikace provádění podpůrných opatření Jako podpůrná opatření pro žáky se 

speciálními vzdělávacími potřebami jsou v naší škole využívána podle doporučení školského 
poradenského zařízení a přiznaného stupně podpory zejména: 

  
Metody výuky (pedagogické  postupy) 

•  respektování odlišných stylů učení jednotlivých žáků,     
•  metody a formy práce, které umožní častější kontrolu a poskytování zpětné vazby žákovi,     
•  důraz na logickou provázanost a smysluplnost vzdělávacího obsahu,     
•  respektování pracovního tempa žáků a poskytování dostatečného času k zvládnutí úkolů    
 •  podpora poznávacích procesů žáka (osvojování  učiva, rozvoj myšlení, pozornosti, paměti),     
•  respektování míry nadání žáka a jeho specifika,     
•  orientace na rozvíjení informačně receptivních metod zaměřených na rozvoj vnímání, na 
práci s textem a obrazem  
•  orientace na reproduktivní metody upevňující zapamatování, které vedou k osvojování     
•  vědomostí a dovedností pomocí opakování a procvičování,     
•  individualizace výuky (zohledňování individuálních potřeb žáka, respektování pracovních 
specifik žáka, stylů učení, doplňující výklad nebo procvičování, princip multisenzorického 
přístupu, nastavení dílčích cílů tak, aby žák mohl prožívat úspěch, opakované vracení se ke 
klíčovým pojmům a dovednostem aj.)     
•  respektování pracovního tempa žáka, stanovení odlišných časových limitů pro plnění 
úkolů,     
•  zadávání domácích úkolů zohledňuje možnosti žáka a podmínky, které má žák k jejich 
plnění,     
•  zohledňování sociálního statusu a vztahových sítí žáka a prostředí, ze kterých žák přichází 
do školy,     
•  intervence na podporu oslabených nebo nefunkčních dovedností a kompetencí žáka. 

  
Organizace výuky 



 •  střídání forem a činností během výuky,     
•  u mladších žáků využívání skupinové výuky     
•  postupný přechod k systému kooperativní výuky,    
•  v případě doporučení může být pro žáka vložena do vyučovací hodiny krátká přestávka,     
•  změna zasedacího pořádku či uspořádání třídy v rámci vyučovací jednotky a se zřetelem k 
charakteru výuky a potřebám žáků,     
•  nabídka volnočasových aktivit (ve škole) a podpora rozvoje zájmů žáka,     
•  organizační podpora mimoškolního vzdělávání, včetně odborných exkurzí a stáží. 

  
Hodnocení žáka 

•  využívání různých forem hodnocení žáka,     
•  hodnocení vychází ze zjištěných specifik žáka (např. neznalost vyučovacího jazyka),     
•  práce s kritérii hodnocení v závislosti na charakteru žákova problému, s důrazem na 
podporu rozvoje dovedností a vědomostí žáka,     
•  podpora autonomního hodnocení (sebehodnocení),     
•  zohlednění sociálního kontextu hodnocení, hodnocení směřuje nejen k vyhodnocení 
úspěšnosti žákova učení, ale také k posílení jeho motivace pro vzdělávání,     
•  z hodnocení jsou zřejmé konkrétní individuálně specifické podoby činnosti vyžadované po 
žákovi, jsou jasně a srozumitelně formulována hodnotící kritéria,     
•  formativní hodnocení směřuje k zpětnovazební podpoře efektivního učení žáka a je pro 
něj informativní a korektivní,     
•  celkové hodnocení žáka se speciálními vzdělávacími potřebami zohledňuje jak omezení 
žáka, tak zejména jeho pokroky ve vzdělání. 

  
Zásady práce se žáky se speciálními vzdělávacími potřebami 

•  seznámení všech pedagogů, ale i spolužáků, s daným postižením žáka,     
•  respektování zvláštností a možností žáka,     
•  vysvětlíme vyučujícím způsoby hodnocení a možnosti úlev     
•  utvoření optimálního pracovního prostředí včetně vstřícné přátelské atmosféry,     
•  možnost kompenzace jinými činnostmi, kde dítě může být úspěšné,     
•  v případě dlouhodobé nemoci konzultovat a vytvořit individuální vzdělávací plán,     
•  kladení reálných cílů, postupné zvyšování nároků,     
•  podporování snahy, pochvala při sebemenším zlepšení výkonu, nedostatky neporovnávat s 
ostatními,    
•  navození příjemné a soustředěné atmosféry při práci,     
•  nutnost spolupráce s rodiči,     
•  vyhledávání činností, ve kterých může být žák úspěšný,    
•  dodržování častých přestávek, střídání pracovního tempa. 

  
Zapojení dalších osob a subjektů Při práci se žáky se speciálními vzdělávacími 

potřebami je nutná spolupráce školy, žáka, jeho zákonného zástupce a školského 
poradenského zařízení (ŠPZ). Poradenskou podporu těmto žákům, jejich zákonným 
zástupcům a pedagogům  zajišťuje školní poradenské  

  

Zabezpečení výuky žáků nadaných a mimořádně nadaných 
  
Nadaný a mimořádně nadaný žák  



Nadaným žákem se rozumí jedinec, který při adekvátní podpoře vykazuje ve srovnání 
s vrstevníky vysokou úroveň v jedné či více oblastech rozumových schopností, v pohybových, 
manuálních, uměleckých nebo sociálních dovednostech. Za mimořádně nadaného žáka se 
považuje žák, jehož rozložení schopností dosahuje mimořádné úrovně při vysoké tvořivosti v 
celém okruhu činností nebo v jednotlivých oblastech rozumových schopností. 

  
Forma vzdělávání žáků nadaných a mimořádně nadaných Škola je povinna využít pro 

podporu nadání mimořádného nadání podpůrných opatření podle individuálních 
vzdělávacích potřeb žáků v rozsahu prvního až čtvrtého stupně podpory. Zjišťování 
mimořádného nadání žáka provádí školské poradenské zařízení na návrh učitele nebo rodičů. 
Pro tyto žáky může být vypracován individuální vzdělávací plán, který vychází ze ŠVP a závěrů 
vyšetření. Mimořádně nadaní žáci mají upraven způsob výuky tak, aby byli dostatečně 
motivovaní k rozšiřování základního učiva do hloubky především v těch předmětech, které 
reprezentují nadání dítěte. 

  

Pravidla a průběh tvorby individuálního plánu pedagogické podpory nadaného a 
mimořádně nadaného žáka 
 
•  Při zjištění nadání a mimořádného nadání žáka informuje vyučující daného předmětu 
třídního učitele a výchovného poradce     
•  Učitel daného předmětu je zodpovědný za vytvoření individuálního plánu pedagogické 
podpory žáka. Plán pedagogické podpory vytváří s metodickou podporou výchovného 
poradce. Na tvorbě se účastní i vyučující daných předmětů, kde se projevuje nadání žáka.     
•  S plánem seznámí škola žáka, zákonného zástupce žáka, všechny vyučující žáka a další 
pedagogické pracovníky podílející se na provádění tohoto plánu.  Zúčastnění vyučující se 
zavazují svým podpisem  na zahajovací ped. radě, že se budou pravidelně seznamovat 
s novými doporučeními ŠPZ na školní síti. Informace pedagogickému sboru předává 
výchovný poradce na pravidelných provozních poradách.     
•  Poskytování podpory učitel daného předmětu ve spolupráci s ostatními vyučujícími 
průběžně vyhodnocuje. V případě potřeby učitel za metodické podpory  výchovného poradce 
individuální plán průběžně aktualizuje v souladu s potřebami žáka. Nejpozději po 3 měsících 
od zahájení poskytování podpůrných opatření poskytovaných na základě PLPP výchovný 
poradce vyhodnotí, zda podpůrná opatření vedou k naplnění stanovených cílů. Pokud se 
daná opatření ukáží jako nedostatečná, výchovný poradce doporučí zákonnému zástupci 
žáka využití poradenské pomoci  školského poradenského zařízení.     
•  Pokud jsou daná opatření dostatečná, pedagogičtí pracovníci nadále pokračují v jejich 
realizaci a úpravách dle potřeb žáka. 

  

Postup školy při tvorbě individuálního vzdělávacího plánu mimořádně nadaného 
žáka 
•  V případě, že opatření vyplývající z Plánu pedagogické podpory žáka nejsou dostačující, 
výchovný poradce doporučí zákonnému zástupci žáka návštěvu školského poradenského 
zařízení     
•  Škola bezodkladně předá plán školskému poradenskému zařízení.     
•  Pokud školské poradenské zařízení doporučí vzdělávání žáka dle IVP, zákonný zástupce 
svým podpisem doporučení ŠPZ stvrdí souhlas s poskytováním PO.     



•  Za tvorbu IVP, spolupráci se školským poradenským zařízením a spolupráci se zákonnými 
zástupci je odpovědný výchovný poradce. IVP vytváří třídní učitel ve spolupráci s vyučujícími 
příslušných předmětů, podklady kontroluje a konzultuje se školským poradenským zařízením 
výchovný poradce. IVP vzniká bez zbytečného odkladu, nejpozději di 1 měsíce od obdržení 
doporučení.  Vyučující předmětů, jichž se IVP/PO týká, vypracují učební plán se 
zapracováním využívaných metod, pomůcek, způsobů hodnocení a dalších informací 
vyplývajících ze specifických vzdělávacích potřeb žáka. 
•  S IVP jsou seznámeni všichni vyučující, žák a zákonný zástupce žáka.     
•  Zákonný zástupce stvrdí seznámení s IVP podpisem. Zúčastnění vyučující se zavazují svým 
podpisem  na zahajovací ped. radě, že se budou pravidelně seznamovat s novými 
doporučeními ŠPZ na školní síti. Informace pedagogickému sboru předává výchovný poradce 
na pravidelných provozních poradách.     
 •  Poskytování podpůrných opatření třídní učitel ve spolupráci s ostatními vyučujícími 
průběžně vyhodnocuje. V případě potřeby učitel daného předmětu za metodické podpory 
výchovného poradce IVP průběžně aktualizuje v souladu s vývojem speciálních vzdělávacích 
potřeb žáka.     
•  Školské poradenské zařízení 1x ročně vyhodnocuje naplňování IVP.    
•  Pokud jsou daná opatření dostatečná, pedagogičtí pracovníci nadále pokračují v jejich 
realizaci a úpravách dle potřeb žáka.     
•  Stejný postup platí, pokud zákonný zástupce žáka vyhledal pomoc ŠPZ i bez vyzvání školy. 

  

Postup školy při přeřazení žáka do vyššího ročníku 
 •  Zákonný zástupce žáka požádá o přeřazení do vyššího ročníku    
 •  Ředitel školy jmenuje komisi pro přeřazení žáka do vyššího ročníku     
•  Ředitel školy stanoví termín konání zkoušky v dohodě se zletilým žákem nebo zákonným 
zástupcem     
•  Ředitel školy stanoví obsah, formu a časové rozložení zkoušky.     
•  Žák vykoná zkoušku před komisí.     
•  Komise určí hlasováním výsledek zkoušky.    
 •  Škola pořizuje protokol o zkoušce, který je součástí dokumentace žáka ve školní matrice.    
•  Ředitel školy sdělí výsledek zkoušky prokazatelným způsobem zákonnému zástupci žáka.    
•  V následujících vysvědčeních se na zadní straně uvede, které ročníky žák neabsolvoval. 

  

Specifikace provádění podpůrných opatření 
  
Metody výuky (pedagogické postupy) 

•  obohacení dílčích výstupů školního vzdělávacího programu nad rámec učiva vyučovacích 
předmětů a oblastí ŠVP pro nadané a mimořádně nadané žáky,    
•  využívání individuální a skupinové projektové práce, stáže na odborných pracovištích na 
podporu rozvoje vědomostí a dovedností, včetně praktických dovedností nadaných žáků,     
•  povzbuzovat procesy objevování a vyhledávání dalších souvislostí a vazeb, které dané 
téma vzdělávání nabízí.    
 •  pestrá a podnětná výuka, která umožňuje velkou aktivitu, samostatnost a činorodost 
(nabídka nestandardních problémových úloh)     
•  respektování pracovního tempa a zájmů žáka     
•  podpora hledání dalších možných postupů řešení problémů     



•  napomáhání osobnostnímu rozvoji těchto žáků, zapojovat je do kolektivních činností, vést 
je k rovnému přístupu k méně nadaným spolužákům, k toleranci, ochotě pomáhat slabším 

  
Úprava obsahu vzdělávání 

 •  obohacování učiva (dílčích výstupů) nad rámec  školního vzdělávacího programu podle 
charakteru nadání žáka,    
 •  prohloubení učiva, rozšíření a obohacení o další informace,     
•  zadávání specifických úkolů, projektů (na složitější a abstraktnější úrovni),     
•  příprava a účast na soutěžích včetně celostátních a mezinárodních kol. 

  
Organizace výuky 

•  předčasný nástup dítěte ke školní docházce     
•  vzdělávání skupiny mimořádně nadaných žáků v jednom či více vyučovacích předmětech,    
•  účast žáka na výuce jednoho nebo více vyučovacích předmětů ve vyšších ročnících školy 
nebo v jiné škole,     
•  nabídka volitelných vyučovacích předmětů, nepovinných předmětů a zájmových aktivit,     
•  vnitřní diferenciace žáka v některých předmětech, např. cizí jazyk, volitelné předměty     
•  přeřazení mimořádně nadaného žáka do vyššího ročníku bez absolvování předchozího 
ročníku na základě zkoušky před komisí,     
•  žáci se účastní olympiád, soutěží nejen školních, ale i regionálních nebo krajských,     
•  žáci jsou směřováni k zapojení do zájmových aktivit organizovaných školou nebo základní 
uměleckou školou,     
•  pestrá nabídka volitelných předmětů, kde si žáci volí studium podle svého zájmu a mohou 
rozvíjet svůj talent v oborech, kde pro to mají předpoklady,    
 •  spolupráce se sportovním klubem 

 
 
 

6)Pracovníci ŠPP, model poskytování poradenských služeb   

Podle obsahu činnosti pedagogických pracovníků školy, kteří poskytují poradenské služby 
a s nimi spjatou informační a metodickou podporu učitelům, žákům a jejich rodičům je v 
naší škole rozdělujeme na:  
 

I. poradenské pracovníky školy  
 
- ředitelka školy – kariérový poradce 
-výchovný poradce - náplň práce výchovného poradce je stanovena vyhláškou č. 72/2005 Sb. 
o poskytování poradenských služeb ve školách a školských poradenských zařízeních; 
novelizace - vyhláška č. 116/2011 Sb.; 
- školní metodik - standardní činnosti školního metodika jsou vymezeny právním předpisem - 
vyhláškou č. 72/2005 Sb., o poskytování poradenských služeb ve školách a školských 
poradenských zařízeních;  
- Pedagog se zaměřením na speciální pedagogiku – vyučující PSPP 
 

II. pracovníky, kteří se podílejí na poradenských službách, a vytvářejí konzultační tým 
pro poskytování služeb ve škole (viz §7 vyhlášky č. 72/2005 Sb.)  



- třídní učitel;  
- učitel - metodik pro přípravu školního vzdělávacího programu;  - 
- učitel vzdělávací oblasti Člověk a svět práce (volba povolání) v rámci předmětu Pracovní 
činnosti;  
- případně další pedagogové, zejména učitelé výchov. 

V naší škole uplatňujeme tuto základní variantu poskytování poradenských služeb.  

7) Standardní činnosti školy 
 
Kvalifikační standardy poradenských pracovníků jsou specifikovány zákonem č. 

563/2004 Sb., o pedagogických pracovnících a o změně některých zákonů, ve znění zákona č. 
197/2014 Sb.  

 

I)  Standardní činnosti výchovného poradce 

 

I.I. Poradenské činnosti: 
 
1. Kariérové poradenství a poradenská pomoc při rozhodování o další vzdělávací a profesní 
cestě žáků, tj. zejména: 
a) koordinace mezi hlavními oblastmi kariérového poradenství - kariérovým vzděláváním a 
diagnosticko-poradenskými činnostmi zaměřenými k volbě vzdělávací cesty žáka, 
b) základní skupinová šetření k volbě povolání, administrace, zpracování a interpretace zájmových 
dotazníků v rámci vlastní odborné kompetence a analýzy preferencí v oblasti volby povolání žáků, 
c) individuální šetření k volbě povolání a individuální poradenství v této oblasti ve spolupráci s 
třídním učitelem, 
d) poradenství zákonným zástupcům s ohledem na očekávání a předpoklady žáků ve spolupráci s 
třídním učitelem, 
e) spolupráce se školskými poradenskými zařízeními a středisky výchovné péče při zajišťování 
poradenských služeb přesahujících kompetence školy, 
f) zajišťování skupinových návštěv žáků školy v informačních poradenských střediscích krajských 
poboček Úřadu práce České republiky a poskytování informací žákům a zákonným zástupcům o 
možnosti individuálního využití informačních služeb těchto středisek, 
g) poskytování služeb kariérového poradenství žákům cizincům se zřetelem k jejich speciálním 
vzdělávacím potřebám. 
2. Vyhledávání a orientační šetření žáků, jejichž vývoj a vzdělávání vyžadují zvláštní pozornost a 
příprava návrhů na další péči o tyto žáky, včetně spolupráce na přípravě, kontrole a evidenci plánu 
pedagogické podpory pro žáky s potřebou podpůrného opatření v 1. stupni. 
3. Zprostředkování vstupní a průběžné diagnostiky speciálních vzdělávacích potřeb a mimořádného 
nadání a intervenčních činností pro žáky se speciálními vzdělávacími potřebami nebo mimořádně 
nadané žáky ve školských poradenských zařízeních. 
4. Spolupráce se školskými poradenskými zařízeními při zajišťování podpůrných opatření pro žáky se 
speciálními vzdělávacími potřebami a intervenčních činností pro žáky se speciálními vzdělávacími 
potřebami. 
5. Příprava podmínek pro vzdělávání žáků se speciálními vzdělávacími potřebami ve škole, koordinace 
poskytování poradenských služeb těmto žákům školou a školskými poradenskými zařízeními a 
koordinace vzdělávacích opatření u těchto žáků. 
6. Poskytování služeb kariérového poradenství pro žáky se speciálními vzdělávacími potřebami a 
zejména pro žáky uvedené v § 16 odst. 9 školského zákona. 
 



I.II. Metodické a informační činnosti 
 
1. Metodická pomoc pedagogickým pracovníkům školy: 
a) v otázkách kariérového rozhodování žáků, 
b) s přípravou a vyhodnocováním plánu pedagogické podpory, 
c) s naplňováním podpůrných opatření ve vzdělávání žáků se speciálními vzdělávacími potřebami, 
d) s tvorbou a vyhodnocováním individuálních vzdělávacích plánů, 
e) v práci s nadanými a mimořádně nadanými žáky. 
2. Zprostředkování nových metod pedagogické diagnostiky a intervence pedagogickým pracovníkům 
školy. 
3. Metodická pomoc pedagogickým pracovníkům školy v otázkách kariérového rozhodování žáků, 
integrace, individuálních vzdělávacích plánů, práce s nadanými žáky apod. 
4. Předávání odborných informací z oblasti kariérového poradenství a péče o žáky se speciálními 
vzdělávacími potřebami pedagogickým pracovníkům školy. 
5. Poskytování informací o činnosti školy, školských a dalších poradenských zařízení v regionu, o jejich 
zaměření, kompetencích a o možnostech využívání jejich služeb žákům a jejich zákonným zástupcům. 
6. Shromažďování odborných zpráv a informací o žácích v poradenské péči dalších poradenských 
zařízení a jejich zajištění v souladu se zákonem o ochraně osobních údajů. 
7. Vedení písemných záznamů umožňujících doložit rozsah a obsah činnosti výchovného poradce, 
navržená a realizovaná opatření. 
 

II. Standardní činnosti školního metodika prevence 
 
II.I. Metodické a koordinační činnosti 
 
1. Koordinace tvorby, kontrola, evaluace a participace při realizaci minimálního preventivního 
programu školy. 
2. Koordinace a participace na realizaci aktivit školy zaměřených na prevenci záškoláctví, závislostí, 
násilí, vandalismu, sexuálního zneužívání, zneužívání sektami, rasismu a xenofobie, prekriminálního a 
kriminálního chování, rizikových projevů sebepoškozování a dalších projevů rizikového chování. 
3. Metodické vedení činnosti pedagogických pracovníků školy v oblasti prevence rizikového chování. 
Vyhledávání a nastavení vhodné podpory směřující k odstranění rizikového chování. 
4. Koordinace vzdělávání pedagogických pracovníků školy v oblasti prevence rizikového chování. 
5. Individuální a skupinová práce se žáky a studenty s obtížemi v adaptaci, se sociálně-vztahovými 
problémy, s rizikovým chováním a problémy, které negativně ovlivňují jejich vzdělávání. 
6. Koordinace přípravy a realizace aktivit zaměřených na zapojování multikulturních prvků do 
vzdělávacího procesu a na integraci žáků/cizinců; prioritou v rámci tohoto procesu je prevence 
rasizmu, xenofobie a dalších jevů, které souvisejí s přijímáním odlišnosti. 
7. Koordinace spolupráce školy s orgány státní správy a samosprávy, které mají v kompetenci 
problematiku prevence rizikového chování, s metodikem preventivních aktivit v poradně a s 
poradenskými, terapeutickými, preventivními, krizovými, a dalšími odbornými pracovišti, zařízeními a 
institucemi, které působí v oblasti prevence rizikového chování. 
8. Kontaktování odpovídajícího odborného pracoviště a participace na intervenci a následné péči v 
případě akutního výskytu rizikového chování. 
9. Shromažďování odborných zpráv a informací o žácích v poradenské péči specializovaných 
poradenských zařízení v rámci prevence rizikového chování v souladu se zákonem o ochraně 
osobních údajů. 
10. Vedení písemných záznamů umožňujících doložit rozsah a obsah činnosti školního metodika 
prevence, navržená a realizovaná opatření. 
 
II.II. Informační činnosti 
 



1. Zajišťování a předávání odborných informací o problematice rizikového chování, o nabídkách 
programů a projektů, o metodách a formách specifické primární prevence pedagogickým 
pracovníkům školy. 
2. Prezentace výsledků preventivní práce školy, získávání nových odborných informací a zkušeností. 
3. Vedení a průběžné aktualizování databáze spolupracovníků školy pro oblast prevence rizikového 
chování, zejména orgánů státní správy a samosprávy, středisek výchovné péče, poskytovatelů 
sociálních služeb, zdravotnických zařízení, Policie České republiky, orgánů sociálně-právní ochrany 
dětí, nestátních organizací působící v oblasti prevence, center krizové intervence a dalších zařízení, 
institucí a jednotlivých odborníků. 
4. Předávání informací a zpráv o realizovaných preventivních programech zákonným zástupcům, 
pedagogickým pracovníkům školy a školskému poradenskému zařízení. 
5. Vedení dokumentace, evidence a administrativa související se standardními činnostmi v souladu se 
zákonem o ochraně osobních údajů a předávání informací o realizovaných preventivních programech 
školy pro potřeby zpracování analýz, statistik a krajských plánů prevence. 
 
II.III. Poradenské činnosti 
 
 
1. Vyhledávání a orientační šetření žáků s rizikem či projevy rizikového chování; poskytování 
poradenských služeb těmto žákům a jejich zákonným zástupcům, případně zajišťování péče 
odpovídajícího odborného pracoviště ve spolupráci s třídními učiteli. 
2. Spolupráce s třídními učiteli při zachycování varovných signálů spojených s možností rozvoje 
rizikového chování u jednotlivých žáků a tříd a participace na sledování úrovně rizikových faktorů, 
které jsou významné pro rozvoj rizikového chování ve škole. 
3. Příprava podmínek pro integraci žáků se specifickými poruchami chování ve škole a koordinace 
poskytování poradenských a preventivních služeb těmto žákům školou a specializovanými školskými 
zařízeními. 

  

III. Standardní činnosti pedagoga se zaměřením na speciální pedagogiku 
 
1. Podílí se na vytváření programu poskytování pedagogicko-psychologických poradenských služeb ve 
škole, včetně programu primární prevence. 
2. Komunikuje s vedením školy, pedagogy, žáky a zákonnými zástupci. 
 
III.I. Diagnostika a depistáž 
 
1. Spolupráce při zápisu do 1. ročníku základního vzdělávání dle potřeb a možností školy a školního 
poradenského pracoviště. 
2. Vyhledávání žáků s rizikem vzniku speciálních vzdělávacích potřeb .. 
3. Vyhledávání žáků se speciálními vzdělávacími potřebami . 
4. Vytyčení hlavních problémů žáka, stanovení plánu pedagogické podpory v rámci školy a mimo ni a 
stanovené druhu, rozsahu, frekvence, a trvání intervenčních činností. 
 
III.II. Konzultační, poradenské a intervenční práce 
 
1. Intervenční podpora při realizaci plánu pedagogické podpory. 
2. Dlouhodobá i krátkodobá individuální speciálně pedagogická péče za účelem naplňování 
podpůrných opatření pro žáky, speciálně pedagogické vzdělávací činnosti, reedukační, kompenzační a 
stimulační činnosti; se žákem s rizikem vzniku speciálních vzdělávacích potřeb. 
3. Participace na vytvoření individuálního vzdělávacího plánu u žáků se speciálními vzdělávacími 
potřebami nebo plánu pedagogické podpory u žáků s rizikem vzniku speciálních vzdělávacích potřeb 



ve spolupráci s třídním učitelem, učitelem odborného předmětu, s vedením školy, se zákonnými 
zástupci žáka, se žákem a s ostatními partnery podpůrného týmu uvnitř i vně školy. 
4. Průběžné vyhodnocování účinnosti poskytovaných podpůrných opatření pro žáky se speciálními 
vzdělávacími potřebami a rizikem vzniku speciálních vzdělávacích potřeb u žáků, dle potřeby navržení 
a realizace úprav. 
5. Individuální konzultace pro pedagogické pracovníky v oblasti speciálních vzdělávacích potřeb a 
rizika vzniku speciálně vzdělávacích potřeb. 
 
III.III. Metodické, koordinační a vzdělávací činnosti 
 
1. Metodická pomoc třídním učitelů při vzdělávání žáků se speciálními vzdělávacími potřebami nebo 
rizikem vzniku speciálních vzdělávacích potřeb. 
3. Metodické činnosti pro další pedagogické pracovníky školy - specifika výuky a možnosti žáků dle 
druhu a stupně speciálních vzdělávacích potřeb, návrhy metod a forem práce se žáky - jejich zavádění 
do výuky, instruktáže využívání speciálních pomůcek a didaktických materiálů. 

8. Informovanost o službách  
Přehled o poskytovaných poradenských službách, které škola nabízí žákům a jejich 

zákonným zástupcům je veřejně přístupný na webových stránkách školy a v kanceláři školy. 
  

9. Práce s informacemi a důvěrnými daty  
       Informace a důvěrná data o žácích a jejich rodičích, která se pracovníci ŠPP dozvědí v 
souvislosti s výkonem své poradenské činnosti, jsou ochraňována v souvislosti se zákonem č. 
101/2000 Sb., o ochraně osobních v platném znění, dále pak s  Nařízením EU 679/2016 ze 
dne 27. 4. 2016, obecné nařízení na ochranu osobních údajů, a směrnice ředitele školy 
k ochraně osobních údajů. 
 

Způsob realizace pravidel pro ochranu informací a důvěrných dat v dokumentaci 
poradenských pracovníků školy vyplývajících z uvedeného zákona je zaměřen na:  

- zachování mlčenlivosti o skutečnostech týkajících se osobních údajů žáka zákonných 
zástupců žáků;  

- dodržování zásady, aby programy, se kterými pracují při poskytování poradenských 
služeb, byly instalovány pouze na určených počítacích a byly přístupné pouze po přihlášení 
pověřeného uživatele ke školní počítačové síti.  

V případě, že škola ukončí pracovní smlouvu s pracovníkem poskytujícím 
poradenskou službu, ředitelka školy zajistí předání dokumentace novému pracovníku, 
případně zajistí předání dokumentace do archivu školy.  

  
Za poskytování poradenských služeb odpovídá ředitelka školy – Mgr.Ladislava 

Malíková. 
 
 
 
 
Ve Velemíně dne  28.8.2023                                              Mgr. Ladislava Malíková 
                                                                                                 Ředitelka školy      


