Zakladni Skola Jirny, okres Praha - vychod, prispévkova organizace
se sidlem Brandyska 45, 250 90 Jirny

ORGANIZACNI RAD SKOLY

SKOLNI RAD

Cj.: 819/2017

Vypracoval: Mgr. Bc. Hana Kudrnova, feditelka Skoly
Schvalil: Mgr. Be. Hana Kudrnov4, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 30.8.2017

Skolska rada schvalila dne: 29.8.2017

Smérnice nabyva platnosti ode dne: | 30.8.2017

Smérnice nabyva tcinnosti ode dne:  [1.9.2017

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdelavani (Skolsky zékon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ
Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organizacniho fadu skoly.

I. Prava a povinnosti Zaka ve Skole a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu se
zaméstnanci §koly, prdava a povinnosti zakonnych zastupcu ve §kole a podrobnosti o pravidlech
vzajemnvych vztahu s pedagogickymi pracovniky

A.PRAVA A POVINNOSTI ZAKU
ZAci maji pravo:
1. na vzdélavani a Skolské sluzby podle skolského zakona.
2. na rovny pristup ke vzdélavani bez jakékoliv diskriminace.

3. byt informovani o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani a na informace a poradenskou pomoc
Skoly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani.

4. vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich vzdélavani,
pricemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje.

5. na vyjadreni vlastniho nazoru ve vSech vécech, které se jich tykaji. Nazor musi vyjadfovat
priméfenou formou, ktera neodporuje zasadam slusnosti. Nazortim, obhajobé jejich skutkl a

diskuzi o nich musi byt dana nalezita vaha.

6. na ochranu pted fyzickym nebo psychickym nasilim, urdZzenim, zneuzivanim, zanedbavanim nebo
nedbalym zachazenim, tryznénim nebo vykofistovanim.

7. na poskytnuti pomoci, na zvlastni a individudlni péci.

8. na rovnopravné, partnerské, tolerantni jednani, naplnéné vzajemnou tctou, divérou a respektem.




Zaci maji povinnost:

1. Fadné dochazet do Skoly a Fadné se vzdélavat. Pravidla hodnoceni vysledkd vzdélavani obsahuje
vnitini klasifikaéni tad (pfiloha). Zaci jsou zodpovédni za svoje studijni vysledky a chovani a
zodpovédné se pfipravuji na vyucovani.

2. dodrzovat Skolni Fad a dalSi vniti‘ni predpisy Skoly ve skole i na akcich skoly, dodrzovat pravidla
slusného a ohleduplného chovani, plnit pokyny zaméstnanct $koly vydané v souladu S pravnimi
predpisy a Skolnim fadem. Pied akci jsou pouceni o bezpec€nosti.

3. neposkozovat majetek Skoly a spoluzakii. Poskozeni majetku zak hlasi tfidnimu uditeli. Za Skodu
majetku, kterou zpiisobi svévolné nebo z nedbalosti, bude vyzadovana odpovidajici ndhrada.

4. chranit své zdravi i zdravi svych spoluzaku. Zak dodrzuje pravidla hygieny a bezpecnosti. Pii
veskeré Cinnosti ma na pameéti nebezpeci urazu. Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu zaci hlési ihned
ttidnimu uciteli nebo ostatnim vyucujicim.

5. chovat se ohleduplné a piatelsky. Pomahat slabsim a postizenym spoluzakiim i ob¢aniim. Odmitat
projevy mezilidské nesnaSenlivosti, diskriminace, nepiatelstvi, nasili, Sikany, netolerance a ostatni
negativni spoleCenské jevy. Nepouzivat hruba a vulgarni slova. Neposkozovat dobré jméno skoly.

6. dodrzovat zasady kulturniho chovani, $kolu navstévuji bez vystiednosti v upravé svého
zevnéjsku.

7. Zaci maji prisny zadkaz noSeni, drZeni, distribuce a uziviani navykovych latek nebo takovych
latek, které napodobuji tvar, vzhled navykovych latek nebo evokuji jejich chut’, a to véetné kutackych
pomicek, bylinnych vyrobkid urcenych ke koufeni a elektronickych cigaret. PoruSeni zakazu bude
klasifikovano jako hruby pfestupek a budou z né€j vyvozeny patiicné sankce.

8. Zaci se ucastni mimotadnych akei Skoly a ozdravného pobytu jen v ptipadé bezihonného chovani.

9. zaci dodrzuji skolni ad ve vSech budovach skoly, v dalSich zatizenich navstévovanych Skolou a pfi
vSech akcich poradanych skolou. Ttidni ucitel seznami zaky se $kolnim fadem. Provede o tom zapis
do tiidni knihy. Rovnéz ugitel TV, VV a PC pouéi zaky o bezpeénosti a chovani v téchto predmétech a
zapiSe do tfidni knihy. Tiidni ucitel seznami zadkonné zastupce se Skolnim fadem na tfidnich
schiizkach.

B. PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU

Zakonni zastupci Zaka maji pravo:
1. na svobodnou volbu §koly pro své dité.

2. mit rovnopravny a partnersky vztah s uditeli, vytvafet otevienou a davérnou
komunikaci.

3. na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani a chovani svého ditéte

4. na srozumitelné a jednozna¢né informace o poskytovanych poradenskych sluzbach (0
potieb¢ diagnostiky vyrozumiva skolské poradenské zatizeni), na poradenskou pomoc skoly v
zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle Skolského zakona.

5. pokud zakonni zastupci potiebuji jednat s kterymkoliv pracovnikem Skoly o zalezitostech
souvisejicich se vzdélavanim ditéte, mohou tak ucinit kdykoliv po vzijemné piedbézné dohodé,
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zejména v pribéhu tiidnich schiizek nebo konzulta¢nich hodin. Jednani nelze vést v dobé vyucovaci
povinnosti pedagogického pracovnika.

6. pozadat o upresnéni Kklasifikace nebo slovniho hodnoceni pozadat o prezkouseni nebo
komisiondlni piezkouSeni Zaka.

7. vznaset pripominky a podnéty k praci Skoly u vyucujicich nebo vedeni Skoly, vyjadfovat se ke
vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti vzdélavani zaka.

8. Ucastnit se akci poradanych skolou.
9. uplatnit tvofivost, iniciativu, jedinecné schopnosti, napady a pomoc.

10. ziskavat informace podle § 2 odst. 1 a 2 zakona ¢.106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim.

11. podavat podnéty Skolské radg, volit a byt voleni do $kolské rady.
Zakonni zastupci jsou povinni:
1. zajistit, aby Zak dochazel adné a v¢as do Skoly.

2. omluvit nepfitomnost Zaka ze zdravotnich nebo jinych vaznych divodit do tii dni od zacatku
nepiitomnosti tiidnimu uciteli osobn€, pisemné nebo telefonicky. V odivodnénych piipadech ma
Skola pravo vyzadovat na omluvu nepfitomnosti zaka lékai'ské potvrzeni.

3. nemuze-li se zak zacastnit vyucovani jeden den z divoda piedem znamych, pozada zastupce zaka
pisemné tfidniho ucitele o uvolnéni (zapis v notysku, zakovské knizce nebo doklad opatfeny datem a
podpisem rodicit). Uvolnéni na vice dnli poskytuje feditelka Skoly. Pisemnou zadost o toto uvolnéni
musi rodice predlozit predem.

4. na zékladé¢ pisemné omluvy pfedané vyucujicimu uvolnit zZéka z vyucovani pied jeho ukoncenim.
5. nenarusovat vyucovani za ucelem poskytovani informaci.

6. pravidelné se informovat na prospéch a chovani Zika a vytvofit povzbuzujici atmosféru
k rozvoji zajmu o dal$i poznavani a vzdélavani, vhodné reagovat na zapisy v zadkovské knizce a jeji
pravidelnou kontrolu potvrzovat podpisem, stejné postupovat i u ostatnich zakovskych pisemnosti a
Skolnich informaci.

7. na vyzvani ucitell nebo feditelky Skoly se osobné zucastnit projednani zavaZnych otazek
tykajicich se vzdélavani a chovani Zaka. Rodicovska odpovédnost nalezi rodi¢iim i pfi pobytu ditéte
ve Skole, maji povinnost se Skolou spolupracovat a feSit ptipadné problémy, které se v prubehu
vzdélavani vyskytnou.

8. informovat Skolu a skolské zatizeni o zdravotni zpusobilosti Zaka ke vzdélavani a ptipadnych
zméndach zpusobilosti, o zdravotnich obtizich, postiZeni nebo jinych zavaznych skutecnostech, které
by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani. Zakonni zastupci maji povinnost neprodlen¢ ozndmit
vyskyt infekéni choroby.

9. oznamovat Skole udaje podle § 28 odst. 2 a 3 zakona ¢.561/2004 Sb., skolsky zakon (Skolni
matrika), které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost Zaka a zmény téchto udaju.

10. vénovat zvysenou pozornost mezilidskym vztahtim, rizikovému chovani a problémovému vyvoji



zaka a svym jednanim a skutky prispivat k pozitivni atmosféfe skoly.

11. nahradit Skodu, kterou zak zplsobil svym nevhodnym chovanim a umyslnym poskozenim
Skolniho majetku.

12. tidit se $kolnim fadem a respektovat dalsi vnitini predpisy Skoly.
Vztahy Zaki a zakonnych zastupci s pedagogickymi pracovniky:

1. pravidla vzajemnych vztahti vychazeji ze zasady vzajemné ucty, respektu, nazorové snasenlivosti,
solidarity a diistojnosti vSech tcastnikti vzdélavani.

2. pedagogicti pracovnici vydavaji zaklim a zdkonnym zastupctim pokyny bezprostiedné se tykajici
plnéni Skolniho vzdélavaciho programu, Skolniho fadu nebo organizacnich opatieni Skoly.

3. nevmesuji se do jejich soukromi.

4. informace, které zakonny zastupce poskytne do $kolni matriky, podléhaji zdkonu ¢.106/1999 Sb., o
poskytovani informaci, a zakonu ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udajt, a pro interni potteby
skoly.

5. zvlast’ hrubé slovni a imysIné fyzické utoky zaka nebo zakonného zastupce viici pracovnikim skoly
se vzdy povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem.

11. Provoz a vnitini rezim Skoly

A. Rezim ¢innosti ve Skole

1. VyuCovani za¢ina v 8 hodin, vyucovani vyjime¢né zatazené na diivéjsi dobu nebude zacinat dfive
nez v 7 hodin. Vyucovani probihd podle ¢asového rozvrzeni vyucovacich hodin a ptestavek. Tyto
udaje maji zaci zapsany v zakovskych knizkach. Vyu€ovaci hodina trvd 45 minut. Pfi organizaci
vyuky jinak nez ve vyucovacich hodinach stanovi zatazeni a délku pfestavek pedagog povéfenym
vedenim akce podle charakteru ¢innosti a s prihlédnutim k zakladnim fyziologickym potfebam zaku.
V odivodnénych piipadech lze vyucovaci hodiny délit a spojovat, v tomto ptipadé je odlisna doba
ukonceni vyucovani oznamena zakonnym zastupctum. Provoz Skoly mtze byt prodlouzen nejdéle do
17:00 hodin.

2. Rozpis prestavek a casové rozvrzeni vyucovacich hodin:

0.hodina | 1.hodina | 2.hodina | 3.hodina | 4.hodina | 5.hodina | 6.hodina | 7.hodina | 8.hodina | 9.hodina

7:05 8:00 8:55 10:00 10:55 11:50 12:45 13:40 14:35 15:30
7:50 8:45 9:40 10:45 11:40 12:35 13:30 14:25 15:20 16:15

3. Pfed otevienim $kolni budovy jsou Z4ci na §kolnim dvore. Skolni budova se pro Ziky otevira v 7,40
hodin (pfi nulté hodin¢ v 6:50), za neptiznivého pocasi dfive a 15 minut pfed zacatkem odpoledniho
vyucovani. V jinou dobu vstupuji Zaci do skoly pouze na vyzvani zamé&stnancu $koly, kteti nad nimi
zajistuji pedagogicky dohled. Dohled nad zéky je zajistén po celou dobu jejich pobytu ve Skolni
budové, piehled dohledti je vyvésen na vSech tsecich, kde dohled probiha.

4. Po ptichodu do budovy si Zzici odkladaji obuv a odév na mista k tomu uréena - v §atnach a ihned
odchazeji do uceben. V pribéhu vyucovani je zakiim vstup do Saten povolen pouze se svolenim
vyucujiciho.




5. Zajisténi hygienickych podminek pro pobyt ve Skole vyzaduje, aby se Zaci pii vstupu do Skolni
budovy ptezouvali. Jako pieztivky Zaci nosi zdravotné nezavadnou vhodnou obuv s podrazkou, ktera
neznecist'uje podlahové krytiny.

6. Od 7,55 hodin (pfi nult¢ hodin¢ v 7:00) byt na svych mistech a pfipravovat se na vyucovani. V
priabéhu vyucovani je v budové zachovan klid. Zaci nenarusuji nevhodné pribéh vyucovani.
V pripadé vyrazného problémového chovani lze uplatnit pravidlo o odklonu z vyuky pod
dohledem.

7. Na svém misté zaci udrzuji €istotu a poiadek. Za potadek ve tiidé zodpovida vyucujici posledni
hodiny. Zaci jsou zapojeni do Zakovské sluzby na urcité obdobi a pro urcité ¢innosti zavedené podle
zvyklosti tfidniho kolektivu a tfidniho ucitele.

8. Prestavky zaci travi ve tfidach. V dob¢ velké piestavky za ptiznivého pocasi se zdrzuji na skolnim
dvofte. Pfi volném pohybu po budoveé musi zaci dodrzovat pravidla slusného chovani a bezpecnosti.

9. O prestavkach a béhem vyucovani je zZakiim zakazano opoustét Skolni budovu, ptipadné pozemek
Skoly a htisté bez souhlasu ucitele. Poledni prestavku Zaci, kteti neodchazeji domd, travi po prichodu z
obéda ve tfid€ pod dohledem dospélé osoby.

10. Na vyucovani do jiné ucebny Zaci prechazi vzdy v doprovodu vyucujiciho jesté pred ukoncenim
prestavky, po vyuc€ovani odchéazi zaci hromadné v doprovodu vyucujiciho do Saten, zde jsou svéteni
vychovatelce nebo dozirajicimu uéiteli. Zaci, ktefi se nestravuji ve $kolni jidelng, opusti §kolu ihned
po skonceni vyucovani.

11. Do vyuovani je zakazano nosit predméty, které s nim nesouvisi nebo které by mohly ohrozit
zdravi, zptisobit uraz, ohrozovat mravni vychovu zakl. Nedoporucuje se nosit cenné predméty a vetsi
obnosy pené¢z, za cenné piredméty, penize, mobilni telefony, MP3, PSP, digitalni hry, osobni PC,
tablety a IPady, jizdni kola a jejich vybavu Skola neruci. Ztratu osobni véci zak oznami tfidnimu
uciteli nebo ostatnim vyucujicim.

12. Mobilni telefony mohou Zaci pouzit jen v nezbytné nutném piipadé, béhem celého vyucovaciho
procesu je zakazano potizovat fotografie, zvukové a obrazové zaznamy, telefonovat, posilat ¢i pfijimat
SMS, MMS.

13. V jidelné se zaci tidi pokyny dohledu skolni jidelny a dodrzuji pravidla kulturniho stolovani.
Zaci, kteti obédvaji ve Skolni jideln€ a nenavstévuji Skolni druzinu, opusti jidelnu ihned po obéd¢.

14. Jizda na kole v arealu $koly neni dovolena. Zéci dodrzuji pravidla silni¢éniho provozu chodce a
cyklisty. Zaci jsou konkrétné a opakované seznamovani o mozném ohroZeni zdravi a bezpe¢nosti pfi
vsech ¢innostech ve skole a v okoli Skoly.

15. Skola zaji¥tuje bezpetnost a ochranu zdravi Zaki pii vzdélavani a s nim piimo souvisejicich
¢innostech a pii poskytovani Skolskych sluzeb a poskytuje Zakim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi. Bezpecnost a ochranu zdravi zakd ve Skole zajistuje Skola svymi
zaméestnanci, pedagogickymi i nepedagogickymi. Zaméstnance, ktery neni pedagogickym
pracovnikem, mutize feditelka Skoly k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaka urcit pouze, pokud je
zletily a zpisobily k pravnim ukontim.

16. Nejvyssi pocet Zakd ve tiidé je 30 pii zachovani bezpecnostnich a hygienickych predpist.
Pti vyuce cizich jazyki je nejvyssi pocet zaku ve skuping 24.
17. Pii vyuce zdjmovych utvari lze délit tfidy na skupiny, vytvaret skupiny zakt ze stejnych nebo

riznych ro¢nikl nebo spojovat tiidy, pocet skupin a pocet zakt ve skupiné se urci rozvrhem na
zacatku Skolniho roku, zejména podle prostorovych, personalnich a finan¢nich podminek $koly, podle
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charakteru ¢innosti zaki, v souladu s pozadavky na jejich bezpec¢nost a ochranu zdravi a s ohledem na
didaktickou a metodickou ndro¢nost predmeétu.

18. Skola ($kolské zafizeni) pii vzdélavani a s nim piimo souvisejicich &innostech a pfi poskytovani
Skolskych sluzeb piihlizi k zdkladnim fyziologickym potfebam zakd a vytvaii podminky pro jejich

zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku socialné patologickych jevi.

19. Skola vede evidenci urazii Zaka, vyhotovuje a zasild zaznam o Yirazu stanovenym organim a
institucim.

20. V obdobi skolniho vyu€ovani muze feditelka skoly ze zavaznych divodi, zejména organizacnich a
technickych, vyhlasit pro Zaky nejvyse 5 volnych dnii ve skolnim roce.

21. Provozy specializovanych uceben jsou zpracovany v samostatnych piedpisech.

22. ZAakonni zastupci ¢ekaji na své déti pired Skolni budovou, vstup do Saten a jidelny neni dovolen
(s vyjimkou mésice zati u zaku 1. ro¢niku a v piipad¢ prvniho dne nemoci zaka). Ze Skolni druziny si
vyzvednou zékonni zastupci své déti u vychovatelky. Vyuziji vnitiniho komunikaéniho systému skoly.
23. Pokud ptichazeji zakonni zastupci do skoly k vyfizeni zalezitosti tykajicich se jejich ditéte, vyuziji
hlavniho vchodu a komunikaéniho systému Skoly k ovéfeni totoznosti a i€elu vstupu. Vzdy respektuji
pokyny zaméstnanct Skoly vykonavajicich nalezity dohled. Stejné pravidlo plati i pro dalsi ,,cizi“
osoby. Pokud nejsou tyto podminky splnény, je Skola opravnéna osob& odmitnout piistup nebo ji
vykazat.

24. Na zachodech se zaci zbyte¢né nezdrzuji. Dodrzuji hygienické zasady.

25. Ve skole je zakaz kouteni a pouzivani elektronickych cigaret.

26. V budovée lze pouZivat pouze evidované elektrické spoti‘ebice.

B. Rezim pri akcich mimo Skolu

1. Bezpecnost a ochranu zdravi zaktl pii akcich a vzdé€lavani mimo misto, kde se uskuteciiuje
vzdélavani, zajistuje Skola vzdy nejméne jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym pracovnikem.
Spole¢né s nim muzZe akci zajistovat 1 zamestnanec, ktery neni pedagogickym pracovnikem, pokud je
zletily a zpisobily k pravnim ukontim.

2. Pii organizaci vyuky pii akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci cinnosti Skoly mimo misto, kde
se uskutectiuje vzdélavani, stanovi zafazeni a délku prestavek pedagog povéfenym vedenim akce,
podle charakteru Cinnosti a s ptfihlédnutim k zakladnim fyziologickym potfebam zak.

3. Pfi akcich konanych mimo misto, kde $kola uskute¢iuje vzd€lavani, nesmi na jednu osobu
zajiStujici bezpecnost a ochranu zdravi zaka pfipadnout vice nez 25 zakl. Vyjimku z tohoto poctu
miZze stanovit s ohledem na ndrocnost zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaka feditelka Skoly.
Skola pro planovani takovychto akei stanovi tato pravidla — kazdou planovanou akci mimo budovu
Skoly pifedem projedna organizujici pedagog s vedenim §koly zejména s ohledem na zajisténi BOZP.
Akce se povazuje za schvalenou uvedenim v mési¢nim planu prace Skoly, kde zaroven s casovym
rozpisem uvede Feditelka Skoly jména doprovazejicich osob.

4. Pti akcich konanych mimo misto, kde Skola uskutectiuje vzdélavani, kdy mistem pro shromazdéni
zakli neni misto, kde Skola uskuteciiuje vzd€lavani, zajistuje organizujici pedagog bezpecnost a
ochranu zdravi zakd na pfedem uréeném misté 15 minut pred dobou shromazdéni. Po skonceni akce
konc¢i zajistovani bezpecnosti a ochrany zdravi zakli na pfedem ur¢eném misté a v pfedem urceném
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Case. Misto a Cas shromazdéni zakti a skonceni akce oznami organizujici pedagog nejméné 1 den
pfedem zakonnym zastupciim zaki a to zapisem do zédkovské knizky, nebo jinou pisemnou informaci.

5. Pti prechazeni zakli na mista vyu€ovani ¢i jinych akci mimo budovu Skoly se Zaci fidi pravidly
silni¢niho provozu a pokyny doprovézejicich osob. Pted takovymito akcemi doprovazejici ucitel zaky
prokazatelné pouci o bezpecnosti. Pro spolecné zajezdy tiid, plavecky kurz, ozdravné pobyty plati
zvlastni bezpecnostni predpisy, se kterymi jsou zaci pfedem seznameni. Pii pobytu v ubytovacich
zafizenich se Zaci podfizuji vnitinimu tadu tohoto zatizeni a dbaji vSech pokynti pracovnikl tohoto
zafizeni.

6. Pro poradani mimoskolnich akci plati zvlaStni smérnice Skoly zahrnujici i oblast bezpecnosti a
ochrany zdravi zakid: smérnice pro ozdravné pobyty, plavecky vycvikovy kurz, Skolni vylety.
Za dodrzovani predpistt o BOZP odpovida vedouci akce, ktery je urcen feditelkou Skoly.

7. Soucasti vyuky je také vyuka plavani ve dvou rocnicich prvniho stupné. Do vyuky mohou byt
zafazeny také dal$i aktivity jako brusleni, ozdravné pobyty, atd. Téchto aktivit se mohou ucastnit
pouze zaci zdravotné zpusobili, jejichz zakonni zastupci o tom dodaji Skole pisemné lékarské
potvrzeni ne star$i jednoho roku.

8. Chovani zaka na mimoskolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni zaka vcetné klasifikace na

vysveédceni.

9. Pii zapojeni Skoly do soutézi bezpecnost a ochranu zdravi zakti po dobu dopravy na soutéze a ze
soutézi zajistuje vysilajici skola, pokud se se zdkonnym zastupcem zaka nedohodne jinak. V pribéhu
soutéze zajiStuje bezpecnost a ochranu zdravi zakl organizator.

10. U sportovnich soutézi, uméleckych soutézi a dalSich soutézi, kde to charakter soutéze vyzaduje a
je to dano organiza¢nim fadem soutéze, zajistuje bezpe¢nost a ochranu zdravi zaki vysilajici skola v

plném rozsahu, pokud se se zdkonnym zéastupcem zaka nedohodne jinak.

C. Podminky pro omlouvani a uvoliiovani zaka z vvucovani

1. Zakonny zastupce Zaka je povinen doloZit diivody nepfitomnosti Zaka ve vyucovani nejpozdéji
do 3 kalendainich dnu od pocatku nepfitomnosti zaka - osobné, pisemné nebo telefonicky.
Omluvenku ptedlozi zak tfidnimu uciteli ihned po néavratu do Skoly. Absenci zaka omlouvaji zakonni
zastupci zaka. Pfi dlouhodobé absenci zndmé predem Skola vyzaduje od rodicti pfedem pisemnou
omluvu absence (napi. rodinné rekreace). Z jedné vyucovaci hodiny uvolituje ptislusny vyucujici, na
jeden den uvoliiuje téidni ugitel, na vice dnti feditelka $koly. Re§enim neomluvené absence se zabyva
smérnice Doporu¢eny postup pii feSeni absence ¢.j.691/2013.

2. Reditelka Skoly miize ze zdravotnich nebo jinych zavaznych divodl uvolnit Zaka na zadost jeho
zakonného zastupce zcela nebo z¢asti z vyucovani nékterého predmétu; zaroven urci nahradni zptisob
vzdélavani zéka v dob€ vyucovani tohoto predmétu.

3. Zak bude z vyufovani uvolnén pouze v doprovodu dospélé osoby, sim pouze na zikladé
vyslovné pisemné Zadosti zakonnych zastupci, kde se zavazuji k pievzeti povinného dohledu.

4. Uvolnéni zZaka z vyuky ze zdravotnich divodii na cely nebo ¢ast $kolniho roku je mozné pouze na
zaklad¢ véasné zadosti zakonnych zastupct zaka doloZené vyjadienim l1ékate (do 14 dnti od vyjadieni
lékate). Po rozhodnuti feditelky Skoly tfidni ucitel tuto skute¢nost zaznamena do osobnich udaji ve
Skolni matrice zaka a dohodne dals$i opatfeni s vyucujicim ptislusného predmétu.

5. V piipadech hodnych zvlastniho zietele a po projednani vychovnou komisi mtize Skola pozadovat k
pisemnému dolozeni divodi od zakonnych zastupcti zaka pisemnou pfilohu. Pfiloha bude bud’
opatfena ufednim razitkem, nebo potvrzenim od oSetfujiciho lékate o tom, ze zak byl ve stavu
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zdravotni neschopnosti, pfipadné na vysetieni a bude ve $kole pfedlozena ve stejném okamziku, jako
zapis odpovédné osoby v omluvném listu. Jestlize to ve stanovené lhiit€é stanovenym zptisobem
zakonny zastupce zaka neudé€la, hodiny jsou evidovany jako neomluvené.

5. Neomluvena absence presahujici 25 hodin se vidy oznamuje organu péce o dité dle platnych
pokyni.

D. Zaméstnanci Skoly

Prava a povinnosti pedagogickych pracovniki
Prava pedagogickych pracovniki

Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické €innosti, zejména na ochranu pied fyzickym
nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zaku, studentd nebo zadkonnych zastupct déti a zakd a dalSich
osob, které jsou v piimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve $kole,

b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy,

¢) na vyuzivani metod, forem a prostiedkt dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili vzdélavani pfi
pfimé vyucovaci, vychovné, specialné - pedagogické a pedagogicko-psychologické ¢innosti,

d) volit a byt voleni do $kolské rady,

¢) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Povinnosti pedagogickych pracovniki

Pedagogicky pracovnik je povinen

a) vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani,

b) chréanit a respektovat prava ditéte, zaka nebo studenta,

c) chranit bezpeci a zdravi ditéte, zaka a studenta a pfedchazet vS§em formam rizikového chovani ve Skolach a
Skolskych zatizenich,

d) svym piistupem k vychové a vzdélavani vytvafet pozitivni a bezpeéné klima ve Skolnim prostiedi a
podporovat jeho rozvoj,

e) zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti, zaka a
studentti a vysledky poradenské pomoci $kolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s
nimiz pfisel do styku,

f) poskytovat ditéti, zaku, studentovi nebo zakonnému zastupci nezletilého ditéte nebo Zaka informace spojené s
vychovou a vzdélavanim.

III. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickvmi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

1. VSichni zaci se chovaji pii pobytu ve Skole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek svij
ani jinych osob.

2. Zakim neni v dobé mimo vyucovani zdrzovat se v prostorach Skoly, pokud nad nimi neni
vykonavan dohled zpiisobilou osobou.

3. Kazdy uraz, nevolnost, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaka ve skolni budové nebo
mimo budovu pfi akci pofadané Skolou zaci hlasi ihned vyuéujicimu nebo pedagogickému dohledu,
ktery ji zapiSe do knihy trazi, ptipadné sepiSe zdznam o trazu a hlaSeni pojistné udéalosti. Dodate¢né
oznamené urazy nebudou odskodnovany.

4. 74Kk, ktery vykazuje znamky akutniho onemocnéni je oddélen od ostatnich Zakd a je nad nim
zajistén dohled zletilé fyzické osoby, pedagogicky pracovnik mé povinnost oznamit neprodlen¢ tuto
skutecnost nadfizenym vedoucim zaméstnanctim a zakonnym zastupctim.



5. Zakam je zakazano zapojovat elektrické spotiebice.
6. Ve skole a jejim arealu neni dovoleno pouzivat vyrobky zabavné pyrotechniky a zbrang.

7. Zakim neni dovoleno ve $kole a $kolnim aredlu drZet, distribuovat a zneuZivat navykové latky
véetn¢ cigaret a alkoholu. Poruseni tohoto ustanoveni bude hodnoceno jako hruby piestupek a budou z
n¢j vyvozovana vychovna opatfeni.

8. Pti provozovani sportovni a pracovni ¢innosti (soutéze), exkurzich a vyletech Zaci dbaji zvySené
pozornosti a pouceni o zasadach bezpec¢nosti a ochrany zdravi a nalezitém chovani.

9. Jako prestupky proti $kolnimu fadu budou hodnoceny také vSechny projevy Kkriminality a
delikvence — zaskolactvi, Sikana, projevy vandalismu, xenofobie, rasismu, intolerance a dalSich
socialng patologickych jevi.

10. Ve skole je zfizeno Skolni poradenské pracovisté. Zabyva se pedagogicko-psychologickym,
vychovnym a kariérovym poradenstvim. Jeho sluzeb mohou vyuzivat zaci a jejich zakonni zastupci a
pedagogicti pracovnici Skoly, vzdy po ptedchozi domluve s jeho pracovniky.

11. Vsichni zaci maji moznost nahlasit jakékoliv projevy Sikany, diskriminace, nepfatelstvi, rasismu,
nasili ¢i jiné zadvadového chovani viici své osob¢€ nebo vici ostatnim zaktim $koly vSem pedagogickym
pracovnikiim Skoly, pracovnikiim Skolniho poradenského pracovisté nebo vedeni Skoly, a to i
anonymng.

12. Zaci $koly nevpoustéji do budovy $koly 7adné cizi osoby. Zaci pro vstup do budovy vyuZivaji
vchody u Saten, vychazeji vychodem ze $aten. Ostatni vchody a vychody pouzivaji pouze v doprovodu
vyucujicich.

13. Pfi vyuce v télocvicneé, na zahrad€, na hfisti, v odborné pracovné zachovavaji zaci specifické
bezpecnostni piedpisy pro tyto ucebny a prostory dané vnitinim fadem odborné uéebny. Vyucujici
daného predmétu provedou prokazatelné pouceni zakli v prvni vyucovaci hodiné $kolniho roku a
dodatecné pouceni zaki, ktefi pti prvni hodiné chybéli. O pouceni zakl provede ucitel zdznam do
tiidni knihy. Pouceni o BOZP a PO se provadi rovnéz pied kazdou akci mimo skolu a pred kazdymi
prazdninami.

14. 74k, ktery ma zdravotni omezeni, predlozi tfidnimu uciteli 1ékaiské vyjadieni o pripadném
¢aste¢ném nebo Uplném zakazu provadeéni télesnych cviceni a danou skute¢nost oznami vyucujicimu.
74k s kratkodobymi obtizemi predlozi vyuéujicimu pisemné vyjadieni od zékonnych zastupct
pfipadnég od l1ékare.

15. Skolni budova je voln& piistupna zvenéi pouze v dobé, kdy je dozirajicimi zaméstnanci $koly
zajisténa kontrola ptichazejicich osob: 7:00 - 10:00 skolnice, domovnik; pfi odchodu zaki domi z
budovy ven posledni vyucujici. Kazdy z pracovniki $koly, ktery otevira budovu cizim prichozim,
je povinen zjistit duvod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po
budové.

16. Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzde€lavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam Zakd a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a
pro piedchazeni vzniku socialné patologickych jevl, poskytovat Zakiim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

17. VSichni zaméstnanci Skoly jsou povinni oznamovat udaje souvisejici s Grazy zaki, poskytovat
prvni pomoc a vést evidenci urazli podle pokynt vedeni $koly.



18. Po posledni vyucovaci hodin¢ dopoledniho a odpoledniho vyucovani vyucujici predava zaky, kteti
jsou piihlaseni do $kolni druziny vychovatelkdm Skolni druziny. Ostatni odvadi do Saten a stravujici se
zaky pak do Skolni jidelny. Dohled v Satnach nad Zzaky odchazejici z budovy vykonava posledni
vyucujici.

19. Pedagogic¢ti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpeCnosti a ochrany zdravi pii praci a
protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné
zavady technického rdzu, nebo nedostatecné zajiSténi budovy, je jejich povinnosti informovat o
téchto skutecnostech nadiizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody.
Sleduji zdravotni stav zakll a v ptipadé nahlého onemocnéni zaka informuji bez zbyteénych prutaht
vedeni Skoly a zdkonné zéastupce postizeného zaka. Nemocny zak miize byt odesldn k lékatskému
vySetfeni Ci oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél zapsany
v zakovské knizce tyto tdaje: rodné Cislo, adresu, telefonni ¢isla zakonnych zastupcti do zaméstnani a
domi, adresu a jméno oSetiujiciho 1ékare.

Pii tirazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé& prvni pomoc, zajisti odetfeni zaka lékarem. Uraz ihned
hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy urazi, ptipadné vyplni pfedepsané formulare. Osetteni a
vyplnéni zaznamt zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

20. Evidence urazii:

a) Zaznam o urazu provadi zaméstnanec $koly, ktery v dob& vzniku trazu vykonaval nad zaky dohled. Pokud
byl traz ohlasen dodateéné Zakem nebo jeho zakonnymi zastupci, zaznam provadi opét zaméstnanec, béhem
jehoz dohledu k urazu doslo, nebo tiidni ucitel.

b) V Kknize urazi se eviduji vSechny urazy déti, zaku a studentd (dale jen "uraz"), ke kterym doSlo pti
vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech a to nejpozdéji do 24 hodin od okamziku, kdy se $kola
(Skolské zatizeni) o Grazu dozvi.

c) Pfi Grazech smrtelnych a urazech, jejichz disledkem byla nepfitomnost zaka ve $kole nebo Skolském
zafizeni, vyhotovuje Skola obdobnym postupem zdznamy o urazu na piedepsanych formuldfich . Pro
ucely Skolskych ptedpisti se smrtelnym urazem rozumi takové poskozeni zdravi, které¢ zptsobilo smrt po
urazu nebo na jehoz nasledky zak zemfel nejpozdéji do jednoho roku od vzniku trazu. Zaznam o jakémkoli
urazu, i evidovaném v knize razi se vyhotovi také na zadost zakonného zastupce zaka, zletilého Zaka nebo
ziizovatele, zdravotni pojistovny zaka, piislusného inspektoratu Ceské $kolni inspekce anebo mistné
piislusného tutvaru Policie Ceské republiky. Skola (3kolské zatizeni) vyhotovi o urazu, ktery nezptisobi
nepiitomnost zaka ve Skole nebo Skolském zafizeni, zdznam, pokud je pravdépodobné, ze zaku bude
poskytnuta nahrada za bolest a ztizeni spoleCenského uplatnéni zplsobené trazem. Jedno vyhotoveni
zaznamu o urazu predd Skola nebo Skolské zafizeni zletilému zakovi, v pfipadé nezletilého zaka jeho
zakonnému zastupci.

d) Hlaseni trazu. O urazu nezletilého zaka poda Skola nebo $kolské zatfizeni bez zbyte¢ného odkladu hlaseni
jeho zakonnému zastupci. Pokud nasveédcuji zjisténé skutecnosti tomu, ze v souvislosti s irazem byl spachan
trestny ¢in nebo prestupek, nebo jedna-li se o smrtelny uraz, poda Skola nebo Skolské zafizeni bez
zbyteéného odkladu hlageni mistné ptislusnému tutvaru Policie Ceské republiky. Dale o trazu podéa $kola
nebo Skolské zafizeni bez zbyte¢ného odkladu hlaseni pojistovné, u které je skola nebo skolské zafizeni
pojisténo pro piipad své odpovédnosti za skodu vzniklou na Zivoté a zdravi zaka, pokud Skola nebo $kolské
zafizeni ma takové pojisténi sjednano.

€) Zaznam o Urazu, jehoz disledkem byla nepfitomnost, nebo pokud je pravdépodobné, Ze zaku bude
poskytnuta nadhrada za bolest a ztizeni spolecenského uplatnéni zplisobené urazem, zasila Skola (Skolské
zafizeni) za uplynuly kalendaini mésic, nejpozd€ji do patého dne nasledujiciho mesice - zfizovateli,
zdravotni pojistovné zaka a pfislusnému inspektoratu Ceské skolni inspekce.

f) Zaznam o smrtelném urazu zasila $kola (8kolské zatizeni) navic je§té mistné ptislusnému utvaru Policie
Ceské republiky a to do 5 pracovnich dnil po podani hlaseni podle predchoziho odstavce.

g) Osobni udaje, které jsou soucasti knihy irazli, mohou byt zpracovavany pouze za ucelem evidence urazi,
popfipadé jako podklad pro vyhotoveni zdznamu o trazu, podléhaji rezimu ochrany osobnich udaji podle
planych pravnich predpisu.

IV. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo $kolského zarizeni ze strany zakua

1. Za skody zpisobené zaky na majetku $koly nebo osobnich vécech spoluzaki je pozadovana
nahrada.
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2. Zaci a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu urcena.

3. Ztraty véci hlasi zaci neprodlen¢ svému tiidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi svych
véci.

4. Zaci Fadné peduji o zaptjéené udebnice a pIné za né odpovidaji, chrani je pred po§kozenim, ztratou
nebo znicenim. Pokud Zaci odchéazi na jinou Skolu, odevzdaji svému tfidnimu uciteli vSechny
zapijcené ucebnice a Skolni pomucky. Pfi ztrdté nebo tplném zniceni ucebnice po 1. roce hradi jeji
plnou cenu, po druhém roce 75% ceny, po tfetim roce 50% ceny, po ctvrtém roce 25% ceny, po patém
Skolnim roce uzivani je mozno ucebnici vyradit bez nahrady. Neumérné poskozeni a opotiebeni jsou
povinni nahradit. Vysi ndhrady urci tfidni ucitel dle pokynti spravce fondu ucebnic.

5. Tridni kolektivy pecuji o své tiidy a svéfené useky v arealu skoly a podileji se na vefejné prospésné
praci.

6. Neni dovoleno bez souhlasu spravce mistnosti pfemistovat inventar jinam.

V. Pravidla pro hodnoceni vysledkia vzdélavani zakia a pro udélovani vvchovnych opatieni

Tato pravidla jsou pro svoji rozsahlost uvedena v dil¢i, samostatné ¢asti Skolniho fadu - ve smérnici
"Skolni tad - pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani zaka " (klasifika¢nim fadu).

VI. Zakaz ¢innosti a propagace politickvch stran a hnuti, zakaz reklamy

Ve §kole neni povolena ¢innost politickych stran a hnuti ani jejich propagace. Neni povolena reklama,
ktera je v rozporu s cili a obsahem vzdélavani, vyrobkli ohrozujicich zdravi a poskozujicich Zivotni
prostiedi

V1. Skolni stravovani

Reditelka mateiské $koly stanovuje podminky pro poskytovani $kolniho stravovani (piiloha).

VIII. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarni organ skoly.

2. Zrusuje se piedchozi znéni této smérnice ¢.j.: 797/2016 ze dne 29.8.2016. Ulozeni smérnice v
archivu Skoly se fidi Spisovym a skartacnim fadem skoly.

3. Dokument odpovida souboru informaci MSMT CR &. MSMT-10862/2015 z 22.5.2015.

4. Podle § 30 skolského zakona €. 561/2004 Sb. zvetejnuje feditelka Skoly tento fad nésledujicim
zptsobem: vyveéSenim v hale skoly, v feditelné Skoly a na Skolnim webu.

5. Zaci 8koly byli s timto fadem seznameni tiidnimi ugiteli, zaznamenéno v t¥idnich knihéach.

6. Zakonni zastupci zakl byli informovani o vydani Skolniho fadu informaci v zakovskych knizkach,
na tfidnich schtizkach, tad je pro né zptistupnén elektronicky.

V Jirnech dne 29.8.2017

Markéta Burdychova, DiS. Mgr. Be. Hana Kudrnova
pfedsedkyné SR feditelka Skoly
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