Zakladni skola Jirny, okres Praha - vychod, ptispévkova organizace
se sidlem Brandyska 45, 250 90 Jirny

ORGANIZACNI RAD SKOLY

SKOLNI RAD

Cj.: 792/2016

Vypracoval: Mgr. Bc. Hana Kudrnova, feditelka Skoly
Schvalil: Mgr. Bc. Hana Kudrnova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 29.8.2016

Skolské rada schvélila dne: 30.8.2016

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 29.8.2016

Smérnice nabyva G¢innosti ode dne: |1.9.2016

Obecna ustanoveni

Na zdklad¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zakona €. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zdkladnim
sttednim, vyS$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam
jako statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je sou€asti organiza¢niho fadu Skoly.

1. Prava a povinnosti Zaku ve $kole a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu se
zaméstnanci §koly, prava a povinnosti zakonnvch zastupcu ve §kole a podrobnosti o
pravidlech vzajemnvch vztahua s pedagogickymi pracovniky

A.PRAVA A POVINNOSTI ZAKU

Zaci maji pravo:

1. na zékladni vzdélavani a Skolské sluzby podle Skolského zakona.

2. na rovny pfistup ke vzdélavani bez jakékoliv diskriminace

3. byt informovani o prubéhu a vysledcich svého vzdélavani.

4. na volny ¢as a ptfiméteny odpocinek a oddechovou ¢innost odpovidajici jejich veku.

5. vyjadfovat se ke v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti jejich vzdélavani,

piicemz jejich vyjadifenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich v€ku a stupni
vyvoje.




6. na vyjadreni vlastniho nazoru ve vSech vécech, které se jich tykaji. Nazor musi vyjadfovat
piiméfenou formou, ktera neodporuje zasadam slusnosti. Nazorim, obhajobé jejich skutki a
diskuzi o nich musi byt dana nalezitd vaha. Zaci ma pravo sdélit sviij nazor pedagogickym
pracovnikiim a vedeni Skoly.

7. na ochranu pted fyzickym nebo psychickym nésilim, zneuzivanim, nedbalym zachézenim,
pfed socidlné patologickymi jevy, na vyuziti preventivnich programi, které slouzi
k poskytnuti pottebné podpory ve zminénych oblastech.

8. na poskytnuti pomoci v pfipadé€, ze se ocitnou V nesnazich a osobni nepohod¢, mohou si
vyzadat pomoc ucitele v ptipadg€, ze neporozuméli u¢ivu nebo potiebuji doplnit dalsi znalost.

9. na zvlastni a individualni péci (v ptipadé¢ onemocnéni, zdravotniho postizeni, mimo-
fadnych schopnosti a talentu).

10. na Zivot a praci ve zdravém zivotnim prostiedi a na odstranovani zépornych jevl ze
Skolniho prostfedi v rdmci moznosti Skoly.

11. na rovnopravné, partnerské, tolerantni jednani, naplnéné vzajemnou uctou, divérou a
respektem.

12. na uzivani zatizeni Skoly, pomulcek a ucebnic v souvislosti s vyukou nebo pobytem ve
Skolni druziné.

Zaci maji povinnost:

1. f4dn€ dochazet do Skoly a fadné se vzd¢€lavat. Pravidla hodnoceni vysledkii vzdélavani
obsahuje vnitini klasifikaéni fad (ptiloha). Zaci jsou zodpovédni za svoje studijni vysledky a
chovani a zodpovédné se ptipravuji na vyucovani.

2. dodrzovat Skolni tad a dalsi vnitini pfedpisy Skoly ve Skole i na akcich $koly zaci a
dodrzovat pravidla slusného a ohleduplného chovani. Pfed akci jsou pouceni o bezpecnosti.

3. plnit pokyny zaméstnanct Skoly vydané v souladu s pravnimi piedpisy a §kolnim fadem.

4. pted otevienim Skolni budovy jsou Zaci na Skolnim dvofte, §kolni budova se otevira v 7,40
hodin, za neptiznivého pocasi diive. V jinou dobu vstupuji do budovy pouze na vyzvani a
s doprovodem.

5. do Saten Zaci vstupuji ukaznéné, ukladaji si odév a obuv na stalé misto. Zaci se ve Skole
pfezouvaji.

6. v 7,55 hodin jsou zZaci na svych mistech a ptipravuji si potfebné pomticky na vyucovani. V
prabéhu vyucovani je v budoveé zachovan klid. Zaci nenarusuji nevhodné prabéh vyucovani.
V ptipad€ vyrazného problémového chovani lze uplatnit pravidlo o odklonu z vyuky pod
dohledem.

7. do vyucovani je zakazano nosit predméty, které s nim nesouvisi nebo které by mohly
ohrozit zdravi, zptsobit Uraz, ohrozovat mravni vychovu zakt. Nedoporucuje se nosit cenné
predméty a véEtsi obnosy penéz, za cenné predméty, penize, za mobilni telefony, MP3, PSP,
digitalni hry, osobni PC, tablety a IPady, jizdni kola a jejich vybavu Skola neruc¢i. Ztratu
osobni véci zak oznami tfidnimu uciteli nebo ostatnim vyucujicim.



8. neposkozovat majetek Skoly a spoluzakti. Poskozeni majetku zak hlasi tfidnimu uciteli. Za
Skodu majetku, kterou zpiisobi svévoln€ nebo z nedbalosti, bude vyzadovana odpovidajici
nahrada.

9. Na svém misté udrzovat Cistotu a potfadek. Za poradek ve tfidé zodpovida vyucujici
posledni hodiny. Zaci jsou zapojeni do zakovské sluzby na urcité obdobi a pro urcité ¢innosti
zavedené podle zvyklosti tfidniho kolektivu a tfidniho ucitele.

10. prestavky zaci travi ve tfidach. V dobé¢ velké pirestavky za priznivého pocasi se zdrzuji na
Skolnim dvote, v zimnim obdobi na chodbéch. Pfi volném pohybu po budové musi Zaci
dodrzovat pravidla slusného chovani a bezpecnosti.

11. o ptestavkach a béhem vyucovani je zaktim zakazano opoustét Skolni budovu, ptipadné
pozemek Skoly a hfisté bez souhlasu ucitele. Poledni ptestdvku Zaci, kteti neodchazeji domt,
travi po ptichodu z obéda ve tfidé pod dozorem dospélé osoby.

12. chranit své zdravi 1 zdravi svych spoluzakii. Zak dodrzuje pravidla hygieny a bezpe¢nosti.
Pii veskeré ¢innosti ma na paméti nebezpeci urazu. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu zaci hlasi
ihned tfidnimu uciteli nebo ostatnim vyucujicim.

13. na vyucovani do jiné ucebny zaci prechazi vzdy v doprovodu vyucujiciho jesté pred
ukoncenim piestavky.

14. po vyucovani odchézi zaci hromadné v doprovodu vyucujiciho do Saten, zde jsou svéteni
vychovatelce nebo dozirajicimu uéiteli. Zaci, ktefi se nestravuji ve Skolni jidelng, opusti $kolu
thned po skonceni vyucovani.

15. v jidelné se zaci fidi pokyny dohledu skolni jidelny a dodrzuji pravidla kulturniho
stolovani. Zaci, ktefi ob&édvaji ve Skolni jidelné a nenavstévuji Skolni druzinu, opusti jidelnu
thned po ob&dé.

16. zaci se chovaji ohleduplné a pratelsky. Pomahaji slabSim a postizenym spoluzakiim i
obanim. Odmitaji projevy mezilidské nesnaSenlivosti, diskriminace, nepfatelstvi, nasili,
Sikany, netolerance a ostatni negativni spoleenské jevy. NepouZivaji hruba a vulgarni slova.
Neposkozuji dobré jméno skoly.

17. Zaci maji ptisny zakaz noSeni, drZeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek. PoruSeni
zakazu bude klasifikovano jako hruby prestupek a budou z né€j vyvozeny patti€né sankce.

18. zaci dodrzuji pravidla silniéniho provozu z hlediska chodce a cyklisty. Zaci jsou
konkrétné a opakované seznamovani o mozném ohrozeni zdravi a bezpecnosti pii vSech
¢innostech ve skole a v okoli skoly.

19. Zaci maji zakdzano manipulovat s elektrickymi spotiebi¢i, vypina¢i bez dozoru
vyucujiciho.

20. mobilni telefony mohou Zaci pouzit jen v nezbytné nutném piipadé, béhem celého
vyucovaciho procesu je zakdzano pofizovat fotografie, zvukové a obrazové zaznamy, posilat
¢i piijimat SMS, MMS.

21. 74aci se ucastni akci Skoly a ozdravného pobytu jen v pfipad¢ bezthonného chovani.



22. 7aci dodrzuji skolni fad ve vSech budovach skoly, v dalSich zafizenich navstévovanych
Skolou a pfti vSech akcich potadanych skolou. Ttidni ucitel sezndmi zaky se skolnim fadem.
Provede o tom zapis do tfidni knihy. Rovnéz uéitel TV, VV a PC pouéi zaky o bezpeénosti a
chovani v téchto pfedmétech a zapise do tfidni knihy. Ttidni ucitel seznami zdkonné zastupce
se Skolnim fddem na tfidnich schiizkéch.

B. PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU

Zakonni zastupci Zaka maji pravo:

1. na svobodnou volbu skoly pro své dité.

2. mit rovnopravny a partnersky vztah s uciteli, vytvaret otevienou a divérnou komunikaci.

3. vstoupit do Skoly a byt pfitomen vyucovani i ostatnim ¢innostem zéaka.

4. jednat s kterymkoliv zaméstnancem Skoly o zaleZitostech souvisejicich se vzdélanim a
dal§imi ¢innostmi zéka, informovat se na prospéch a chovani v ur€enych konzultacich nebo
po ptedchozi domluve.

5. u déti se specialnimi vzdelavacimi potiebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah, formy
a metody odpovidaji jejich vzdélavacim potfebam a moznostem, na vytvofeni nezbytnych
podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc Skoly a Skolského

poradenského zafizeni.

6. pozadat o upfesnéni klasifikace nebo slovniho hodnoceni pozddat o ptezkousSeni nebo
komisionalni pfezkouseni Zéka.

7. vznaset piipominky a podnéty k praci skoly u vyucujicich nebo vedeni $koly, vyjadfovat se
ke v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani zaka.

8. Ucastnit se akci potraddanych Skolou.
9. uplatnit tvofivost, iniciativu, jedine¢né schopnosti, napady a pomoc.

10. ziskavat informace podle § 2 odst. 1 a 2 zédkona €.106/1999 Sb., o svobodném pfiistupu
K informacim.

11. na srozumitelné a jednozna¢né informace o poskytovanych poradenskych sluzbach (o
potiebé diagnostiky vyrozumiva skolské poradenskeé zatizeni), na poradenskou pomoc skoly v
zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle Skolského zakona.

12. podavat podnéty Skolské radé€, volit a byt voleni do Skolské rady.

13. nahliZet do vyro¢ni zpravy, pofizovat si z ni opisy a vypisy.

Zakonni zastupci jsou povinni:

1. zajistit, aby Zak dochazel fadné do Skoly.



2. omluvit nepfitomnost zdka ze zdravotnich nebo jinych véznych divodi do tii dnl od
zaCatku nepfitomnosti tiidnimu uciteli osobné, pisemné nebo telefonicky. V odivodnénych
ptipadech ma Skola pravo vyzadovat na omluvu nepfitomnosti zéka lékai'ské potvrzeni.

3. nemuze-li se zdk zcastnit vyucCovani jeden den z divodi predem znamych, pozada
zastupce zaka pisemné tfidniho ucitele o uvolnéni (zapis v notysku, zékovské knizce nebo
doklad opatieny datem a podpisem rodicti). Uvolnéni na vice dnil poskytuje feditelka skoly.
Pisemnou zZadost o toto uvolnéni musi rodice predlozit predem.

4. na zakladé pisemné omluvy piedané vyucujicimu uvolnit zdka z vyucovani pted jeho
ukoncenim.

4. nenarusovat vyucovani za ucelem poskytovani informaci.

5. vhodné reagovat na zédpisy v zakovské knizce a jeji pravidelnou kontrolu potvrzovat
podpisem, stejné€ postupovat i u ostatnich zdkovskych pisemnosti a Skolnich informaci.

6. na vyzvani ucitelli nebo feditelky Skoly se osobné zli¢astnit projednani zadvaznych otdzek
tykajicich se vzdélavani a chovani zéka.

7. se skolou spolupracovat a fesit piipadné problémy, které se v prub&hu vzdélavani vyskytnou i pfi
pobytu ditéte ve Skole.

8. pravidelné se informovat na prospéch a chovani zaka a vytvofit povzbuzujici atmosféru
k rozvoji zajmu o dal$i poznavani a vzdélavani.

9. informovat Skolu a Skolské zafizeni o zdravotni zpusobilosti zdka ke vzdélavani a
pfipadnych zménach zplsobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zéavaznych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani, tidaje o tom, zda je zak
zdravotn€ postizen, véetné udaje o druhu postiZeni, nebo zdravotné znevyhodnén. Zakonni
zéastupci maji povinnost neprodlené oznamit vyskyt infekéni choroby.

10. oznamovat Skole udaje podle § 28 odst. 2 a 3 zdkona €.561/2004 Sb., skolsky zakon
(Skolni matrika), které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost Zdka a zmény
téchto udajt.

11. vénovat zvySenou pozornost mezilidskym vztahlim, rizikovému chovani a problémovému
vyvoji zdka a svym jednanim a skutky pfispivat k pozitivni atmosféte Skoly.

12. nahradit $kodu, kterou Zak zplisobil svym nevhodnym chovanim a umyslnym poskozenim
skolniho majetku.

13. tidit se Skolnim fddem a respektovat dalsi vnitini predpisy Skoly.

Vztahy zaka a zakonnych zastupci s pedagogickymi pracovniky:

1. pedagogicti pracovnici vydavaji zakiim a zdkonnym zastupciim pokyny bezprostiedné se
tykajici plnéni Skolniho vzdé€lavaciho programu, Skolniho fadu nebo organizac¢nich opatieni

Skoly.
2. nevmeésuji se do jejich soukromi.



3. informace, které zakonny zastupce poskytne do skolni matriky, podléhaji zadkonu
¢.106/1999 Sb., o poskytovani informaci, a zakonu ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich
udajl, a pro interni potieby Skoly.

4. feditelka skoly se zabyva spole¢né s pedagogickou radou Setienim stiznosti.

11. Provoz a vnitini rezim $koly

A. RezZim ¢innosti ve §kole

vvvvvv

zacinat diive nez v 7 hodin. Vyucovani probiha podle ¢asového rozvrzeni vyucovacich hodin
a prestavek, které je pfilohou tohoto fadu. Tyto udaje maji Zaci zapsany v zadkovskych
knizkach. Vyucovani konci nejpozdéji do 15 hodin. Vyucovaci hodina trva 45 minut. V
odivodnénych ptipadech lze vyucovaci hodiny d€lit a spojovat, v tomto piipadé je odlisna
doba ukonceni vyucovani oznamena zakonnym zastupctim.

2. Skolni budova se pro zaky otevira v 7,40 hodin dopoledne a 15 minut pied zadatkem
odpoledniho vyucovani. V jinou dobu vstupuji zaci do skoly pouze na vyzvani zaméstnancii
Skoly, ktefi nad nimi zajistuji pedagogicky dohled. Dohled nad Zaky je zajistén po celou dobu
jejich pobytu ve Skolni budové, piehled dohledii je vyvéSen na vSech tusecich, kde dozor
probiha.

3. Pfestavky mezi vyucovacimi hodinami jsou desetiminutové. Po druhé vyucovaci hodiné se
zafazuje prestavka v délce 20 minut Prestavka mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim
trva 30 minut.

4. Po ptichodu do budovy si zaci odkladaji obuv a svrsky na mista k tomu uréena - v Satndch a
thned odchézeji do u€eben. V Satnach se nezdrzuji a nevysedavaji tam. V pribehu vyucovani
je zaktim vstup do Saten povolen pouze se svolenim vyucujiciho.

5. Pii organizaci vyuky jinak neZ ve vyu€ovacich hodinach stanovi zatazeni a délku ptestavek
pedagog povéifenym vedenim akce podle charakteru ¢innosti a s ptihlédnutim k zdkladnim
fyziologickym potifebam zakl (napf. v hodinach télesné vychovy).

6. Bezpefnost a ochranu zdravi Zakti ve Skole zajiStuje Skola svymi zaméstnanci,
pedagogickymi i1 nepedagogickymi. Zaméstnance, ktery neni pedagogickym pracovnikem,
muze feditelka Skoly k zajisténi bezpeCnosti a ochrany zdravi zaku urcit pouze, pokud je
zletily a zplsobily k pravnim ukontm.

7. Nejvyssi pocet zakt ve tfide je 30 pti zachovani bezpe¢nostnich a hygienickych predpisi.

8. Pfi vyuce zdymovych utvart Ize délit tfidy na skupiny, vytvaret skupiny zaki ze stejnych
nebo riznych ro¢nikli nebo spojovat tfidy, pocet skupin a pocet zakli ve skupin¢ se urci
rozvrhem na zacatku Skolniho roku, zejména podle prostorovych, personélnich a finan¢nich
podminek Skoly, podle charakteru ¢innosti zaku, v souladu s poZadavky na jejich bezpecnost a
ochranu zdravi a s ohledem na didaktickou a metodickou naro¢nost predmétu.

9. Nejvyssi pocet zakt ve skupiné je 30. Pfi vyuce cizich jazyk je nejvyssi pocet zaka ve
skupiné 24.



10. Skola (3kolské zafizeni) pii vzd&lavani a s nim piimo souvisejicich innostech a pii
poskytovani Skolskych sluzeb piihlizi k zdkladnim fyziologickym potfebam zakt a vytvaii
podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro piredchazeni vzniku socidlné patologickych jevii.

11. Skola zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zakli pii vzdélavani a s nim pifimo
souvisejicich ¢innostech a pii poskytovani Skolskych sluzeb a poskytuje zdkim nezbytné

informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

12. Skola vede evidenci trazt zakt, vyhotovuje a zasild zdznam o urazu stanovenym organtim
a institucim.

13. O vSech prestavkach je umoznén pohyb zaki mimo tfidu. Velké piestavky jsou za
ptiznivého pocasi urceny k pobytu déti mimo budovu skoly.

14. Provoz Skoly probiha ve vSednich dnech od 7,40 do 15,00 hodin. Pfi organizovani
zajmové ¢innosti mtize byt prodlouzen nejdéle do 17,00 hodin.

15. V obdobi $kolniho vyucovani muze feditelka $koly ze zavaznych divodi, zejména
organizacnich a technickych, vyhlasit pro zaky nejvyse 5 volnych dnti ve §kolnim roce.

16. Provozy specializovanych uceben jsou zpracovany v samostatnych predpisech.

B. Rezim pri akcich mimo §kolu

1. Bezpecnost a ochranu zdravi zaki pti akcich a vzde€lavani mimo misto, kde se uskuteciiuje
vzdélavani, zajiStuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym
pracovnikem. Spole¢né s nim mize akci zajiStovat i zaméstnanec, ktery neni pedagogickym
pracovnikem, pokud je zletily a zplsobily k pravnim ukontim.

2. Pii organizaci vyuky pfi akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci €innosti Skoly mimo
misto, kde se uskutecnuje vzdélavani, stanovi zatazeni a délku piestavek pedagog poveérenym
vedenim akce, podle charakteru Cinnosti a s pfihlédnutim k zdkladnim fyziologickym
potfebam zakd.

3. Pii akcich konanych mimo misto, kde Skola uskuteciiuje vzdélavani, nesmi na jednu osobu
zajistujici bezpecnost a ochranu zdravi zaki ptipadnout vice nez 25 zakl. Vyjimku z tohoto
poctu miZe stanovit s ohledem na ndroCnost zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaki
feditelka $koly. Skola pro planovani takovychto akci stanovi tato pravidla — kazdou
planovanou akci mimo budovu Skoly pfedem projedné organizujici pedagog s vedenim Skoly
zejména s ohledem na zajiSténi BOZP. Akce se povazuje za schvalenou uvedenim v tydennim
planu prace Skoly, kde zaroven s c¢asovym rozpisem uvede feditelka Skoly jména
doprovéazejicich osob.

4. Pti akcich konanych mimo misto, kde Skola uskutecnuje vzdélavani, kdy mistem pro
shroméazdéni zdkd neni misto, kde Skola uskutectiuje vzdélavani, zajistuje organizujici
pedagog bezpecnost a ochranu zdravi zakli na pfedem uréeném misté¢ 15 minut pfed dobou
shromazdéni. Po skonceni akce konc¢i zajiStovani bezpe€nosti a ochrany zdravi Zzékd na
piedem uréeném misté a v pfedem urceném Case. Misto a Cas shroméazdéni zaki a skonceni
akce ozndmi organizujici pedagog nejméné 1 den predem zakonnym zastupcim zaki a to
zapisem do zédkovské knizky, nebo jinou pisemnou informaci.



5. Pfi prechazeni zakd na mista vyucovani ¢i jinych akei mimo budovu Skoly se Zaci fidi
pravidly silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pfed takovymito akcemi
doprovazejici ucitel zédky prokazateln¢ pouci o bezpecnosti. Pro spolecné zéjezdy tiid, 1
plavecky kurz, ozdravné pobyty plati zvlastni bezpecnostni piedpisy, se kterymi jsou zaci
pfedem seznameni. Pii pobytu v ubytovacich zafizenich se zaci podiizuji vnitinimu fadu
tohoto zafizeni a dbaji vSech pokyni pracovnikii tohoto zatizeni.

6. Pro potradani mimoskolnich akci plati zvlastni smérnice Skoly zahrnujici 1 oblast
bezpecnosti a ochrany zdravi zaku:

- smérnice pro ozdravné pobyty,

- plavecky vycvikovy kurz,

- Skolni vylety.
Za dodrzovani ptedpisti o BOZP odpovida vedouci akce, ktery je urcen feditelkou Skoly.

7. Soucasti vyuky je také vyuka plavani ve dvou roc¢nicich prvniho stupné. Do vyuky mohou
byt zatazeny také dalsi aktivity jako brusleni, ozdravné pobyty, atd. Téchto aktivit se mohou
ucastnit pouze zéci zdravotné zpisobili, jejichz zakonni zastupci o tom dodaji Skole pisemné
1ékatské potvrzeni ne starSi jednoho roku.

8. Chovani Zdka na mimoSkolnich akcich je soucésti celkového hodnoceni Zéka vcetné
klasifikace na vysvédcent.

9. Pti zapojeni $koly do soutézi bezpecnost a ochranu zdravi zakid po dobu dopravy na soutéze
a ze soutézi zajiStuje vysilajici Skola, pokud se se zdkonnym zastupcem zaka nedohodne
jinak. V prubéhu soutéze zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zaka organizator.

10. U sportovnich soutézi, uméleckych soutézi a dalSich soutézi, kde to charakter soutéze
vyzaduje a je to dano organiza¢nim fadem soutéZe, zajiStuje bezpecnost a ochranu zdravi
zakl vysilajici Skola v plném rozsahu, pokud se se zdkonnym zastupcem Zaka nedohodne
jinak.

C. Dochazka do $koly

1. Zakonny zastupce zdka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zaka ve vyuCovani
nejpozdéji do 3 kalendainich dnli od pocatku nepiitomnosti Zdka - osobné, pisemné nebo
telefonicky. Po navratu zéka do $koly pisemné na omluvném listu. Omluvu podepisuje jeden
ze zékonnych zastupcl zdka. Pti podezieni na neomluvenou absenci si tfidni ucitel nebo jiny
vyuCujici mlze vyzadat prostfednictvim zastupci zaka lékaiské potvrzeni. Omluvenku
predlozi zak tfidnimu uciteli ithned po névratu do Skoly. Absenci Zdka omlouvaji zakonni
zastupci zéka. Pfi dlouhodobé absenci zndmé piedem Skola vyZaduje od rodict predem
pisemnou omluvu absence (napf. rodinné rekreace). Z jedné vyucovaci hodiny uvoliiuje
piislugny vyudujici, na jeden den uvoliuje tiidni uéitel, na vice dnd feditelka $koly. Resenim
neomluvené absence se zabyva smérnice Doporuceny postup pii feseni absence ¢€.j.691/2013.

2. Reditelka skoly mize ze zdravotnich nebo jinych zavaznych divodt uvolnit zaka na zadost
jeho zakonného zastupce zcela nebo z€asti z vyucovani nékterého predmétu; zaroven urci

nahradni zplisob vzdélavani zaka v dobe vyucovani tohoto predmétu.

D. Zaméstnanci Skoly

1. Pedagogové vénuji individudlni péci détem z mélo podnétného rodinného prostiedi, détem
se zdravotnimi problémy, dbaji, aby se zdravi Zdka a zdravy vyvoj nenarusil ¢innosti Skoly.



Berou ohled na vysledky Iékaiskych vySetieni, zprav o vySetfeni v pedagogicko-
psychologickych poradnach a na sdéleni zdkonnych zéastupcl o zakovi. Ttidni ucitelé
prabézné seznamuji ostatni pedagogy o novych skutecnostech zjisténych u zéka - problémy s
chovanim, prospéchem, zdravotni a rodinné problémy. VSichni vyucujici zajistuji bezpecnost
a ochranu zdravi zakt pii Cinnostech, které pfimo souviseji s vychovou a vzdélanim.
Pravideln¢ a soustavné informuji zastupce zdka o prospéchu zéka, sd€luji jim vSechny
zavazné znamky. Informuji je o kazdém mimotadném zhorSeni prospéchu zaka.

Pedagogové eviduji a kontroluji absenci zékl. Vyzaduji od zdkonnych zéstupcli omluvu
nepiitomnosti. Na zadost zakonnych zastupcl uvolnuji zdka z vyucovani, vzdy na zakladé
pisemné zadosti o uvolnéni. Neni pfipustna omluva telefonicky. Pravidelné informuji zakonné
zastupce o prospechu a chovani zaki prostfednictvim sesitd, tfidnich katalogii a zdkovskych
knizek, ptfi hovorovych hodinach a tfidnich schiizkach se zdkonnymi zéastupci. Souhrnné
hodnoceni pisi dle potieby do zdkovskych knizek tak, aby byla zajiSténa informovanost
zékonnych zastupcii o prospéchu a chovani zaka podle pozadavkii klasifika¢niho ftadu.
Kontroluji, zda zakonni zastupci sleduji zépisy v zakovskych knizkach.

2. PedagogiCti zaméstnanci prichdzeji do Skoly 20 minut pied zahijenim vyucovani a
vychovné ¢innosti, dostate¢né vcas pred vykonem dozoru nad zaky.

3. Po skonceni posledni vyuc€ovaci hodiny ptekontroluji potaddek ve tfid¢€, uzavieni oken,
uzavieni ptivodu vody a vypnuti elektrickych spottebi¢i. Pedagog odchazi ze ttidy posledni,
uzamykd ji. Pfed odchodem z budovy se ve sborovné seznami s prehledem zastupovani a
dozor(l na dalsi dny.

4. Ve skole se nekoufi.
5. V budové Ize pouzivat pouze evidované elektrické spotiebice. K vateni vody na napoje je

povoleno pouzivat pouze varné konvice zakoupené Skolou, v dobé mimo provoz musi byt
konvice umisténa mimo podloZku, Ze které je napajena elektrickou energii.

111. Podminky zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a prred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili,

1. VSichni Z4ci se chovaji pti pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svillj ani jinych osob.

2. Zakam neni v dobé mimo vyucovani zdrzovat se v prostorach §koly, pokud nad nimi neni
vykonavan dohled zptsobilou osobou.

3. Kazdy uraz, nevolnost, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakd ve Skolni
budové nebo mimo budovu pii akeci potddané Skolou zéci hlasi ihned vyucujicimu, nebo
pedagogickému dozoru.

4. Zaktm je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebici, vypina¢i a elektrickym vedenim
bez dozoru ucitele.

5. Pii vyuce v télocvicné, na zahrad€, na hfisti, v odborné pracovné zachovavaji zaci
specifické bezpecnostni predpisy pro tyto ucebny dané vnitinim fadem odborné ucebny.
Vyucujici daného predmétu provedou prokazatelné pouceni zadkd v prvni vyucovaci hodiné
Skolniho roku a dodate¢né pouceni zaku, kteti pii prvni hodin€ chybéli. O pouceni zakl
provede ucitel zaznam do tfidni knihy. Pouceni o0 BOZP a PO se provadi rovnéz pted kazdou
akci mimo Skolu a pfed kazdymi prazdninami.



6. 74k, ktery ma zdravotni omezeni, predlozi tfidnimu ugiteli 1ékai'ské vyjadieni o pfipadném
castetném nebo uplném zdkazu provadeéni télesnych cviceni a danou skutecnost ozndmi
vyudujicimu. Zak s kratkodobymi obtizemi piedlozi vyuéujicimu pisemné vyjadieni od
zakonnych zastupct piipadné od Iékate.

7. Skolni budova je volné piistupna zvendi pouze v dobé, kdy je dozirajicimi zaméstnanci
Skoly zajiSténa kontrola pfichazejicich osob: 7.40 - 9.40 Skolnice, domovnik; pfi odchodu
74kt domt z budovy ven posledni vyucujici. Kazdy z pracovnikt Skoly, ktery otevira budovu
cizim piichozim, je povinen zjistit divod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali
nekontrolované po budove.

8. Ve vsech budovach a prostorach skoly plati ptisny zakaz - pozivani alkoholu - pouzivani
ponornych el. vaficli - ponechavat penize v hotovosti a osobni cenné véci voln¢ ve stolech,
skiinich ve tfid¢ , ponechévat je ve skole pfes noc.

9. VSichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejicitho provozu Skoly
povinni piihlizet k zakladnim fyziologickym potiebdm zdka a vytvafet podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku socidlné patologickych jevil, poskytovat zakim
nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

10. VSichni zaméstnanci Skoly jsou povinni oznamovat udaje souvisejici s Urazy zakd,
poskytovat prvni pomoc a vést evidenci irazt podle pokynii vedeni skoly.

11. Po posledni vyucovaci hodin¢ dopoledniho a odpoledniho vyucovani vyucujici predava
zaky, kteti jsou piihlaSeni do Skolni druziny vychovatelkdm Skolni druZiny. Ostatni odvadi do
Saten a stravujici se zaky pak do $kolni jidelny. Dohled v Satnach nad zaky odchazejici z
budovy vykonava posledni vyucujici.

12. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni pfedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpe¢nost
osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajiSténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadiizeného a v rdmci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav Zakl a v ptipadé€ nahlého onemocnéni
zaka informuji bez zbyte¢nych pritahli vedeni Skoly a zakonné zastupce postizené¢ho Zaka.
Nemocny zak mize byt odeslan k 1ékaiskému vysetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé
osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy Zak mél zapsany v zakovské knizce tyto udaje: rodné
¢islo, adresu, telefonni ¢isla zdkonnych zastupci do zaméstndni a domi, adresu a jméno
osetfujiciho lékare.

Pii trazu poskytnou zakovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetieni zaka lékafem. Uraz
ihned hlési vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy trazl, piipadné vyplni predepsané
formulare. OSetieni a vyplnéni zaznamt zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném dovedél prvni.

13. Evidence tirazi:

a) Zaznam o Urazu provadi zaméstnanec Skoly, ktery v dobé vzniku urazu vykonaval nad
zéky dohled. Pokud byl uraz ohlaSen dodatecné zdkem nebo jeho zadkonnymi zastupci,
zaznam provadi op€t zaméstnanec, béhem jehoz dohledu k tirazu doslo, nebo tiidni ucitel.

b) V Kknize uirazu se eviduji vSechny trazy déti, zaka a studentt (dale jen "uraz"), ke kterym
doslo pii vzd€lavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech a to nejpozdéji do 24 hodin od
okamziku, kdy se Skola (Skolské zatizeni) o Grazu dozvi.
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c) Pfi Grazech smrtelnych a urazech, jejichz disledkem byla nepfitomnost zaka ve Skole
nebo Skolském zafizeni, vyhotovuje Skola obdobnym postupem zaznamy o uUrazu na
predepsanych formuldfich . Pro ucely Skolskych pfedpisi se smrtelnym Grazem rozumi
takové poskozeni zdravi, které zplisobilo smrt po Urazu nebo na jehoz nasledky zak
zemiel nejpozdéji do jednoho roku od vzniku urazu. Zaznam o jakémkoli urazu, i
evidovaném v knize trazli se vyhotovi také na zadost zdkonného zastupce zaka, zletilého
7aka nebo ziizovatele, zdravotni pojistovny zaka, piisluiného inspektoratu Ceské skolni
inspekce anebo mistné piislusného utvaru Policie Ceské republiky. Skola ($kolské
zafizeni) vyhotovi o urazu, ktery nezpisobi neptitomnost zdka ve Skole nebo Skolském
zafizeni, zaznam, pokud je pravdépodobné, ze Zaku bude poskytnuta nahrada za bolest a
ztizeni spolecenského uplatnéni zplsobené Grazem. Jedno vyhotoveni zdznamu o trazu
pieda Skola nebo Skolské zafizeni zletilému zakovi, v pfipad¢ nezletilého zdka jeho
zékonnému zastupci.

d) HlaSeni trazu. O trazu nezletilého zaka poda Skola nebo $kolské zafizeni bez zbyte¢ného
odkladu hlaseni jeho zakonnému zastupci. Pokud nasvédcuji zjisténé skutecnosti tomu, ze
v souvislosti s irazem byl spachan trestny ¢in nebo ptestupek, nebo jedna-li se o smrtelny
uraz, poda Skola nebo Skolské zafizeni bez zbyte¢ného odkladu hlaSeni mistné
piislusnému tutvaru Policie Ceské republiky. Dale o urazu poda $kola nebo $kolské
zafizeni bez zbyte¢ného odkladu hlaseni pojistovné, u které je Skola nebo Skolské zatizeni
pojisténo pro piipad své odpovédnosti za Skodu vzniklou na Zivoté a zdravi zakl, pokud
Skola nebo skolské zatizeni ma takové pojisténi sjednano.

e) Zaznam o urazu, jehoz disledkem byla neptitomnost, nebo pokud je pravdépodobné, ze
zéku bude poskytnuta nahrada za bolest a ztizeni spoleCenského uplatnéni zptisobené
urazem, zasila Skola (Skolské zatizeni) za uplynuly kalenddini mésic, nejpozdéji do patého
dne nasledujiciho mésice - zfizovateli, zdravotni pojistovné zdka a pfislusSnému
inspektoratu Ceské $kolni inspekce.

f) Zaznam o smrtelném trazu zasila Skola (8kolské zafizeni) navic je$t€ mistné pfislusnému
ttvaru Policie Ceské republiky a to do 5 pracovnich dni po podani hlaseni podle
pfedchoziho odstavce.

g) Osobni udaje, které jsou soucasti knihy urazii, mohou byt zpracovavany pouze za ucelem
evidence urazl,, popiipad¢ jako podklad pro vyhotoveni zdznamu o Urazu, podléhaji
rezimu ochrany osobnich udajti podle planych pravnich piedpist.

I1V. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo $kolského zarizeni ze strany zaku

1. U kazdého svévolného poSkozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku zakd, ucitelt ¢i
jinych osob zdkem je vyzadovana uhrada od zdkonnych zastupct zéka, ktery poSkozeni
zpisobil. Pokud byl vznik Skody umoznén nedostate¢énym dozorem nad Zékem, na ndhradu
Skody od zdkonnych zastupcti neni pravni narok Pti zavaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vytesit
nahradu $kody se zdkonnymi zastupci je vznik $kody hlaen Policii CR, piipadné organtim
socialni péce.

2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené svému tifidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostatec¢né zajisSténi
svych véci.

3. Do skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z

bezpecnostnich diivodil a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich uschovu.

4. 74ci §kola a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.
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5. Zaktm zakladnich $kol jsou bezplatng poskytovany ucebnice a ucebni texty uvedené v
seznamu podle $kolského zakona. Zaci prvniho roéniku zakladniho vzdé&lavani tyto ucebnice
a uCebni texty nevraceji, zaci ostatnich ro¢niki zakladniho vzdélavani jsou povinni ucebnice a
ucebni texty vratit nejpozdéji do konce pfislusného $kolniho roku. Zaci jsou povinni fadné
pecovat o takto proptijéeny majetek Skoly, ochranovat jej pred ztratou a poskozenim, vratit jej
na konci roku v fadném stavu.

V. Pravidla pro hodnoceni vvysledku vzdélavani Zaka a pro udélovani vvchovnych
opatieni

Tato pravidla jsou pro svoji rozsdhlost uvedena v dil¢i, samostatné ¢asti Skolniho fadu - ve
smérnici "Skolni fad - pravidla pro hodnoceni vysledkt vzdélavani zaka " (klasifikacnim
radu).

V1. Zakaz ¢innosti a propagace politickych stran a hnuti, zakaz reklamy

Ve skole neni povolena ¢innost politickych stran a hnuti ani jejich propagace. Neni povolena
reklama, kterd je v rozporu s cili a obsahem vzdé€lavani, vyrobkii ohrozujicich zdravi a
poskozujicich zivotni prostiedi

VII. Skolni stravovani

Reditelka mateiské $koly stanovuje podminky pro poskytovani $kolniho stravovani (ptiloha).

VI1IIl. Zavérena ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrni organ skoly.

2. ZruSuje se ptredchozi znéni této smérnice ¢.j.: 737/2015 ze dne 27.8.2015. Ulozeni
smérnice v archivu Skoly se fidi Spisovym a skartacnim fddem Skoly.

3. Smérnice nabyva uc¢innosti dnem : 1.9.2016.

Dokument odpovida souboru informaci MSMT CR &. MSMT-10862/2015 z 22.5.2015.

5. Podle § 30 skolského zakona €. 561/2004 Sb. zveftejnuje feditelka skoly tento fad

nasledujicim zptisobem: vyvésenim v hale skoly, v feditelné Skoly a na Skolnim webu.

Zaméstnanci Skoly s timto fadem byli seznameni na provozni poradé dne 29.8.2016.

7. Zéaci $koly byli s timto fadem seznameni t¥idnimi uciteli, Seznament je zaznamenano v
tiidnich knihach.

8. Zakonni zastupci zakt byli informovani o vydani fadu skoly informaci v zdkovskych
knizkach, na tfidnich schiizkach, fad je pro né zpiistupnén elektronicky.

s

o

Markéta Burdychova, DiS. Mgr. Bc. Hana Kudrnova
predsedkyné SR feditelka Skoly

V Jirnech dne 29.8.2016
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