OBEC TUŘANY 

 vyhlašuje Výběrové řízení 

na pracovní pozici administrativní pracovnice – úřednice
Obecné předpoklady:

věk nad 18 let, trestní bezúhonnost, státní občanství ČR, trvalý pobyt na území ČR

zodpovědnost, spolehlivost, organizační schopnosti

Požadavky:

středoškolské vzdělání zakončené maturitou

práce na PC (Microsoft Office, Internet, e-mail), schopnost aktivního psaní na PC

schopnost komunikace

snaha učit se novým věcem

doplňování vzdělání zaměstnanců územně samosprávných celků dle platných zákonů
účast na zasedáních zastupitelstva obce

řidičské oprávnění sk. „B“
úklid prostor v budově obecního úřadu
Co je nutné doložit:

strukturovaný životopis doplněný motivačním dopisem (proč se o tuto pozici ucházím)

kopie dokladu o dosaženém vzdělání (ověřená)
výpis z rejstříku trestů (originál nebo ověřená kopie, ne starší 3 měsíce)

Tyto doklady doručte nejpozději do 20. prosince 2010 do 19.00 hodin na adresu:

Obecní úřad Tuřany, Tuřany č. 10, 273 79. Na obálku, prosím, uveďte: „Výběrové řízení“

Nástup možný od ledna 2011, případně dle dohody, pracovní poměr na dobu určitou –       15 hodin týdně, v budoucnu (v horizontu 3 – 4 let) možnost plného úvazku (vč. vedení účetnictví obce). Platové podmínky dle platných platových předpisů.

V Tuřanech dne 2. prosince 2010

