OBEC ROVNA
Rovna 40, 357 65 Rovna u Sokolova
IC: 00259560

Verend vyzva

Starostka obce Rovna vyhlaguje, v souladu s § 6 zdkona €. 312/2002 Sb., o Gfednicich
(zemnich samosprévnych celkdi a o zméné nékterych zdkon(, ve znénf pozdéjsich

predpist (dédle jen ,, zdkon o Gfednicich®) vefejnou vyzvou na obsazeni pracovniho mista:

»UCetni — administrativni pracovnik®
S mistem vykonu prace: Rovna 40. 356 01

Rozsah vykonavané price: agenda vidimace a legalizace, vybér spravnich poplatk,
zajistovani agendy CZECHPOINT, agenda volby,

Jednani s obCany a Gfady, agenda Gfedni deska, agenda podatelna, agenda archiv, agenda zdkladni
registry, zdstup evidence obyvatel a pokladny.

Platové zafazeni: 8. platova tfida

Termin nastupu: 12/2022

Pracovni pomér: na dobu neurcitou s tfimeésicni zkusebni dobou

Pfedpoklady pro vznik pracovniho poméru afednika (dle § 4 zdkona o Gfednicich):

e statni obCanstvi Ceské republiky, popfipadé fyzicka osoba, ktera je cizim statnim
obCanem — trvaly pobyt v Ceské republice

e vék minimalné 18 let

e zplsobilost k pravnim Gkonlim a bezGhonnost

e ovladanf jednactho jazyka

Dalsi pfedpoklad

e stfedni vzdélani s maturitni zkouSkou
PoZadavky: zakladni orientace v obecnich pravnich pfedpisech (zékon €. 186/2013 Sb., o
statnim obcanstvi, ve znéni pozdéjsich predpis(, zakon ¢. 563/1991 Sb., o Uletnictvi ve
znéni pozdéjsich predpist
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e dobra uzivatelska znalost prace na PC (Word, Excel, internet)

e dobré komunikacni a organizacni schopnosti

e samostatnost, flexibilita, vysoké pracovni nasazeni, ochota se dale vzdélavat

o zkouska dle § 14 odst. 1 pism. c) zdkona 21/2006., o ovérovani shody — vyhodou
o fidicské opravnéni skupiny ,B“

Nalezitosti pfihlasky (dle § 7 odst. 4 zakona o urednicich):

nazev vybérového fizeni,

jméno, pfijmeni, titul uchazece,

datum a misto narozeni,

statni prislusnost,

misto trvalého pobytu,

Cislo obcanského prikazu (Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho ob¢ana), kontaktni telefonni spojeni a elektronicky kontakt) e-mail,
datova schranka),

datum a podpis uchazece

K prihldsce je nutné pripojit doklady:

e strukturovany Zivotopis, ve kterém se uvedou tdaje o dosavadnich zaméstnanich,
o odbornych znalostech a dovednostech tykajici se spravnich cinnosti,

e original, popf. ovérena kopie vypisu z evidence rejstfiku trestl ne starsi nez 3
meésice, u cizich statnich prislusnik( téz obdobny doklad osvédcujici bezihonnost
vydany domovskym statem,

e Ufedné ovéfend kopie dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani,

pisemné pfihlasky s pozadovanymi naleZitostmi a doklady zaslete na adresu: Obecni Grad
Rovna, Rovna 40, 357 65, nebo predejte v Gfednich hodinach na podatelné Gfadu, a to
nejpozdéji do 12.12.2022, v zalepené obdlce oznacené napisem Neotvirat ,zasldna véas
elektronickou po$tou Vybérové fizeni Uéetni — administrativni pracovnik.”

Informace o misté, dobé a zplisobu jednani pred vybérovou komisi bude uchaze¢tim
zaslana vcas elektronickou postou. Upozorfiujeme na nutnost uvedeni adresy pro

elektronickou komunikaci.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni kdykoli v jeho pribéhu.
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Kontaktni osoba: Jana Polivkova, tel. 734 639 749
Prihlasky dorucené po stanovené |h(ité budou vyrazeny.

Obec Rovna je ve smyslu ¢l. 4 bodu 7) obecného nafizeni spravcem osobnich Gdajd, které
mu poskytnou uchazeci o zaméstnani. Pravnim titulem pro zpracovani osobnich Gdaji je
plnéni zakonné povinnosti, a to predevsim zakona ¢. 3120/2020 Sh., o Gfednicich
uzemnich samospravnich celkd, ve znéni pozdéjsich predpist. Zpracovanymi osobnimi
udaji jsou jméno, pfijmeni, dosazené vzdélani a kvalifikace, adresa trvalého pobytu,
kontaktni udaje (telefonni Cislo nebo e-mailova adresa), predchozi pracovni zkusenosti,
udaj o zdravotni zplsobilosti, idaj o bezihonnosti.

Osobni udaje zpracovava zaméstnavatel v osobnich spisech uchazec o zaméstnani.
Zaméstnavatel pfijal veSkera organizacni s technické opatfeni k zabezpeceni
zpracovanych osobnich udajl, zaméstnanci, ktefi maji pristup k osobnim tdajim, jsou
povinni o obsahu téchto udajd zachovavat mlcenlivost, a to i po skonéeni pracovniho
pomeéru. Stejné tak maji tito zaméstnanci povinnost zachovavat mlcenlivost o
bezpecnostnich opatrenich prijatych za ucelem zajisténi ochrany osobnich udaji, ato i
po skonceni pracovniho pomeéru.

Uchazec o zaméstnani jako subjekt tdaji ma ve smyslu obecného narizeni zejména
pravo na pristup ke zpracovanym osobnim tdajim, pravo na opravu, pravo na omezeni
zpracovani, pravo vznést namitku a pravo na stiznost u dozorového tradu.

V souvislosti se skoncenim vybérového fizeni provede zaméstnavatel likvidaci osobnich
udaju uchazecl o zaméstnani, pro jejichz zpracovani odpadl divod (likvidace provede
tak, ze veskeré poskytnuté doklady obsahujici osobni Gidaje vrati uchazeci o zaméstnani).
Zaméstnavatel i po skonceni vybérového fizeni po predepsanou dobu archivuje
pisemnosti, jejichz uchovani mu ukladaji zvlastni predpisy, touto pisemnosti je pfihlaska
do vybéroveého fizeni bez priloh.
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Karlovarsky kraj

starostka obce
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