Méstska ¢ast Praha — Cakovice
Urad méstské &asti Praha — Cakovice
zastoupeny tajemnici Ufadu méstské ¢asti Praha — Cakovice

vyhlasuje dne 22.2.2017

VYBEROVE RiZENI NA OBSAZENI PRACOVNIHO MISTA

referent
Odbor: Odbor bytového hospodarstvi a spravy budov
Sjednany druh prace: referent — pfedpis najmu
Misto vykonu prace: Praha - Cakovice
V platové trideé: 8 - 9 - podle zék. €. 262/2006 Sb., zdkonik prace, nafizeni vlady

b

¢. 564/2006 Sb., o platovych pomeérech zaméstnanci ve
vetejnych sluzbach a sprave, v platném znéni

Pracovnépravni vztah: 40 hod. tydné€, na dobu neurcitou, zkuSebni doba 3 mésice
Nastup do zaméstnani: mozny 1thned, popt. dohodou )
Napln prace: Predpis ngmi byti a nebytovych prostor ve spravé MC,

zalohovani, vyuctovani vSech sluZzeb, pfiprava a evidence
najemnich smluv, fakturace, ostatni uetni a ekonomické ukony,
pfiprava podklady pro jednani RMC, dal§i administrativni
¢innosti dle potieby odboru
Pozadavky na uchazefe podle § 4 zakona ¢&. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich
samospravnych celku a 0 zmén¢€ n€kterych zakont, v platném znéni:

- fyzicka osoba, ktera dosdhla minimalné 18 let véku

- obcan Ceské republiky nebo cizi statni ob&an, ktery ma v Ceské republice trvaly pobyt
a ovlada Cesky jazyk slovem i pismem

- zpusobilost k pravnim ukonim

- bezuhonnost

Pozadované vzdélani
- stfedni vzdélani s maturitni zkouskou, obor ekonomicky vyhodou

- praxe min. 2 roky
Pozadované znalosti
- znalost a praxe na useku ekonomiky a ucetnictvi, znalost danovych pFedpisd,
zkuSenost s administrativni praci
- znalost prace s vypocCetni technikou
Vyhodou muze byt
- praxe v oblasti spravy a udrzby majetku - budov
- znalost prace s programem IDES, popf. s obdobnym programem, praxe v oboru a
v fizeni pracovniho kolektivu
- tf1di¢sky prukaz skupiny B
Dalsi schopnosti
- komunikaéni a organiza¢ni schopnosti




- peclivost :

- schopnost prubézného samovzdélavani

- psychicka odolnost

- flexibilita, spolehlivost, pe€livost, loajalita

Nalezitosti prihlasky
Zajemce poda pisemnou piihlaSku podle § 7 odst. 4 zdkona ¢&. 312/2002 Sb., o ufednicich
samospravnich celku a o zméné nékterych zakond, v platném znéni, ktera musi obsahovat

a) jmeéno, pfijmeni a titul uchazece,

b) datum a misto narozeni uchazece,

¢) statni pfisluSnost uchazece,

d) misto trvalého pobytu uchazece,

e) Cislo obCanského prukazu nebo Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho

statniho obcana,
f) datum a podpis uchazece

K piihlasce je podle § 6 odst. 5 zdkona €. 312/2002 Sb., o ufednicich samospravnich celkt a o
zméné€ n€kterych zakonu, v platném znéni, pfipojit doklady

a) strukturovany profesni Zzivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich
zaméstnanich a o odbornych znalostech a dovednostech, tykajicich se spravnich
¢1innosti,

b) vypis z evidence Rejstiikll trestli ne starSi nez 3 mésice; u cizich statnich pfisludniki
t€¢Z obdobny doklad osv&dCujici bezihonnost vydany domovskym statem; pokud
takovy doklad domovsky stat nevyda, dolozi se beziihonnost ¢estnym prohlasenim,

c) ovefena kopie dokladu o nejvys$sim dosazeném vzdélani.

Piihlasku s poZadovanymi doklady je nutno dorudit tak, aby ji vyhlasovatel obdrzZel nejpozdéji
dne 15.3.2017, do 17:00 hod., do podatelny ufadu na adresu

Urad méstské &asti Praha — Cakovice
Ing. Milena Pekarova — tajemnice

nam. 25. brezna lgl
196 00 Praha 9 — Cakovice

Obalku oznacte slovy —
NEOTVIRAT - VR referent — predpis najmu

VyhlaSovatel s1 vyhrazuje pravo zrusit toto vyb&rové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

Ing. Milena Pekatova
tajemnice UMC Praha — Cakovice
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