Vnitrni smérnice
pro zadavani verejnych zakazek
malého rozsahu

obec Blsany u Loun
(déle jen ,,smérnice*)

podle § 31 zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, v platném znéni

(dale jen ,,zékon‘)

I. Definice pojmu

Definice pojmi pro ucely Vnitini smérnice pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu
obce Blsany u Loun:

zadavatel - Obec zastoupena starostou a mistostarostou, jako vefejny zadavatel
vefejna zakazka malého rozsahu - vefejnd zakazka, jejiZz pfedpoklddand hodnota
neptesahne v pfipadé vefejné zakazky na dodavky nebo sluzby 2 mil. K¢ bez DPH
nebo v piipadé vefejné zakazky na stavebni prace 6 mil. K¢ bez DPH (dale také jen
,verejna zakazka*)

predpokladana hodnota verejné zakazky - zadavatelem piedpokladand vySe uplaty za
plnéni vetejné zakazky vyjadiend v penézich, kterou je zadavatel povinen stanovit v
souladu s pravidly stanovenymi zékonem (zejména § 16 zdkona) a touto smérnici a na
zakladé tdaji a informaci o zakazkach stejného ¢i podobného predmétu plnéni
ziskanych vhodnym zpiisobem nebo z informaci ziskanych prizkumem trhu,
piedbéZnymi trznimi konzultacemi nebo jinym vhodnym zpiisobem

dodavatel - fyzicka nebo pravnické osoba, kterd dodava zboZi, poskytuje sluzby nebo
provadi stavebni prace

ucastnik verejné zakazky - dodavatel, ktery podal nabidku v zaddvacim fizeni

profil zadavatele elektronicky néstroj podle § 28 pism. j) zédkona - profil, ktery
umozituje neomezeny dalkovy piistup a na kterém zadavatel uvetejiiuje informace a
dokumenty ke svym vefejnym zakazkam, napt. ufedni deska obce, webové stranky
obce.



I1. Zakladni zasady

1. Zadavatel je povinen pii zadavani vSech vefejnych zakazek malého rozsahu dodrZet zasady
uvedené v § 6 zakona, tj. zejména dodrZovat zasady transparentnosti a primérenosti,
rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

2. Zadavatel je rovnéZ povinen zajistit, aby realizované zakazky napliiovaly principy
hospodarnosti, ticelnosti a efektivity vydaji vynakladanych z vetejnych prostiedki.

3. Dodrzeni bodu 1. a 2. musi byt zpétné ovéritelné. Musi byt prokazatelné, ze zadavatel
poptal, porovnal a vyhodnotil. Vzdy je nutné dolozit provéfeni vybraného dodavatele
v ekonomickém systému ARES (administrativni registr ekonomickych subjekti).

III. Pusobnost smérnice

1. Zadavatel je pii zadavani verejnych zakazek malého rozsahu povinen fidit se nésledujicimi
ustanovenimi této smérnice, vyjma:
a) verejnych zakdzek zadavanych v krajn€ neodkladnych piipadech, kdy z ¢asovych duvoda
neni mozné zadat vefejnou zakazku dle této smérnice, tj. zejména v piipadech:

- odstraniovani bezprostfednich nasledkid havarijnich stavi

- Zivelnych pohrom

- odvraceni moZného ohrozZeni
b) vefejnych zakazek systémové na sebe navazujicich, jejichZ pokracovani bude zadano
stejnému dodavateli dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci, za ucelem zajisténi kompatibility
se stavajicimi dodavkami nebo sluzbami
¢) vetejnych zakazek malého rozsahu v piipadé, Ze poptavané plnéni poskytuje z technickych
nebo umeéleckych diivodd, z diivodl ochrany vyhradnich prav, prava duSevniho vlastnictvi k
poptavanému plnéni nebo z ditvodu vyplyvajiciho ze zvlastniho pravniho predpisu pouze jeden
urcity dodavatel, nebo by jin€ provedeni vefejné zakazky bylo mimotadné technicky naro¢né,
nehospodarné ¢i jinak nevhodné; v takovém piipadé¢ zadavatel vyzve tohoto jediného
dodavatele.

2. Postupy pii zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu, které jsou (spolu)financované
prostfednictvim dotacniho titulu, se fidi vyhradné aplikovatelnymi metodikami, zavaznymi
pokyny a dalSimi pravidly piislusného operaéniho programu ¢i dota¢niho titulu. V piipadé
rozporu nékterych ustanoveni plati ustanoveni piisnéjsi.

IV. Verejné zakazky malého rozsahu
na dodavky a sluzby
s predpokladanou hodnotou do 69.999,- K¢ bez DPH a
stavebni prace
s predpokladanou hodnotou do 199.999,- K¢ bez DPH

1. Vefejné zakazky malého rozsahu na dodavky a sluzby s pfedpokladanou hodnotou do vyse
69.999,- K¢ bez DPH a vefejné zakazky malého rozsahu na stavebni prace s pfedpokladanou
hodnotou do vySe 199.999,- K¢ bez DPH lze realizovat dle aktualni situace na trhu s ohledem
na cenu obvyklou vcase a mist¢ s dodrZemim principu efektivnosti, wucelnosti a
hospodarnosti dle bodu II. Zakladni zasady a za podminky provedeni Fadného prizkumu
trhu a to oslovenim alespon tfi moZnych dodavateli, jejichZ pfedmét podnikani odpovida
predmétu poptavky. Provedeny prizkum trhu je nutno doloZit obdrZzenymi nabidkami. Pokud



je poptavka uc€inéna telefonicky nebo ustn€, bude o takto uc¢inéné poptavce sepsan zépis, ve
kterém bude uvedeno, kdo, kdy, v kolik hodin, co poptaval a za jakou cenu, u koho poptaval
(subjekt bude adné identifikovan — nézev subjektu, sidlo, IC, DIC, uvedena bude i kontaktni
osoba, u které byla poptavka uc€inéna a jeji telefonni ¢islo). Dale mohou byt nabidky ziskany
z cenikti dodavatell zvefejnénych na internetu. VeSkeré dokumenty o u¢inéné poptavce jsou
zadavatelem archivovany u dokumentu k pInéni dané zakazky.

2. Vefejné zakéazky malého rozsahu na dodavky a sluzby s pfedpokladanou hodnotou do vyse
69.999,- K¢ bez DPH budou realizovany formou pisemné objednavky.

3. K zakazkam na stavebni prace s pfedpokladanou hodnotou do vyse 199.999,- K¢ bez DPH
bude vidy uzavirena Smlouva o dilo.

Smlouva o dilo musi obsahovat: pfedmét plnéni, cenu dila v K¢ bez DPH, vysi DPH, polozkovy
rozpocet, termin plnéni, sankce.

4. Realizace vefejné zakazky malého rozsahu na dodavky a sluzby s ptedpokladanou hodnotou
do vyse 69.999,- K& bez DPH a na vefejnou zakazku malého rozsahu na stavebni prace
s pfedpokladanou hodnotou do vyse 199.999,- K¢ bez DPH je v pravomoci starosty obce
Blsany u Loun.

V. Verejné zakazky malého rozsahu
na dodavky a sluzby
s predpokladanou hodnotou 70.000,- az 199.999,- K¢ bez DPH a
stavebni prace
s piedpokladanou hodnotou 200.000,- az 599.999,- K¢ bez DPH

1. Vetejné zakazky malého rozsahu na dodavky a sluzby s predpokléddanou hodnotou 70.000,-
K¢ az 199.999,- K¢ bez DPH a vefejné zakdzky malého rozsahu na stavebni prace
s predpokladanou hodnotou 200.000,- K¢ az 599.999,- K¢ bez DPH lze realizovat dle aktualni
situace na trhu s ohledem na cenu obvyklou v ¢ase a misté, s dodrZenim principu efektivnosti,
ucelnosti a hospodarnosti dle bodu II. Zakladni zasady a za podminky provedeni Fadného
prizkumu trhu a to oslovenim alespont tFi moZnych dodavatelu, jejichz predmét
podnikani odpovida predmétu poptavky. Provedeny prizkum trhu je nutno dolozit
obdrzenymi nabidkami. Pokud je poptdvka ucinéna telefonicky nebo ustn€, bude o takto
ucinéné poptavce sepsan zapis, ve kterém bude uvedeno, kdo, kdy, v kolik hodin, co poptaval
a za jakou cenu, u koho poptéaval (subjekt bude fadné identifikovan — nézev subjektu, sidlo, IC.
DIC, uvedena bude i kontaktni osoba, u které byla poptavka uéinéna a jeji telefonni ¢islo). Déle
mohou byt nabidky ziskdny zcenikii dodavateli zvefejnénych na internetu. Veskeré
dokumenty o u¢inéné poptavce jsou zadavatelem archivovany u dokumentu k plnéni dané
zakazky.

2. Vetejné zakazky malého rozsahu na dodavky a sluzby s pfedpokladanou hodnotou 70.000,-
K¢ az 199.999,- K¢ bez DPH budou realizovany uzavienim smlouvy.

3. K zakazkam na stavebni prace s predpokladanou hodnotou 200.000,- K¢ az 599.999,- K¢
bez DPH bude vZdy uzavirena Smlouva o dilo.

Smlouva o dilo musi obsahovat: pfedmét plnéni, cenu dila v K¢ bez DPH, vysi DPH, poloZkovy
rozpocet, termin plnéni, sankce.



4. Realizace vefejné zakazky malého rozsahu na dodavky a sluzby s prfedpokladanou hodnotou
70.000,- K¢ az 199.999,- K¢ bez DPH a na vefejnou zakédzku malého rozsahu na stavebni prace
s pfedpokladanou hodnotou 200.000,- K¢ az 599.999,- K¢ bez DPH je v pravomoci starosty
a mistostarosty obce BlSany u Loun - spole¢né (v pFipadé, Ze neni zvolen mistostarosta,
lze realizovat vefejnou zakazku malého rozsahu na zakladé povéreni starosty
zastupitelstvem obce BlSany u Loun).

VI. Verejné zakazky malého rozsahu
na dodavky a sluzby
s predpokladanou hodnotou 200.000,- azZ 599.999,- K¢ bez DPH a
stavebni prace
s predpokladanou hodnotou 600.000,- az 999.999,- K¢ bez DPH

1. Vefejné zakazky malého rozsahu na dodavky a sluzby s piedpoklddanou hodnotou
200.000,- az 599.999,- K¢ bez DPH a vefejné zakazky malého rozsahu na stavebni prace
s pfedpokladanou hodnotou 600.000,- az 999.999,- K¢ bez DPH lze realizovat dle aktualni
situace na trhu s ohledem na cenu obvyklou v ¢ase a misté, s dodrZenim principu efektivnosti,
ucelnosti a hospodarnosti dle bodu II. Zakladni zdsady a za podminky provedeni
zjednoduseného vybérového Fizeni, na které se nevztahuje postup pro zadavaci Fizeni dle
zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ale p¥i splnéni principi v ném
stanovenych. Zjednodusené vybérové rFizeni se Fidi podminkami uvedenymi
v nasledujicich bodech této smérnice. VeSkeré dokumenty k vybérovému Fizeni jsou
zadavatelem archivovany u dokumenti k pInéni dané zakazky.

2. Uzavieni smlouvy na vefejnou zakdzku malého rozsahu na dodavky a sluzby
s pfedpokladanou hodnotou 200.000,- az 599.999,- K¢ bez DPH a uzavieni smlouvy o dilo na
vefejnou zakazku malého rozsahu na stavebni prace s pfedpokladanou hodnotou 600.000,- aZ
999.999,- K& bez DPH lze realizovat na zakladé povéreni starosty nebo mistostarosty obce
BlSany u Loun - zastupitelstvem obce Blsany u Loun.

VII. Stanoveni predpokladané hodnoty

1. Pokud to predmét zakazky vyZaduje, bude stanovena piedpokladana hodnota zakazky,
zadavatel je pii stanoveni pfedpokladané hodnoty zakazky povinen seéist piedpokladané
hodnoty obdobnych, spolu souvisejicich dodavek ¢i sluzeb, které hodla pofidit v prib&hu
ucetniho obdobi (kalendainim roce). To neplati pro dodavky nebo sluzby, jejichZ jednotkova
cena je v prub¢hu ucetniho obdobi proménlivé a zadavatel tyto dodavky nebo sluzby pofizuje
opakované podle svych aktualnich potteb.

2. Zadavatel nesmi rozd¢€lit predmét zakazky tak, aby tim doslo ke sniZeni pfedpokladané
hodnoty pod finanéni limity stanovené touto smérnici.

VIII. Vyzva k podani nabidky
1. Vyzva k plnéni vefejné zakazky je soubor dokumentl, Gdaji, pozadavki a technickych

podminek zadavatele vymezujicich pfedmét vetejné zakazky v podrobnostech nezbytnych pro
zpracovani nabidky.



2. Vyzva k plnéni vefejné zakazky musi obsahovat datum vyhldSeni vyzvy k podani nabidek,
lhitu a zplisob podani nabidek, popis specifikace pfedmétu zakazky, pozadavky na piedmét
zakéazky, pravidla pro hodnoceni nabidek, platebni podminky.

IX. Zahajeni Fizeni

1. Zadavatel vyzve k podani nabidek alespoit 3 dodavatele a vyzvu k podani nabidek
uvefejni zplisobem umoziujicim dalkovy pfistup, napt. na Ufedni desce obce, na webovych
strankach obce.

2. V pftipadech, kdy nedosahuje pocet dodavateli pozadovaného plnéni plsobicich na trhu
minimalniho pocétu 3, zadavatel oslovi vSechny potencialni dodavatele na trhu, ktefi jsou
schopni z hlediska své odbornosti a zkuSenosti jim poZadované plnéni fadné€ a v€as dodat, o
této skutec¢nosti bude ucinén zapis.

X. Lhuta pro podani nabidek

1. Lhuta pro podani nabidek ¢ini 15 kalendainich dnii, pfi¢emz prvnim dnem lhiity je den
nasledujici po dni odeslani vyzvy k podéani nabidek. V odlivodnénych piipadech miiZze zadavatel
stanovit lThatu kratsi.

2. Piipadné dodate¢né informace k zaddvacim podminkdm oznami zadavatel zpisobem, jakym
bylo fizeni zahajeno. Soucasné oznami dodate¢nou informaci i tém dodavateliim, ktefi pozadali
o poskytnuti zadavacich podminek, v€etné¢ dodatecnych informaci. Navazuje-li dodate¢na
informace na pfedchozi dotaz, zvetejni zadavatel dodateCnou informaci v€etné znéni tohoto
dotazu.

XI. Nabidky

1. Nabidky budou po doruceni o¢islovany potfadovym ¢islem dle data a hodiny pfijeti. Nabidky
dorucené po terminu vrati zadavatel neoteviené ucastniku fizeni zpisobem, jakym mu byly
nabidky doruceny.

2. Zadavatel posoudi splnéni podminek ucasti ve smyslu § 37 zédkona a nabidky vyhodnoti.

3. Zadavatel poveri oteviranim nabidek, posouzenim splnéni podminek ucasti a vyhodnocenim
nabidek komisi. Komise musi byt jmenovana ve sloZeni minimalné 3 ¢lend. Komise bude
ustanovena starostou nebo mistostarostou obce BlSany u Loun nejpozdéji bezprostiedné pied
oteviranim, posuzovanim a vyhodnocenim nabidek. Clenem komise miiZe byt jmenovéan pouze
&len zastupitelstva nebo ¢len vyboru. Ukony komise se pro ulely této smérnice povazuji za
ukony zadavatele.

4. Zadavatel mize pro ulely zajisténi fadného pribéhu fizeni pozadovat, aby ucastnik v
piimétené 1hiteé objasnil predloZené tdaje, doklady, vzorky nebo modely nebo doplnil dalsi
nebo chybé&jici udaje, doklady, vzorky nebo modely. Zadavatel miiZze tuto zadost udinit
opakované a muze rovneéZ stanovenou lhiitu prodlouzit nebo prominout jeji zmeskani. Takto
nelze doplitovat ¢i ménit nabizené plnéni, nabidkovou cenu nebo skutec¢nosti rozhodné
pro hodnoceni.



5. Nabidka, kterd nesplni n€ktery z pozadavkil zadavatele, bude z fizeni vyfazena. O této
skutecnosti zadavatel ucastnika vyrozumi, véetné uvedeni ditvodu vyfazeni. -

6. O otevirani nabidek, posouzeni splnéni podminek ucasti a vyhodnoceni pofidi zadavatel
protokol obsahujici rozhodné skutecnosti tykajici se otevieni obalek s nabidkami a posouzeni
a hodnoceni nabidek.

Protokol obsahuje:

a) seznam oslovenych dodavatell, seznam doruenych nabidek, véetn€ identifika¢nich udaji
ucastnikd,

b) seznam vyfazenych nabidek, véetné diivodi vytazeni,

¢) popis zpisobu hodnoceni nabidek vcetné bodového ohodnoceni a zdlivodnéni piidéleni
jednotlivych bodu a vysledek hodnocenti,

d) udaj o sloZeni komise, protokol podepisuji vSichni ptitomni ¢lenové komise.

XII. Vybér nejvhodnéjsi nabidky

1. Zadavatel rozhodne o vybéru nejvhodnéjsi nabidky samostatnym pisemnym Oznamenim
nebo zdznamem s podpisem v Protokolu.

2. Zadavatel vhodnym zptsobem oznami vysledek zadavaciho fizeni vSem tcastnikim.

XIII. Uzavieni smlouvy

1. Zadavatel uzavie pisemnou Smlouvu s U€astnikem, jehoz nabidka byla zadavatelem vybrana
jako nejvhodnéjsi. Pokud dojde k vylouceni vybraného ucastnika, nebo tento odmitne uzaviit
smlouvu, vyzve zadavatel k uzavieni smlouvy v potadi dalsiho ucastnika fizeni.

2. Smlouva uzaviena s vitéznym dodavatelem bude obsahovat doloZzku o schvaleni
uzavieni smlouvy zastupitelstvem obce.

XIV. ZruSeni Fizeni

1. Zadavatel je opravnén zrusit fizeni nejpozdéji do uzavieni smlouvy. O zruSeni fizeni je
zadavatel povinen bezodkladné informovat vSechny ucastniky, ktefi ve lhité pro podani
nabidek podali nabidku a jejichz nabidka nebyla vytazena. V piipadé, Ze zadavatel zrusi fizeni
v prubéhu lhity pro podani nabidek, je povinen tuto informaci sdélit v§em dodavatelim
zpusobem, jakym bylo fizeni zahajeno.

XV. Verejné zakazky malého rozsahu
na dodavky a sluzby
s prredpoklidanou hodnotou nad 600.000,- K¢ bez DPH a
stavebni prace
s predpokladanou hodnotou nad 1.000.000,- K¢ bez DPH

1. Vefejné zakazky malého rozsahu na dodavky a sluzby s pifedpokladanou hodnotou nad
600.000,- K¢ bez DPH a veiejné zakazky malého rozsahu na stavebni prace s ptedpokladanou
hodnotou nad 1.000.000,- K¢ bez DPH budou realizovany formou vybérového Fizeni za
splnéni podminek uvedenych v nasledujicich bodech této smérnice.



2. Uzavieni smlouvy na vefejnou zakdzku malého rozsahu na dodavky a sluzby
s predpokladanou hodnotou nad 600.000,- K& bez DPH a uzavieni smlouvy o dilo na vefejnou
zakazku malého rozsahu na stavebni prace s predpokladanou hodnotou nad 1.000.000,- K¢ bez
DPH lze realizovat na zakladé povéreni starosty nebo mistostarosty obce BlSany u Loun -
zastupitelstvem obce BlSany u Loun.

XVI. Stanoveni predpokladané hodnoty

1. Pii stanoveni predpokladané hodnoty je zadavatel povinen secist pfedpokladané hodnoty
obdobnych, spolu souvisejicich dodavek ¢i sluzeb, které hodla potidit v pribéhu uéetniho
obdobi (kalendainim roce). To neplati pro dodavky nebo sluzby, jejichz jednotkova cena je v
pribehu tcetniho obdobi proménlivé a zadavatel tyto dodavky nebo sluzby potizuje opakované
podle svych aktudlnich potieb.

2. Zadavatel nesmi rozd€lit pfedmét zakazky tak, aby tim doslo ke sniZeni pfedpokladané
hodnoty pod finan¢ni limity stanovené touto smérnici.

XVII. Vyzva k podani nabidky

1. Vyzva k plnéni vefejné zakazky je soubor dokumentd, udajl, poZzadavkl a technickych
podminek zadavatele vymezujicich pfedmét vefejné zakazky v podrobnostech nezbytnych pro
zpracovani nabidky.

2. Vyzva k podani nabidky obsahuje pozadavky na prokazani splnéni kvalifikace dodavatele ve
smyslu ustanoveni § 73 a nasl. zdkona. Zadavatel je povinen omezit rozsah pozadované
kvalifikace pouze na informace a doklady bezprostiedné souvisejici s predmétem vefejné
zakazky.

3. Vyzva musi obsahovat:
a) obchodni podminky, véetné platebnich podminek
b) dobu a misto plnéni zakazky
¢) zpusob hodnoceni nabidek podle hodnoticich kritérii
d) pozadavky na zptisob zpracovani nabidkové ceny — nabidkové cena musi obsahovat veskeré
naklady na splnéni vefejné zakazky, tak aby jednotlivé nabidky byly porovnatelné
e) podminky a poZadavky na zplsob zpracovani nabidky — nabidka bude zpracovana v
pisemné formé, v eském jazyce, soucasti nabidky bude vzdy navrh smlouvy
f) misto podani nabidky a lhita pro jeji podani (datum a €as), kontaktni osoba
g) vyhrady zadavatele v nize uvedeném rozsahu:
- zadavatel si vyhrazuje pravo v pribehu lhity pro podéani nabidek vyzvu zménit, upfesnit
nebo doplnit
- zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit vetfejnou zakéazku bez udani diivodu
- zadavatel si vyhrazuje nevracet podané nabidky
- zadavatel si vyhrazuje pravo neposkytnout nadhradu jakychkoliv nakladl, které
dodavatel vynaloZzi v souvislosti s podanim nabidky.



XVIII. Zahajeni Fizeni

1. Zadavatel vyzve k podani nabidek alesponi 3 dodavatele a vyzvu k podani nabidek
uverejni zplisobem umoziujicim déalkovy pfistup, napi. na ufedni desce obce, na webovych
strankéch obce.

2. V pfipadech, kdy nedosahuje pocet dodavateli pozadovaného plnéni plsobicich na trhu
minimalniho poctu 3, zadavatel oslovi vSechny potencidlni dodavatele na trhu, ktefi jsou
schopni z hlediska své odbornosti a zkusenosti jim pozadované plnéni fadné€ a vcas dodat, o
této skutecnosti bude ucinén zapis.

XIX. Lhita pro podani nabidek

1. Lhita pro podani nabidek €ini 15 kalendafnich dni, pfi¢emz prvnim dnem lhity je den
nasledujici po dni odeslani vyzvy k podéani nabidek. V odtiivodnénych ptipadech mtze zadavatel
stanovit Thatu kratsi.

2. Ptipadné dodate¢né informace k zadavacim podminkam oznami zadavatel zptisobem, jakym
bylo fizeni zahajeno. Soucasné oznami dodate¢nou informaci i tém dodavatelim, ktefi poZadali
o poskytnuti zadavacich podminek, vCetné¢ dodate¢nych informaci. Navazuje-li dodate¢na
informace na predchozi dotaz, zvefejni zadavatel dodate¢nou informaci véetné znéni tohoto
dotazu.

XX. Nabidky

1. Nabidky budou po doruceni o¢islovany pofadovym Cislem dle data a hodiny pfijeti. Nabidky
dorucené po terminu vrati zadavatel neoteviené ucastniku ¥izeni zptisobem, jakym mu byly
nabidky doruceny.

2. Zadavatel posoudi splnéni podminek ucasti ve smyslu § 37 zdkona a nabidky vyhodnoti.

3. Zadavatel povéri oteviranim nabidek, posouzenim splnéni podminek ucasti a vyhodnocenim
nabidek komisi. Komise musi byt jmenovana ve sloZeni minimalné 3 ¢lenti. Komise bude
ustanovena starostou nebo mistostarostou obce BlSany u Loun nejpozdé€ji bezprosttedné pred
oteviranim, posuzovénim a vyhodnocenim nabidek. Clenem komise miiZe byt jmenovéan pouze
¢len zastupitelstva nebo &len vyboru. Ukony komise se pro tdely této smérnice povazuji za
ukony zadavatele.

4. Zadavatel miZe pro uCely zajisténi fadného pribéhu fizeni poZadovat, aby uastnik v
piiméfené 1hité objasnil predloZené tdaje, doklady, vzorky nebo modely nebo doplnil dalsi
nebo chybéjici udaje, doklady, vzorky nebo modely. Zadavatel mizZe tuto Zadost ucinit
opakované a miiZe rovnéZ stanovenou lhiitu prodlouzit nebo prominout jeji zmeskani. Takto
nelze dopliiovat ¢i ménit nabizené plnéni, nabidkovou cenu nebo skuteénosti rozhodné
pro hodnoceni.

S. Nabidka, kterd nesplni n€ktery z pozadavki zadavatele, bude z Fzeni vyfazena. O této
skuteCnosti zadavatel G¢astnika vyrozumi, véetn€ uvedeni divodu vytazeni.



6. O otevirani nabidek, posouzeni splnéni podminek ucasti a vyhodnoceni potidi zadavatel
protokol obsahujici rozhodné skutecnosti tykajici se otevieni obalek s nabidkami a posouzeni
a hodnoceni nabidek.

Protokol obsahuje: :

a) seznam oslovenych dodavatelli, seznam doru€enych nabidek, v¢etné identifika¢nich udaji
ucastnika,

b) seznam vytazenych nabidek, v€etné diivodi vytazeni,

¢) popis zpuisobu hodnoceni nabidek véetné bodového ohodnoceni a zdivodnéni pfidéleni
jednotlivych bodi a vysledek hodnoceni,

d) udaj o slozeni komise, protokol podepisuji vSichni pfitomni ¢lenové komise.

XXI. Vybér nejvhodnéjsi nabidky

1. Zadavatel rozhodne o vybéru nejvhodnéjsi nabidky samostatnym pisemnym Oznamenim
nebo zaznamem s podpisem v Protokolu.

2. Zadavatel vhodnym zplisobem oznami vysledek zadavaciho fizeni v§em tcastniktim.

XXII. Uzavieni smlouvy

1. Zadavatel uzavie pisemnou Smlouvu s u€astnikem, jehoZ nabidka byla zadavatelem vybrana
jako nejvhodné;jsi. Pokud dojde k vylouceni vybraného ucastnika, nebo tento odmitne uzaviit
smlouvu, vyzve zadavatel k uzavieni smlouvy v pofadi dalsiho ucastnika fizeni.

2. Smlouva uzaviena s vitéznym dodavatelem bude obsahovat doloZzku o schvaleni
uzavieni smlouvy zastupitelstvem obce.

3. Zadavatel uvetejni celé znéni smlouvy do 15 dnti od jejiho uzavieni na strankach zadavatele.

4. Zadavatel uverejni nejpozdéji do 3 mésict od splnéni smlouvy na profilu zadavatele vysi
skute¢n€ uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost podle pfedchoziho
odstavce. U smlouvy, jejiz doba plnéni piesahuje 1 rok, uvetejni zadavatel nejpozdéji do 31. 3.
nasledujictho kalendainiho roku cenu plnéni smlouvy v predchozim kalendainim roce.
Strukturu udaji pro uvefejnéni dle tohoto €lanku stanovi vyhlaska Ministerstva pro mistni
rOZvoj.

XXIII. ZruSeni Fizeni

1. Zadavatel je opravnén zrusit fizeni nejpozdéji do uzavieni smlouvy. O zruSeni fizeni je
zadavatel povinen bezodkladné informovat vSechny ucastniky, kteti ve lhit€ pro podéni
nabidek podali nabidku a jejichZ nabidka nebyla vytazena. V ptipad€, Ze zadavatel zrusi fizeni
v prubéhu lhiity pro podani nabidek, je povinen tuto informaci sdélit vS§em dodavatelim
zpusobem, jakym bylo fizeni zahajeno.

XXIV. Zavéretna ustanoveni

1. Zadavatel uchovava veskeré dokumenty a doklady tykajici se vetejné zakazky v rozsahu,
ktery umozni nezavislé piezkoumani postupu zadavatele.



2. Nedilnou soucasti této smérnice jsou nasledujici piilohy:

Piiloha €. 1 — doporu¢eny VZOR Vyzvy k podani nabidek

Ptiloha €. 2 — doporueny VZOR Protokolu o otevirani, posouzeni, vyfazeni, hodnoceni
nabidek

Ptiloha €. 3 — doporuc¢eny VZOR Oznameni o vybéru nejvhodné&jsi nabidky

3. Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 15.9.2023
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/starosta obce




Ptiloha €. 1 Vnitini smérnice pro zaddvani vetejnych zakézek malého rozsahu
VZOR Vyzvy k podani nabidek pro vefejnou zakéazku

v

8

V Blsanech u Loun dne xxx

VYZVA K PODANI NABIDEK PRO VEREJNOU ZAKAZKU

nazev zakazky

Zadavatel Obec Blsany u Loun, zastoupeny starostou obce xxx, si Vas timto dovoluje vyzvat k
podani nabidky v fizeni o vefejnou zakazku malého rozsahu na dodavky x sluzby x stavebni
prace s ndzvem nazev veiejné zakazky.

Verejna zakézka je v souladu s ustanovenim § 31 zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych
zakazek, v platném znéni (déle jen ,,ZZVZ*) realizovand mimo rezim tohoto zdkona, nicméné
za dodrzeni zékladnich zésad zadavani vetejnych zakazek uvedenych v ustanoveni § 6 ZZVZ.

I. PFedmét veiejné zakazky

Pfedmétem veiejné zakazky je popis zakazky.

I1. Pfedpokladana hodnota vefejné zakazky

Piedpokladana hodnota vefejné zakazky €ini cena K¢ bez DPH.

ITI. Doba a misto plnéni vefejné zakazky

Smlouva na dobu plnéni zakédzky bude uzaviena na dobu urcitou datum x neurcitou.
Piedpokladany termin zahajeni praci je datum. Pfedpokladany termin ukonéeni praci je datum.
Mistem plnéni je obec Blsany u Loun .

IV. Podminky kvalifikace

Dodavatel je povinen prokazat splnéni podminek zékladni a profesni zptsobilosti a ekonomickeé
x technicke kvalifikace dle pozadavkd uvedenych dale v této vyzve.

Zadavatel pozaduje, aby vybrany ucastnik, pfed uzavienim smlouvy piedloZil zadavateli
originaly nebo ufedné ovefené kopie t€chto dokladu:

- vypis z evidence rejstiiku trest

- potvrzeni piisluSného finan¢niho ufadu o neexistenci danového nedoplatku

- potvrzeni piislusné okresni spravy socidlniho zabezpeeni o neexistenci nedoplatku na

pojistném
- potvrzeni pfislusné zdravotni pojistovny o neexistenci nedoplatku na pojistném
- vypis z obchodniho rejstiiku nebo jiné obdobné evidence



- doklad o opravnéni k podnikéni podle zvlastnich pravnich piedpisi v rozsahu
odpovidajicim predmétu vefejné zakdzky, zejména doklad prokazujici piislusné
zivnostenské opravnéni, licenci ¢i osvédcent .

Nesplnéni této povinnosti se povaZuje za neposkytnuti soucinnosti k uzavirenim smlouvy.

V. Zpisob zpracovani nabidky a dalsi podminky

Dodavatel zpracuje nabidku v pisemné formé, v Ceském jazyce, v souladu s pozadavky
zadavatele uvedenymi v této vyzve.

Dodavatel ptedlozi nabidku v jednom originale a v jedné kopii. Original nabidky bude na titulni
strance v pravém hornim rohu ozna¢en ,,ORIGINAL*. Kopie nabidky musi obsahovat na titulni
stran€ v pravém hornim rohu oznaceni ,,KOPIE®.

Nabidka bude kvalitnim zplisobem vytisténa, dobfe Citelnd a veetné piiloh svazana, tak aby
bylo zabranéno neopravnéné manipulaci s jednotlivymi listy. Nabidka nebude obsahovat
opravy a piepisy a jiné nesrovnalosti, které by zadavatele mohly uvést v omyl.

Nabidku podéa dodavatel v uzaviené a zcela neporusené obalce. Na pfedni stran€ obalky bude
uveden nazev verfejné zakazky: ,,Nazev verejné zakazky* a heslo ,Neotevirat pred terminem
otevirani obalek.

VI. Hodnotici kritérium a zpiisob zpracovani nabidkové ceny

Zakladnim hodnoticim kritériem pro zadani vefejné zakazky je ekonomicka vyhodnost
nabidky.

Nabidky, které budou doruceny ve 1hiit€ pro podani nabidek, budou tGplné a v souladu s touto
vyzvou, budou hodnoceny tak, Ze zadavatel uvést hodnotici kritéria, podle kterych bude
hodnoceni probihat + zptsob ptfidéleni bodového hodnoceni.

Zpisob zpracovani nabidkové ceny

Dodavatel stanovi celkovou nabidkovou cenu za provedeni verejné zakazky v souladu s touto
zadavaci dokumentaci, a to absolutni ¢astkou v korunach ¢eskych. Nabidkova cena bude déle
strukturovana jako celkova nabidkova cena bez DPH, vySe DPH a celkova nabidkova cena
véetné DPH. Celkova nabidkova cena za provedeni vefejné zakazky bude stanovena jako
nejvyse piipustnd a musi zahrnovat veskeré naklady a poplatky, které iastniku vzniknou s
plnénim vefejné zakazky.

VII. Misto podani nabidky a lhiita pro podani nabidky
Nabidky je mozné podavat postou, zaslanim do datové schranky nebo osobné na adresu:
Obecni ufad Blsany u Loun, €.p. 2, 440 01 Louny.
Adresa datové schranky: xxx
Provozni doba podatelny:
pondéli a stfeda 07,30 -16,00 hod.
utery a Ctvrtek 07,30 -14,00 hod.
patek 07,30 -11,00 hod.

Nabidky je moZné podavat nejpozdéji do dne xxx 15:00 hodin.

Kontaktni osobou pro podéni nabidky je xxx, tel.: xxx, e-mail: xxx.



VIIL. Prava zadavatele a ostatni podminky

Zadavatel nepfipousti varianty nabidky.

Dodavatel je opravnén podat pouze jednu nabidku.

Dodavatel, ktery podal nabidku v fizeni, nesmi byt soufasné poddodavatelem, jehoz
prostfednictvim jiny dodavatel v tomtéz fizeni prokazuje kvalifikaci. Pokud dodavatel poda
vice nabidek samostatn¢ nebo spole¢né s dal§imi dodavateli, nebo je poddodavatelem, jehoZ
prostfednictvim jiny dodavatel v tomtéZ fizeni prokazuje kvalifikaci, zadavatel vSechny
nabidky podané takovym dodavatelem vytadi.

Zadavatel si vyhrazuje pravo v priibéhu lhiity pro podani nabidek vyzvu zménit, upfesnit nebo
doplnit.

Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit vefejnou zakazku bez udani divodu.

Zadavatel si vyhrazuje pravo nevracet podané nabidky.

Zadavatel si vyhrazuje pravo neposkytovat nahradu jakychkoliv nédkladud, které dodavatel
vynaloZi v souvislosti s podanim nabidky.

Délka zadavaci lhtity, po kterou u€astnici nesmi z fizeni odstoupit je xxx mésicl; pocatkem této
lhiity je konec lhiity pro podani nabidek.

Dodate¢né informace

Pisemnd Zadost o dodatecné informace k zadavacim podminkdm musi byt zadavateli dorucena
nejpozd&ji 15 dnl pred uplynutim lhiity pro podéani nabidek. Dodate¢né dotazy k zaddvacim
podminkam musi byt zadavateli zaslany pisemné (e-mailem, postou, do datové schranky), a to
k rukam kontaktni osoby.

Zadavatel mize poskytnout dodavateltim dodate¢né informace k zaddvacim podminkém i bez
pfedchozi zZadosti.

IX. Obchodni podminky

Obchodni a platebni podminky vymezujici budouci obsah smluvniho vztahu, jsou podrobné
upraveny v zavazném textu navrhu smlouvy, ktery je ptilohou €. xxx této vyzvy (pokud neni
soucasti vyzvy zadavatele navrh smlouvy, je zde nutné uvést zakladni obchodni podminky,
které se promitnou do navrhu smlouvy).

Dodavatel v nabidce pfedlozi navrh smlouvy v listinné (ti$téné) podob€ a v elektronické podobé
(ve formatu, ktery je moZno ¢ist a upravovat za pomoci produktt sady MS Office, v podobg,
ktera umoznuje provadéni zmén textu).

Dodavatelé jsou opravnéni navrh smlouvy dopliiovat vyhradné v &astech oznadenych Lir=ivou
a odlisnou barvou od textu. Jind doplnéni nebo zmény smlouvy nejsou ptipustné.

Navrh smlouvy musi byt ze strany dodavatele podepsan statutdrnim organem nebo jinou osobou
k tomuto pravnimu jednéani opravnénou. Origindl ¢i ufedné ovéfena kopie opravnéni musi byt
soucasti nabidky.

X. Prilohy

Nedilnou soucasti této vyzvy jsou:
Priloha ¢. xxx, nazev piilohy

V BlSanech u Loun dne xxx

starosta obce BlSany u Loun mistostarosta obce BlSany u Loun
XXX XXX



Piiloha €. 2 Vnitini smérnice pro zadavéani vefejnych zakdzek malého rozsahu
VZOR protokolu

PROTOKOL
o otevirani, posouzeni, vyrazeni, hodnoceni nabidek
k verejné zakazce malého rozsahu
na dodavku x sluzbu x stavebni pace,
nazev verejné zakazky

Zadavatel Obec Blsany u Loun, zastoupeny starostou obce xxx (déle jen ,,zadavatel®).

Prostfednictvim vyzvy k podéani nabidek zadavatel oslovil tyto dodavatele:
1. obchodni nazev (jméno a ptijment), IC, DIC, adresa sidla, zastoupena
2

3,

Zadavatel ustanovil komisi ve sloZeni:
1. yjméno a ptijmeni - funkce

2.

3

Komise se seSla na svém jednani dne xxx ve sloZeni:

1. jméno a piijmeni - funkce

2.

%

za ucelem otevieni obélek s nabidkami, posouzeni splnéni podminek ucasti a vyhodnoceni.

OTEVIRANI A POSOUZENI OBALEK S NABIDKAMI

Komise pfevzala od zadavatele uzaviené obalky s nabidkami t€chto tiastnikil, viz. samostatna
pfiloha v excelu ,,Otevirani a posouzeni obalek s nabidkami‘ - v tabulce je uvedeno: obchodni
nazev firmy (jméno a piijmeni podnikajici FO), IC, DIC, adresa sidla (adresa trvalého pobytu),
zastoupena, zpusob, datum a ¢as doru¢eni nabidky, informace zda byla nabidka doru¢ena vcas
ANO x NE, zda byla dorucena v fadn¢ uzaviené obalce s nazvem veiejné zakazky ANO x NE,
zda je nabidka zpracovana v pozadovaném jazyce ANO x NE, zda byly splnény kvalifika¢ni
pozadavky ANO x NE, zda byly splnény technické pozadavky ANO x NE, zda byly dodrzeny
stanovené obchodni a smluvni podminky ANO x NE, zda byly dodrzeny stanovené zvlastni
podminky plnéni vefejné zakazky ANO x NE, uvedena nabidkova cena v K¢ bez DPH.

VYRAZENI NABIDEK

Na zéklad€é vyhodnoceni a posouzeni obélek s nabidkami jsou z Ucasti vylouCeny nabidky
téchto ucastnikl:

1. obchodni nazev firmy (jméno a ptijmeni podnikajici FO), IC, DIC, adresa sidla (adresa
trvalého pobytu), zastoupena — uvést DUVOD VYRAZENI, uvést konkrétni diivod co nebylo
splnéno — kvalifika¢ni pozadavky, pozadavky v zaddvacich podminkach apod.

e

3



HODNOCENI NABIDEK

Uvést zptsob hodnoceni v souladu s body Vyzvy k podani nabidek pro vefejnou zakazku xxx.
Vytvofit samostatnou pfilohu v excelu, obdobnou jako v bodu ,,otevirani a posouzeni obalek
s nabidkami*. Uvést diivod fazeni nabidek.

ZAVER

Na zdklad¢ vySe uvedeného a priloh ¢., které jsou nedilnou soucésti tohoto protokolu
doporucujeme Obci Blsany u Loun uzaviit smlouvu s u¢astnikem obchodni nazev firmy (jméno
a prijmeni podnikajici FO), IC, DIC, adresa sidla (adresa trvalého pobytu), zastoupena, jehoZ
nabidka byla vyhodnocena jako nejvhodnéjsi.

Nize podepsani ¢lenové komise stvrzuji svym podpisem vysSe uvedené.

Clenové komise na svoji &est prohlasuji a potvrzuji, Ze jsou si védomi povinnosti ml&enlivosti
a nepodjatosti k této vefejné zakazce nazev zakazky xxx.

Clenové déle na svoji Eest prohlasuji, Ze se nepodileli na zpracovani Z4dné z nabidek, které byly
pfedloZeny, nemaji osobni zdjem na zadani zakdzky a ani je nespojuje osobni, pracovni ¢i jiny
obdobny pomér s u€astniky zakazky.

V BlSanech u Loun dne xxx

jméno a prijmeni — funkce (pfedseda komise) —  .....oiiiiiiiiiiiiii e
jméno:a pHiment — fnkee (Men komise) . s sssmssssnssssssssssss

JINEHO & D0l TUDKCE (ISR ROINIBEY. ..ooiiio ommsivinmionnimnimiis i aabme

V BlSanech u Loun dne xxx

Zadavatel, Obec Blsany u Loun, zastoupeny starostou obce xxx, v fizeni o zadani vefejné
zakazky malého rozsahu s nazvem xxx souhlasi / nesouhlasi s vy$e uvedenymi vysledky
hodnoceni komise a rozhoduje o vybéru nejvhodné;jsi nabidky a to nabidky xxx, obchodni nazev
firmy (jméno a piijmeni podnikajici FO), IC, DIC, adresa sidla (adresa trvalého pobytu),
zastoupena.



Ptiloha €. 3 Vnitini smérnice pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu
VZOR Oznameni o vybéru nejvhodné&;jsi nabidky

OZNAMENI
vybéru nejvhodnéjsi nabidky

V BlSanech u Loun dne xxx

Véc: Oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky v Fizeni o zadani vefejné zakazky malého
rozsahu nazev zakazky

Zadavatel, obec BlSany u Loun, zastoupena starostou xxx (dale jen ,,zadavatel®), v fizeni o
zadéni shora uvedené veifejné zakazky malého rozsahu,

rozhodl o vybéru nejvhodnéjsi nabidky,

a to nabidky firmy nazev firmy, se sidlem, IC, DIC, zastoupené xxx z dtvodu podéni
nejvhodné;jsi nabidky.

Zadavatel hodnotil nabidky dle téchto kritérii:
1. vypsat jednotliva kritéria

W N

Zadavatel hodnotil nabidky timto zplisobem:
. vypsat jakym zpusobem hodnoceno

W N —

Hodnocené nabidky serazené dle vySe uvedenych Kritérii a zpisobu hodnoceni.
Nejvhodnéjsi nabidka je uvedena pod ¢. 1, druha nejvhodnéjsi nabidka po €. 2 atd.

1. obchodni nazev firmy (jméno a piijmeni podnikajici FO), IC, DIC, adresa sidla (adresa
trvalého pobytu), zastoupena

W N

V BlSanech u Loun dne xxx

starosta obce BlSany u Loun mistostarosta obce BlSany u Loun
XXX XXX



