ZAPIS ZE ZASEDANI FINANCNIHO VYBORU

OBCE BLSANY U LOUN
ze dne 3.5., 10.5.,17.5. a24.:5. 2023

Utastnici: Holub Jiii - pfedseda finanéniho vyboru
Gruntova Marie - ¢len finan¢niho vyboru
Jana P&kna — ¢len finan¢niho vyboru

Zapis ze zaseddni :
Kontrola probéhla dne 3.5.2023 (v ¢ase 15:00-17:30), 10.5.2023 (v Case 16:30 — 18:40) a
17.5.2023 (v Case 16:30 — 19:00), s ovéfovacim kontrolnim dopoctem dne 24. 5. 2023 (v Case
16:30 — 19:30), v budove ¢. p. 2 (obecni ufad BlSany u Loun) za pfitomnosti starostky obce
Hanky Lebduskové a Gi€etni obce Jany Slachové Kucerové.

Predmét kontroly

- pokladna od 1. 10. 2022 dosud (doklady jejich vedeni a evidovani, hospodafeni, uctovani,
stav hotovosti v pokladng)

- stav cenin — stravenek ke dni 17. 5. 2023

- bankovni 0¢et, kontrola zapocata dne 17.5.2023, ke kontrole pfizvan kontrolni vybor (Pavel

Prail - pfedseda vyboru, Milena Holcrova — ¢len vyboru), bankovni uéet Komercni banky od

15.10.2022 dosud

Ziisténé skuteénosti:

Pokladna

3.5.2023

K 31. 3. 2023 byl v uUdetnictvi obce kone¢ny stav pokladny dle vypisu 52.415 K¢,
nezauétované piijmové pokladni doklady byly za duben 2023 ve vysi 21.633 K¢ a za kvéten
2023 ve vysi 2.828 K&, nezatctované vydajové pokladni doklady byly za duben 2023 ve vysi
40.450 K¢ a za kvéten 2023 ve vys§i 9.361 K&. Utetni zistatek pokladny ke dni 3.5.2023
27.065 K¢. Pri kontrole hotovosti v pokladné byla zjist€éna hotovost 12.254 K¢, zjistény
rozdil hotovesti chybéjici ke dni 3. 5. 2023 = manke ve vysi 14.811 K¢.

Dne 3. 5. 2023 finanéni vybor vyzval starostku obce Hanu Lebduskovou k opétovné kontrole
dokladl ve vztahu k jejich tthradam spolu s Gdéetni obce J. S. Ku€erovou a k naslednému
vyjadieni v ramci kontrolniho dne 10. 5. 2023. Do dnesniho dne 24. 5. 2023 nema G¢etni obce
J. S. Kuderova sepsanou hmotnou odpovédnost vii¢i svéfené hotovosti, protoze k pfedani
poklady doposud nedoslo.

Dne 10. 5. 2023 podala starostka obce spolu s ucetni ndsledujici vyjadieni ke kone&nému
stavu hotovosti v pokladné:

1) v pokladné byl vioZen papirek s uvedenou c¢éstkou 4.700 K¢, nebot’ tato hotovost byla
pouzita na tihradu osobnich vydajh starostky obce.

2} N. Vavrova hospodska doplatila do pokladny 700 K¢, nebot’ doklady za prondjem salu a
pinpongu byly vystaveny jako pfijmové pokladni doklady dfive neZ byly skute¢né do
pokladny jako pfijem vieZeny



3) z pokladny bylo pouZito 2.200 K& jako zéloha na plynovou bombu ke srubu a tato Castka
nebyla ke dni kontroly fadné vyuctovana

4) pijmové pokladn{ doklady obsahovaly doklad pana Funka ve vysi 800 K& za povolenku,
ale tento pijem obce byl nasledné placen kartou na obecnim tufadé, Cili mélo by dojit ke
stornu dokladu, déle byly pfedem vystaveny 3 ptijmové pokladni doklady za ovéfeni podpish
a prodej stravenek, ale hotovost uvedend na t&chto dokladech nebyla v dobé kontroly do
pokladny odevzdana.

Dne 17. 5. 2023 finanéni vybor vyzval starostku obce k néprave a seznamil ji 1 s ostatnimi
skute¢nostmi zjisténymi v ramci kontroly viz. niZe.

Dne 24. 5. 2023 byly piekontrolovany pifjmové a vydajové pokladni doklady k datu
24.5.2023 a opakované ovéfen stav pokladny s timto vysledkem MANKO ve vysi K& 7.011,-.

Zavér financnihe vyboru ke kontrole pokladny
1. Manko ve vy§i K¢ 7.011,- bude finanénim vyborem predepsino k nahradé
starostce obce pani Hand LebduSkové vsouladu s § 250 zakona & 262/2006
Zakoniku prace, ktery ¥ika ,,Zamé&stnanec je povinen nahradit zam&stnavateli Skodu,
kterou mu zplsobil zavinénym porusenim povinnosti pfi pinéni pracovaich tkold
nebo v pfimé souvislosti snim.“ a § 254 odst. 3. Zakoniku prace, ktery ¥ika
JJestlize zaméstnanec podle odstavce 2, jehoZ pracovni pomér skoncil, nebo ktery
vykonava jinou praci, nebo ktery byl pfeveden na jinou préci, nebo ktery byl pfeveden
na jiné pracovisté nebo pielozen, nepozada zaroveil o provedeni inventury, je povinen

cvvr

iwhradu manka bude stanovena splatnost 1 mésic.
2. Finanéni vybor ukladd po uhrazeni manka starostkou obce pani Hanou LebduSkovou
ve vysi K& 7.011,- sepsat predani pokladni hotovosti mezi pani Hanou LebduSkovou a
pani Janou Kuéerovou Slachovou, kdy pani Jana Kucerova Slachova bude jako jedina
osoba mit kli¢e od pokladny a bude mit odpovédnost k ochrané hodnot svéfenych
zamé&stnanci k vyaétovani. Pokud existuji k pokladné druhé klice, tak tyto klie nechat
uloZené v zapeeténé obalce v trezoru. Financni vybor upozorfiuje, Ze k fadnému
predani cenin — stravenek meélo dojit jiz pfi nastupu pani Jany Kucerové Slachove na
pozici Gcetni obce.
Finanéni vybor doporuduje starostce obce pani Hané LebduSkové predat oproti
vydajovému pokladnimu dokladu z pokladny stalou finanéni zilohu ve vysi K&
10.000,- Tato zdloha bude slouzit pouze k potfebam obce po dobu nepfitomnosti
udetni pani Jany Kuterové — Slachové. Stald financni hotovost slouzi pro moznost
vraceni ob&antim v pfipadé platby v hotovosti, nutnych vydaji obce atd. Vytctovani
stale finanéni zalohy probéhne vzdy k poslednimu dni v mésici, kdy budou starostkou
obce pani Hanou Lebduskovou piedloZeny doklady a ziistavajici hotovost. Ugetni pani
Jana Kucerovd Slachova tyto doklady zkontroluje a v pfipade jejich spravnosti
proplati. Nasledné bude prekontrolovéna celd vyse stale financni zalohy K¢ 10.000,-.
4. Finanéni vybor doporucuje sepsat smérnici k limitu pro hotovostni pokladnu (pifrucni
pokladnu) na den v K&, napf. K¢ 30.000,-. Pokud bude limit pfekrocen, budou penize
nad limit uloZeny v trezoru. Déle ve smérnici uvést, kdo je opravnén odvaZet penize
do banky (hotovostni vklad) a kdo je opravnén vybirat na bankovni kartu nalezici
k bankovni G¢tu obce Blsany u Loun. Ve smémici uvést, kdo mize platit bankovni
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kartou nalezici k bankovni u¢tu obce Blsany u Loun. Finanéni vybor doporucuje, aby
to byl jeden Clovek.

Finanéni vybor uklada k napravé k pekiadnim pfijmovym a vydajovym dokladdm:

1) opravy pfimo na dokladech neprovadét bélitkem, ale &itelnym pieSkrinutim s doplnénim

opr. + parafa pracovnika, ktery doklad opravil, viz. zdkon o GcCetnictvi

2) veskeré prijmové i vydajové pokladni doklady opatfit Cislem dokladu (doposud absence

Ciselné fady) samostatné za pfijmové a vydajové pokladni doklady &islovani zapocne €.

1/2023

3) Ciselna fada musi vzdy byt Gplna, pokud doklad vystornovéan, vlozit misto néj listek

»doklad & xx/2023 stornovan“, pokud doklad omylem vynechén, vloZit misto né¢j listek

»doklad ¢. xx/2023 omylem vynechéan*

4) pokud se bude jednat o stvrzenku ¢i doklad, ktery dodavatel vystavil na v ¢ase blednouci
doklad zajistit jeho kopii

5) dbat fadného hospodafe a necinit nepotfebné nakupy zbozi ¢i pfedméti, které nejsou
upotiebitelné v ramci obce, popf. je nabizeno podomnim prodejem ¢i rovnou zaslano na
obecni ufad s fakturou k thradé

6) tklidové prostiedky véetné toaletniho papiru nakupovat a Gitovat pribézné podle spotieby
a nepfenechavat evidenci tohoto Cerpani na prodavacce mistniho krdmu, tak aby doklad za
nakup téchto prostiedkt odpovidal vzdy aktualni dispozici téchto prostredkid v misté kde se
spotfebovavaji

7) vystavovat pfijmové pokladni doklady pouze v okamziku skute¢né obdrzeného ptijmu do
pokladny (to samé i u vydajovych pokladnich dokladi)

8) na doklady za PHM uvadét RZ vozu, ptikladat cestovni piikaz, pokud cesta soukromym

vozem 1 kopii velkého TP - nyni neni prokazatelna souvislost s ¢innosti pro obec

9) na dokladech na nakup material nenf uvedeno kam a za jakym ucelem material nakoupen,

pofizen — nyni neni prokazatelna souvislost s obecnim majetkem, jeho opravou ¢i Gdrzbou

10) u hotovostni vyplaty pfiklédat vzdy vyplatni listek dan¢ osoby

11) na pfijmovych dokladech vzdy uvadét celkovou cenu za doklad, napt. za ovéfovani

podpisu

12) k dokladim na nékup balicku napf. jubilanttim, détsky den, vitani oblankd, piikladat

jmenny seznam.

Déle bylo v ramci kontroly pokladny zji§téno, Ze pan Zmatlik hradi hotové do pokladny kazdy
mésic K¢ 4.550,- najemné. Dle informace starostky obce na vefejném zaseddni dne
21.12.2022 je najem pana Zmatlika K& 1.500,- a energie si plati sam. 27.4.2023 bylo
zastupiteli ovéfeno, Ze k bytu nalezi vlastni elektromér, plynomér a ve sklepé budovy ¢.p. 26
je umistén podruzny vodomér. Nahlédnutim do Najemni smlouvy bylo zjisténo, Ze soucasti
smlouvy jsou i energie. Ve smlouvé uvedeno, Ze je provadéno fadné vytctovéani a preplatky a
nedoplatky jdou za najemcem. Pozadovano piedlozeni fadného vyGctovani za tyto energie —
do dne 24.5.2023 starostkou obce (byvalou pracovnici obecnihe uUradu, kterd méla fadné
vyuctovani provadét) nepiedloZeno.

Ceniny — stravenky

Dle provedené kontroly dne 17. 5. 2023 pocateCni stav stravenek ke dni predéni ufadu ze
starostky E. Sedivé starostce H. Lebduskové neni zndm a nebyl vy&islen na preddvacim
protokolu. Proto se finanéni vybor uchylil k po¢ate¢nimu stavu dle posledni znamé evidence a
tim je stav ke dni 5. 1. 2022 v ramci provedené inventury k 31.12.2021.




Dle inventurniho soupisu o provedeni inventury cenin zapocaté dne 21. 12. 2021 ukoncené
dne 5. 1. 2022 (¢lenové provadéjici inventarizaci Smolkovd, Konecnd, zatctoval Lebduskova)
byl stav cenin — stravenek v nominalni hodnoté 70 K¢ , 698 ks v hodnot¢ 48.860 K¢. Tento
stav odpovida adetnimu stavu konta uétu 263 dle kontroly vypisu z ucetnictvi. Na dotaz
finanéniho vyboru zda stav cenin — stravenek byl skuteéné fyzicky piepocitdvan pfi
inventarizaci ¢i zda tento stav byl pouze opséan z Géetni evidence cenin nebylo odpovézeno.

4. 1. a 16. 11. 2022 bylo nakoupeno dle ucetni evidence celkem 1.400 ks stravenek v
nominalni hodnoté 70 K¢ v celkové hodnoté 98.000 K¢&. Zaméstnancim obce, ktefi méli
narok na Cerpani stravenek bylo vydéano v roce 2022 751 ks a v roce 2023 318 kust dle
predlozené evidence — pokladnich dokladi. Stav stravenek — cenin ke dni 17. 5. 2023 v drzbé€
tradu ¢ini 218 kush. Dle t&chto zjisténych stavi ke dni 17. 5. 2023 €ini manko na cenindch
stravenkach 811 kusi v hodnoté 56.770 K&.

Finanéni vybor se tedy dne 17. 5. 2023 pokusil dohledat chybu v i¢tovani cenin — stravenek a
pfi této kontrole zjistil, Ze v pfedeslych letech nebylo dle vypisu z Gcetnictvi konta G€tu 263
odepisovano v takové vysi, ve které byly stravenky skutené zaméstnancim vydavény a to
nékolik let zpé&tné, proto finanéni vybor nepovazuje ani stav vykdzany v rdmci provadénych
inventur cenin v minulosti za spravny. Je tfeba piihlédnout i ke skutecnosti, Ze ceniny —
stravenky nebyly vy&isleny ani pfi pfedani Gfadu mezi plivodni starostkou a nynéjsi.

Finan¢ni vybor vyzval starostku obce H. Lebduskovou k napravé a k postupu - pfepocitani
nakupl cenin — stravenek a iejich nasledného ¢erpani od pocatku roku 2008, kdy dle ucetni
evidence byly poprvé stravenky nakoupeny. Termin nasledné kontroly finan¢nim vyborem
vzhledem k poétu 16 let zpétné kontroly nebyl stanoven.

24.5.2023

Finanéni vybor se dostavil ke kontrole kontroly stravenek, ktera byla provedena starostkou
obce pani Hanou Lebduskovou.

Finanéni vybor piedestira, e nebyla provadéna kontrola opravnéného vydeje stravenek za
jednotlivé odpracované dny s vyplatnimi paskami za jednotlivé zaméstnance z diivodu velké
¢asové narocnosti.

Finanénim vyborem byly prekontrolovany veskeré pfijmové doklady v pokladné od 1.1.2017
do 24.5.2023, kterymi byl hrazen doplatek ke stravenkam ve vysi K¢ 27,- jednotlivymi
zaméstnanci. Na pfijmovém pokladnim dokladu je uvedena souhmna Castka za doplatek na
stravenkach. Timto zplsobem byl zjistén skutecny podet vydanych stravenek za dané obdobi.
Tento podet vydanych stravenek musi souhlasit s evidenci vydeje stravenek na konté uctu
263. Finan¢nim vyborem bylo zji$téno, Ze nesedi.

Za obdobi od 1.1.2017 do 24.5.2023 bylo vydéano z evidence konta a¢tu 263 o K¢ 86.310,-
méné, rozklitovani za jednotliva obdobi v poctu a ¢astce viz. niZe:
- duben 2017 neuveden odpis stravenek v poctu 42 ks 4 60,- v celkové Castce K¢ 2.520,-
- kvéten 2017 uvedena chybna Céastka za odpis stravenek v poctu 35 ks 4 60,- v celkové
gastce K& 2.100,- CHYBNE UVEDENO K¢ 2.450,-
- Tjen 2018 neuveden odpis stravenek v po¢tu 132 ks 4 60,- v celkové ¢astce K¢ 7.920,-
- listopad 2018 neuveden odpis stravenek v poc¢tu 107 ks 4 60,- v celkové Castce K&
6.420,-
- leden 2019 neuveden odpis stravenek v poctu 15 ks & 60,- v celkové Castce K< 900,-
- tnor 2019 neuveden odpis stravenek v poétu 15 ks 4 60,- v celkové ¢astce K& 900,-



- duben 2019 neuveden odpis stravenek v poctu 58 ks 4 60,- v celkove Castce K¢ 3.480,-

- Cerven 2019 neuveden odpis stravenek v poctu 46 ks a 60.- v celkové castce K¢
2.760,-

- k31.12.2019 odepsana Ghrnem ¢astka K& 36.870,- z kenta Gdtu 263

- unor 2020 neuveden odpis stravenek v poctu 44 ks 4 70,- v celkové ¢astee K¢ 3.080,-

- bfezen 2020 neuveden odpis stravenek v poctu 37 ks &4 70,- v celkové Castce K&
2.590,-

- duben 2020 neuveden odpis stravenek v poctu 20 ks & 70,- v celkové Castce K¢ 1.400,-

- kvéten 2020 neuveden odpis stravenek v poctu 43 ks & 70,- v celkové Castce K¢
3.010.-

- Cerven 2020 uvedena chybna Castka za odpis stravenek v poctu 56 ks 4 60,- v celkove
Castce K¢ 3.360,- a v poctu 23 ks & 70,- v celkové Castce K¢ 1.610,-, v thrnné ¢éstce
K¢ 4.970,- CHYBNE UVEDENO K¢ 4.740,-

- Cervenec 2020 neuveden odpis stravenek v poctu 62 ks 4 70,- v celkové Céastce K&
4.320,-

- srpen 2020 neuveden odpis stravenek v poctu 37 ks 4 70,- v celkové ¢astce K¢ 2.590,-

- listopad 2020 neuveden odpis stravenek v poctu 65 ks & 70,- v celkové Castce K<
3.010,-

- leden 2021 neuveden odpis stravenek v poctu 17 ks & 70,- v celkové castce K& 1.190,-

- unor 2021 neuveden odpis stravenek v po¢tu 37 ks 4 70,- v celkové ¢astce K¢ 2.590,-

- duben 2021 neuveden odpis stravenek v poctu 45 ks & 70,- v celkove Castce K¢ 3.150,-

- kvéten 2021 neuveden odpis stravenek v poctu 70 ks a 70, v celkové Castce K&
4.900,-

- srpen 2021 neuveden odpis stravenek v poctu 37 ks a 70,- v celkové castce K¢ 2.590,-

- zafi 2021 neuveden odpis stravenek v poctu 59 ks & 70,- v celkové Castce K¢ 4.130,-

- prosinec 2021 neuveden odpis stravenek v poctu 21 ks & 70,- v celkové astce K¢
1.470,-

-~ leden 2022 neuveden odpis stravenek v poctu 17 ks & 70,- v celkové ¢astce K¢ 1.190,-

- unor 2022 neuveden odpis stravenek v poétu 40 ks & 70,- v celkové ¢astee K€ 2.800,-

- biezen 2022 neuveden odpis stravenek v poctu 20 ks & 70,- v celkové Castce K¢
1.400,-

- duben 2022 neuveden odpis stravenek v poctu 65 ks & 70,- v celkové Castce K& 4.410,-

- kvéten 2022 neuveden odpis stravenek v poctu 20 ks & 70,- v celkové Céstce K¢
1.400.-

- Cgerven 2022 neuveden odpis stravenek v poctu 66 ks & 70,- v celkové Céstce K&
4.620,-

- fijen 2022 neuveden odpis stravenek v poctu 83 ks 4 70,- v celkové Castce K¢ 5.810,-

- listopad 2022 neuveden odpis stravenek v poctu 89 ks a4 70,- v celkové Castce K<
6.230,-

- prosinec 2022 neuveden odpis stravenek v po¢tu 109 ks 4 70,- v celkove Castee K&
7.630,-

- leden 2023 neuveden odpis stravenek v po¢tu 38 ks & 70,- v celkové Castce K¢ 2.660,-

- unor 2023 neuveden odpis stravenek v poctu 44 ks 4 70,- v celkové Castee K¢ 3.080,-

- bfezen 2023 neuveden odpis stravenek v poctu 67 ks & 70,- v celkové ¢éstee K&
4.690,-

- duben 2023 neuveden odpis stravenek v po¢tu 69 ks & 70,- v celkové Castce K¢ 4.830,-

- leden 2023 neuveden odpis stravenek v poctu 64 ks & 70,- v celkové ¢astce K¢ 4.480,-.

Dle ptekontrolované evidence konta étu 263 ceniny — stravenky je GCetni zlstatek tohoto
ustu k 24.5.2023 K& 42.070,-, tzn. 601 ks v hodnoté & 70,-. Fyzicky zlstatek cenin k datu



24.5.2023 je 218 ks v hodnoté 4 70,-, v celkové nominalni hodnoté K¢ 15.260,-. Vysledkem je
MANKO v ceninich - stravenkach ve vysi K& 26.810,-.

Zavér finanéniho vyboru ke kontrole cenin - stravenek

1. Finanéni vybor doporutuje odepsat K¢ 86.310,- za neodepsané ceniny stravenky
z konta 0&tu 263 jednou Castkou k datu 24.5.2023.

2. Manko ve vysi K& 26.810,- bude finanfnim vyborem predepsane k nihradé
starostce obce pani Hané LebdusSkové vsouladu s § 250 zikona & 262/2006
Zikoniku prace, ktery ¥ika ,,Zaméstnanec je povinen nahradit zamé&stnavateli Skodu,
kterou mu zpUsobil zavinénym poruSenim povinnosti pfi plnéni pracovaich dkoll
nebo v piimé souvislosti snim.“ a § 254 odst. 3. Zakoniku prace, ktery Fika
,Jestlize zamé&stnanec podle odstavce 2, jehoZz pracovni pomér skonéil, nebo ktery
vykonav4 jinou praci, nebo ktery byl pfeveden na jinou préci, nebo ktery byl pfeveden
na jiné pracovisté nebo pfeloZen, nepozada zaroven o provedeni inventury, je povinen
nahradit schodek zjistény nejbliz§i inventurou na jeho diivé€jSim pracovisti.” Pre
thradu manka bude stanovena splatnost 1 mésic. Manke bude Fadné predepsino
a vyudltovano na konté ti¢tu 263.

3. Finan¢ni vybor uklada po uhrazeni manka starostkou obce pani Hanou Lebduskovou
ve vy$i K& 26.810,- sepsat pfedani cenin - stravenek mezi pani Hanou LebduSkovou a
pani Janou Kucerovou Slachovou, kdy pani Jana Kucerova Slachova bude jako jedina
osoba mit odpovédnost k ochrané hodnot svéfenych zaméstnanci k vyuactovani.
Finanéni vybor upozoriuje, Ze inventura cenin méla byt u€inéna jiZ pfi nastupu pani
Jany Kucerové Slachové na pozici ic¢etni obce.

4. Financni vybor doporuduje po vydani zbyvajiciho mnozstvi stravenek zvaZit prechod
ze stravenek na stravenkovy pausal, ktery je prukazny a odviji se od mnoZstvi
odpracovanych dnil v mésici.

Dale bylo pii kontrele finanéntho vyboru zjiténo, Zze pan Radek Sivéak, dostaval stravenky
misto byvalé starostky pani Evy Schedivé, tyto stravenky pievzal a fyzicky uhradil do
pokladny (na jeho jméno je v daném obdobi evidovan dvojnésobny pocet stravenek).

Finandni vyvbor uklada k napravé k cenindm - stravenkam:
1) fadné evidovat na pf{jmovych pokladnich dokladech el platby a pocet vydavanych
stravenek
2) opravovat piijmové pokladni doklady shodné original a kopii Citelnym pieskrtnutim
s doplnénim opr. + parafa pracovnika, ktery doklad opravil, viz. zékon o G¢etnictvi

Zavér:

S majetkem obce m4 byt nakladano s pé¢i Fadného hospodare. Je nutno vzit na védomi,
Ze osoby provadéjici inventuru jsou zodpovédné za Fadné provedenou inventuru a jejim
podpisem stvrzuji spriavnost udajii. Je tedy otdzkou, jak byla provadéna inventura
hotovosti a cenin — stravenek k datu 31.12.2022 a v minulych letech, kdyZ je z kontroly
patrné, Ze nemohl souhlasit Gi¢etni ziistatek se skute¢nosti.

V BiSanech u Loun 24.5.2023 Se zévérem kontroly byl seznamen,
Zapsala: Jana P&kna, Marie Gruntova v BlSanech u Loun, dne:



Hana Lebduskova — starosta obce

Jana P€kna — Clen finan¢niho vyboru



